BATTONYA VAROS ONKORMANYZATA
MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Battonya Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a kdzbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének, az allami épitési beruhazasok
rendjérdl szoldo 2023. évi LXIX. torvény (Beruhdzasi tv.), valamint az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet),
valamint a 63/2022. (I1.28.) Korm. rendelet teljesitése érdekében alkotott kozbeszerzési
szabalyzatot a jogszabalyvaltozasok miatt médositja:

1. Alapelvek

1.1

1.2.

1.3.

. A szabdlyzat a Kbt. 2. §-dban megfogalmazottakkal Gsszhangban a kovetkezd

alapelvekre épiil:

1.1.1. torvényesség,

1.1.2. averseny tisztasaga,

1.1.3. atlathatosag,

1.1.4. nyilvanossag,

1.1.5. esélyegyenldség,

1.1.6. egyenld banasmod,

. jOhiszemiiség és tisztesség,

. joggal val6 visszaélés tilalma,

1.
1.
1. hatékony és felelds gazdalkodas.
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A szabdlyzat célja: rdgzitse Battonya Varos Onkorményzata, Polgarmesteri Hivatala,
Intézményei kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét €s
a kozbeszerzési eljarasai dokumentalési rend;jét.

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzés targyat képezd —
arubeszerzés, ¢pitési beruhdzéds, ¢épitési koncesszid, valamint szolgaltatas ¢&s
szolgéltatasi koncesszié (a tovabbiakban: kozbeszerzés) megrendelésére, amelyek
vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kozbeszerzési értékhatarok
azt kotelezdveé teszik és az ajanlatkérd személye a kovetkezok koziil keriil ki:

1.3.1. Battonya Véaros Onkormanyzata,

1.3.2. Battonya Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala,

1.3.3. Battonya Varos Onkormanyzata Intézményei.

2. Az ajanlatkéro jogallasa (személyi hataly)

2.1.

Az ajanlatkéré valamennyi koOzbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a
kozbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok €s a kdzbeszerzési szabalyzat eldirasait. Az



ajanlatkérd jogallasanak jogszabalyi alapja a Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pont cd) alpontja
a Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények esetében a ¢ pont cb) alpontja.

3. A szabalyzat targyi hatalya

3.1 A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
¢pitési koncesszidra, szolgaltatas megrendelésére ¢és szolgaltatdsi koncessziora,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben
rogzitett értékhatart. Az értékhatarokat az Eurdpai Uniods jogi aktusban meghatarozott
unioés értékhatarokat és a kozponti koltségvetésrol szold térvényben meghatarozott
nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosdg honlapjan (www.kozbeszerzes.hu) a
Kozbeszerzési Hatosag Elnoke tajékoztatoban teszi kozzeE.

3.2. A kozbeszerzés targyainak (drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelés, szolgaltatasi koncesszid) pontos meghatidrozasat a
mindenkor hatalyos kozbeszerzési torvény tartalmazza.

4. Az EKR hasznalataval kapcsolatos jogosultsagok és kotelezettségek:

1.

2.

az EKR rendszert az a személy haszndlhatja, akit a Kozbeszerzési
szabalyzat megnevez

a nem hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljarasok esetében ajanlattételre
csak olyan gazdasagi szerepld hivhato fel, amely regisztralt az EKR-ben
amennyiben az ajanlatkérd ajanlattételre olyan gazdasagi szerepldt kivan
felhivni, aki az EKR-ben nem regisztralt — ezt a Kozbeszerzési Hatosag
honlapjan kell ellendrizni -, jogosult az EKR-en kiviil el6zetesen felhivni a
regisztracio megtételére

az ajanlatkéré a Kbt. hatdlya ald tartozaskor bejelentett adataiban torténd
valtozast az EKR-ben torténd adatmodositds utjan koteles teljesiteni a
valtozastol szamitott 30 napon beliil

az ajanlatkérd az ,,In hause” szerzddéseket a kdzbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzddéseket és a szerzddések teljesitését az EKR-ben és a
KBA nyilvénos elektronikus szerzdédéstaraban koteles kozzétenni

az ajanlatkérd az EKR-ben Urlapon koteles rogziteni azt a tényt, ha a
szerzOdés teljesitésére vonatkozd nyertes ar egységar, az értékelési
szempontokat

a jogorvoslati eljards tényét €s a jogorvoslati eljaras eredményét az EKR-
ben kell rogziteni

4.1.A kozbeszerzési dokumentacio elektronikus elérhetdségének kotelezettsége az EKR-ben
torténik, igy meg kell adni a dokumentéacioban, hogy az milyen elérhetdségen érheto el.

Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus korlatlan teljes korii
hozzaférhetové tétele nem lehetséges, az ajanlatkérd az eljarast meginditod felhivasban koteles
jelezni, hogy a kozbeszerzési dokumentumokat milyen adott esetben elektronikus uttol eltérd
modon fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete valamely dokumentum kozvetlen megkiildését irja
eld azon a dokumentum elektronikus hozzaférhetdvé tételét is érteni kell.
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4.2. Az ajanlat benytjtasanak cimeként az EKR-ben folytatott eljarasok tekintetében az EKR
internet cimét kell érteni.

4.3. Az ajanlatok felbontasanak helyét a kozbeszerzési dokumentumokban csak akkor kell
feltlintetni, ha az ajanlattétel nem elektronikusan torténik.

4.4. Az ajanlatkérd, ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a 300M Ft-ot és nem
tartozik a beruhdzasi torvény hatalya ald, akkor a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt
vagy a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards nemzeti eljarasrendben irdnyadé szabalyainak
megfeleléen a Kbt. 115. § szerinti eltérésekkel, kivéve, ha a beszerzés részben, vagy egészben
eurdpai unidés alapokbol finanszirozott. Az ajanlatkérd az eljardsban nem irhat eld
alkalmassagi kovetelményket. Csak a teljesitésre képes szakmailag megbizhatdé gazdasagi
szereplOknek kiildhet ajanlattételi felhivast.

Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben az eljaras meginditasaval egyidejlileg nyilvanosan
kozzétenni az eljarast meginditd felhivast, a kozbeszerzési dokumentumokat, majd — az
ajanlatok bontasat kovetden haladéktalanul — az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepldk
nevét €s cimét, valamint az ajanlatok bontasardl késziilt jegyzOkonyvet.

4.5. Amennyiben az ajanlattevd az ajanlattételi hataridéig 0 ajanlat benyujtasaval modositja
az ajanlatat, az csak akkor lesz érvényes, ha a korabban benyujtott ajanlatat visszavonja.

4.6. Az ajanlatkéro €s a gazdasagi szereplo képviseldjének azt kell tekinteni, aki az EKR-ben
hozzaféréssel ¢és jogosultsiggal rendelkezik. Az Aaltaluk tett nyilatkozatokat eredeti
nyilatkozatnak kell tekinteni.

4.7. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervet €s modositast, az eldzetes vitarendezést, az
Osszegezést, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras napjan a kozbeszerzési dokumentaciot
koteles az EKR-ben kozzétenni.

4.8. Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatdo kozzététele, amennyiben nem kiilsd szakérto,
illetve szaktandcsadod végzi, a gazdasagvezetd feladatat képezi. Az EKR haszndlataért az
eljarast meginditd felhivds megkiildéséig rendszerhasznalati dijat kell fizetni az EKR
izemeltetdjének a honlapjan kozzétett szamlajara atutalassal. A kozleményben fel kell
tiintetni az EKR azonositdjat.

Amennyiben az ajanlatkéré az EKR-ben létrehozott eljarasat 1 éven beliil nem inditja meg,
akkor a rendszerhasznalati dijat irdsbeli kérelemmel az 1 évet kdvetd 90 napon beliil
visszaigényelheti.

5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

5. 1. A kdzbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerzddésben megjelolt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.



5.2. A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast
meginditd vagy meghirdetd hirdetmény feladdsdnak idépontjat, a hirdetmény nélkiil induld
eljaras esetében pedig az eljarast meginditd felhivds vagy a targyaldsi meghivo
megkiildésének, ennek hianyaban a targyalds megkezdésének idépontjat kell érteni.

5.3. A Kbt. eldirasainak megkeriilése céljabol tilos a kdozbeszerzést részekre bontani.

5.3.1. Az elokészitéssel kapcsolatos feleldsségi korében az ajanlatkérd koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni.

Az arubeszerzés €s szolgaltatas becsiiltérték a rendszeresen, vagy idészakonként visszatérden
kotott szerzodések esetében a Kbt. 17§ (2) bekezdésben meghatarozott érték.

A szolgaltatas becsiiltértéke olyan szerzddés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat
Kbt. 17§ (3) bek. meghatarozott érték.

Az Unio6s értékhatart elérd, vagy meghaladé a tiszta kozuati jarmiivek beszerzésének alacsony
kibocsatasu mobilitds tdmogatasa érdekében torténd elémozditadsarol sz6l6 397/2002 (X.20.)
Korm. rendelet szerinti kozuti jarmi beszerzésére, lizingjére, bérletére, vagy barmely
jogcimen torténd hasznalatira kozati személyszallitasra irdnyuld kdzszolgéltatasra vonatkozé
beszerzés, valamint az 1370/2007 EK rendeletben meghatarozott beszerzés esetén a
rendeletben meghatarozottakat kell figyelembe venni.

5.4. Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast a beszerzés targyara €s a becsiilt értékére
tekintettel megfeleld alapossaggal el6késziteni.

A kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy a gazdasagi szereplok
muszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithatd és gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot
tudjanak adni.

Az ajanlatkérd a becsiilt érték meghatdrozasa céljabol koteles kiilon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentdlni. Az ajanlatkérd a vizsgalat soran az alabbi objektiv alapu
modszereket alkalmazhatja.

Ilyen modszerek kiilondsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamardk 4ltal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo, részletes
épitési adatbazis,

f) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdanyuld szerzddéseinek elemzése.

g) tervezdi koltségbecslés

5.5. Az ajanlatkérd az eljards eldkészitése korében a becsiilt érték meghatarozasa céljabol
végzett vizsgalatot a fliggetlen szakértOkkel, hatdsagokkal, piaci részt vevokkel folytatott
elézetes konzultaciordl késziilt iratot, valamint ajanlatok biralata értékelése soran keletkezett
dokumentumok (bb. jkv.) egyszert elektronikus masolatat koteles feltdlteni az EKR-be.

Elézetes piaci konzultaciot az ajanlatkéré mas modszerek mellett ugy is megvaldsithat, hogy a
miiszaki leirds tervezetét és a szerzOdés tervezetet az EKR-ben eldzetesen kozzéteszi,
amelynek véleményezésére az érdekl6dd gazdasagi szereplok szamara lehetdséget biztosit.

Az ajanlatkérd, amennyiben az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgald
intézkedésekrdl szolo 63/2022 (I11.28.) Korm. rendelet hatalya ala keriil, amennyiben az



eljarast meginditdo felhivasban nem irja elé a Kbt. 75 § (2) bek. e) pontja szerinti
eredménytelenségi indokot koteles eldzetes piaci konzultaciot folytatni.

Az elozetes piaci konzultaciot az EKR-ben Kell lefolytatni. A 2026. januar 10-t6l a
nyilvanos elozetes piaci konzultacio 2.0. (Tovabbiakban: EPK 2.0) elektronikus iirlapok
szerint. Az EPK 2.0-t szabalyoz6 Kkormanyrendelet 1§ (5) a) pontjaban
meghatarozottakon, valamint a Kbt. 1§ (5) bekezdésében meghatarozottakon tul
lehetové teszi, hogy az ajanlatkéré indikativ arajanlatot kérjen a konzultacioba
bekapcsolodott gazdasagi szereploktol.

Az EPK 2.0 Gj konzultaciés forumot vezetett be, amely lehetové teszi az ajanlatkéro és a
gazdasagi szereplok kozotti egyedi és kiilonallo témaszalakon alapulé kommunikacios
parbeszédet. A korm. rendelet 1 § (4) bek. meghatirozott konzultiaciéba torténé
bekapcsolodasi hataridét kovetdo naptol szamitott 14. napig folytathatjak a felek a
konzultaciot. Amennyiben konzulticiora ez az iddotartam nem elegendd, akkor a
konzultacio lezarasat kovetéen lehet az eljarast megindito felhivas kozzétételét
kezdeményezni.

6. A kozbeszerzési eljaras feltételei

6.1. Az EKR alkalmazasira vonatkozd jogosultsdgok gyakorldsdnak rendjét az ajanlatkérd
ugy hatarozza meg, hogy a pénziigyi csportvezetd koteles a www.ekr.gov.hu —n magat és az
intézményt regisztralni, és sziikség esetén a regisztralt személyekben bekdvetkezd valtozaskor
a regisztraciot elvégezni. A jegyz6é dont, hogy a jogosultsagok hozzaféréséhez ezen kiviil ki
keriiljon regisztralasra. A pénziigyi csoportvezetd felelds az egyes eljarasok esetében az EKR-
be feltoltendd anyagokért, amennyiben azt nem a kdzbeszerzési szakértd végzi, vagy nincs az
EKR-hez hozzaférése. Amennyiben szakérté megbizasara keriil sor, az EKR-ben végzendd
eljarasi cselekményeket a szakértd koteles teljesiteni.

6.2. Alapvetd feltétele barmely kozbeszerzés meginditasanak, hogy az ajanlatkérd
rendelkezzen a szerzddés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo
igérvénnyel (pl.: tdmogatasi szerzddeés), vagy valamely fajta biztositékkal, hogy a szerzddés
iddpontjaban az anyagi fedezete rendelkezésre fog allni. (Példaul: palyazatot nyujtott be
tamogatas elnyerésére, azaz varhatoan a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre fog allni.)
Amennyiben a fedezet rendelkezésre allasa még kétséges (pl.: palyazat elnyerése esetén),
akkor az eljardst meginditdé hirdetményben, vagy kozvetlen megkiildésti ajanlattételi
felhivasban hivatkozni kell a Kbt. 53.§ (6) bekezdésére. (feltételes kdzbeszerzés)

6.3. A fedezet rendelkezésére allasanak biztositadsdra az éves kozbeszerzési tervrdl szold a
képviselo-testiileti hatdrozatban kell donteni, hogy a palyazat terhére megvaldsitando
kozbeszerzési eljarasok kivételével a tobbi eljaras fedezetére a sziikséges forrds rendelkezésre
all.

6.4. Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel - megfeleld alapossaggal eldkésziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithato és gazdasagi szempontbol
realis ajanlatot adni. Az ajanlatkérd a becsiilt értéket a 4.3. pont szerint kiilon vizsgalni és
dokumentalni koteles.

Az ajanlatkéré az unids értékhatar alatti eljarasokban nem koteles alkalmassagi
kovetelményeket eldirni. Nem koteles az aranytalanul alacsony ar és egyéb ardnytalan
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vallalasok vizsgalatara. Az ajanlatkéré a Kbt. 73. § (2) bekezdését nem koteles alkalmazni,
ezek alapjan azonban csak akkor nyilvanithat egy ajanlatot érvénytelennek, ha a Kbt. 72 § -
ban foglaltaknak megfelelden jar el.

6.5. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mds szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel. Allami épitési beruhazas esetén a Kbt. 27 § (3) bekezdésében
meghatarozott ajanlatkérék esetében a kozbeszerzési szakértelmet az AKSZ biztositja.

6.6. Epitési beruhazasok esetében az allami épitési beruhazasok rendjérdl szo6lo 2023. évi
LXX. torvény (Beruhazasi tv.) és a végrehajtasi rendeletekben meghatarozottak szerint kell
eljarni. A beruhdzasi torvény hatdlya az allami épitési beruhdzasra ¢és a beruhdzas
elékészitésében, megvaldsitdsaban résztvevokre terjed ki. Allami épitési beruhazas az olyan
épitési beruhdzas, amelynek el0készitéséhez és megvaldsitasahoz felhasznalt koézponti
koltségvetési, vagy nem kozvetlen Eurdpai Unids forrds mértéke kiilon — kiilon, vagy
egylittesen a becstltérték 50%-at meghaladja, fiiggetlentil attol, hogy az épitési beruhdzas az
allam javara valosult-e meg.

Az onkormanyzat, mint kedvezményezett részére kiallitott tdimogatd okirat, vagy tdmogatasi
szerz0dés hatalybalépését kovetd 8 mnapon belill megtett irdsbeli megkeresésére a
Minisztérium 15 napon beliil nyilatkozik az adott allami épitési beruhazas épittetéjeként el
kivan-e jarni. A Minisztérium nemleges nyilatkozata, vagy amennyiben hataridében nem
nyilatkozik, akkor gy kell tekinteni, hogy épittetdként nem kivan eljarni és az onkormanyzat
épittetdkeént torténd eljarasa ellen nem emel kifogast.

Ha a Minisztérium ugy nyilatkozik, hogy épittetdként el kivan jarni az allami épitési
beruhézast a Minisztérium az dnkormdanyzattal konzorciumban valésitja meg. Onkormanyzati
ingatlan tulajdon esetében a Minisztériumnak kell atadni az allami épitési beruhdzassal
érintett épitményt és a telektulajdonra vonatkozo tulajdonosi jogokat, valamint azokat az
ingdsagokat, amelyekre vonatkozé tulajdonosi jogok gyakorlasat a beruhdzas megvalositasa
érdekében a Minisztérium épittetOként atvette.

Az ¢épitési beruhdzdsok esetében csak a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithatdé meg kozbeszerzési eljards. Az
ajanlatkérd a verseny tisztasagara, az esélyegyenlOségre €s az egyenld elbanasra vonatkozo
alapelvek figyelembevétele mellett az eljards meginditasa eldtt fiiggetlen szakértokkel,
hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzulticiot folytathat a gazdasagi
szereplOk tdjékoztatasa érdekében.

Epitési beruhazasok esetében kiilon jogszabalyban foglalt terv ellendrzésrél és tervezdi
miivezetésrdl is gondoskodni kell.

6.7. Osszeférhetetlenség

Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az 0Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzeteket.



Az ajanlatkérd nevében eljaro €s az ajanlatkérd altal az eljarassal, vagy annak elokészitésével
kapcsolatosan bevont személy irasban koteles nyilatkozni, hogy vele szemben fennall-e
barmely olyan koriilmény, amely 6sszeférhetetlenséget eredményezhet.

Ha a nyilatkozatot tevd személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédo tobb folyamatban
(eljaras elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras
eredményérdl szolo dontés meghozatala) is részt vesz a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsolodoan meg kell tenni.

Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételének idépontjai:

- Az eljaras elokészitésébe bevont személyeknek az eljarasi cselekmények elvégzését —
helyzet ¢és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, becsiilt érték felmérése,
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése — megel6z6 idopontban kell a nyilatkozatot
megtenni

- A birdlatban résztvevd személyeknek a bontas utdn az ajanlattevok ismerté valasat
kovetden haladéktalanul kell a nyilatkozatot megtenni

- Az eljarast lezardo dontéshozd személy, vagy testiiletek tagjai az ajanlati felhivas
elfogadasat megel6zden az eljaras elokészitésében valo részvétel folyamatara, majd a
dontésben valo részvételt megeldzden kotelesek nyilatkozni

Ha az dsszeférhetetlenség, vagy annak kockézata a nyilatkozat megtételét kvetden mertil fel
az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkéro részére.

Ajénlatkérd  jogosult az  Osszeférhetetlenségi  nyilatkozatokban, vagy  egyéb
dokumentumokban  foglalt egyes személyek Osszeférhetetlenségének  vizsgalata
szempontjabol relevans személyek, vagy hozzétartozoik pénziigyi, gazdasagi és személyi
viszonyaira vonatkoz6 adatok kezelésére és 5 évig torténd iratmegdrzési kotelezettség
lejartaig jogosult.

7. A kozbeszerzési igények tervezése

7.1. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a jegyz6 a koltségvetési
év elején — a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan legkésObb a targyév marcius
31. napjaig — éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

7.2. A kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hagyja jova.

7.3. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem
lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az
esetekben a képvisel6—testiiletnek a kdzbeszerzési tervet modositania kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozés felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

7.4. A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a jegyzo felelds.

7.5. A kozbeszerzési tervet — a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan legalabb 5
évig — meg kell Orizni.



7.6. A kozbeszerzési terv megorzéséért a jegyzo a felelos.

7.7. Ajanlatkérd az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az alabbi tartalommal késziti el és azt
az EKR-ben kozzéteszi:

a.) a kdzbeszerzés targyat,

b.) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c.) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d.) a tervezett eljaras fajtajat,

e.) az eljaras meginditasanak tervezett id6pontjat,

f.) a szerz0dés teljesitésének varhatd idopontjat

7.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos

8. Hataskorok, feladatok

8.1. A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. 40 § (1) bek. szerint az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyair6l szolo rendelet (EKR) szerint kell eldkésziteni és lebonyolitani. Az

crer

bekovetkezett valtozasok esetén a modositast 30 napon belill bejelenteni. Az EKR rendszer
hasznélatdhoz az intézmény pénziigyi csoportvezetdjét €s ha van, a kiilsd szakértét kell
regisztralni. A regisztraciot a Kozbeszerzési Hatosag hagyja jova.

8.2. A kozbeszerzési eljards meginditasarol, az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elfogadasarol, illetve a kozbeszerzési eljards eredményérdl, a nyertes
ajanlattevd személyérdl a képviseld-testiilet dont. Az eljarast lezaré dontés esetén név szerinti
szavazast kell alkalmazni. A kozbeszerzési eljarasok jogszabaly szerinti elOkészitéseért,
lefolytatasaért, dokumentéalasaért, a nyertes ajanlattevével kotott szerzodés teljesitéséért a
polgarmester felelds. A polgarmester munkajat az alabb felsorolt személyek segitik.

8.3. A jegyz0 feladatai
8.3.1. A kozbeszerzési eljarast arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelése és szolgaltatasi koncesszid egészére, vagy részeire lehet
meghirdetni. A kdzbeszerzés megkezdésekor a jegyz6 intézkedési kotelezettsége az
alabbiakra terjed ki.
8.3.1.1.A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd (témafelelds) kijelolése
8.3.1.2. Javaslattétel a polgarmester fel¢ a kozbeszerzési tanacsadd, egyéb
szakérté megbizasara, amely részletesen tartalmazza a szakértok adott eljarasban
ellatando feladatait
8.3.1.3. Alairt megbizasi szerzddéssel a kozbeszerzési szolgaltato, egyéb
szakértd bevonasa az eljarasba
8.3.1.4. Meghivasos, vagy targyaldsos eljards a Kbt. masodik része szerinti,
valamint a harmadik rész 114 — 116. §-a alkalmazésa esetén az ajanlattételre
felhivni kivant szervezetek kijelolése tekintetében javaslattétel a képviselo-
testiilet részére,



8.3.1.5. az ¢értékelés szempontjanak meghatirozasa a gazdasagilag
legelonyOsebb ajanlat  kivalasztasdhoz (legalacsonyabb ar, legalacsonyabb
koltség, legjobb ar-érték arany)

8.3.1.6. A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének vizsgalatardl késziilt
dokumentécio rendelkezésre allasanak biztositasa, sziikség esetén javaslattétel a
polgarmester részére a becsiilt érték meghatarozasat végzo szakértd személyére
vonatkozoan.

Eldzetes piaci konzultacio lefolytatasara vonatkozo dontés.

8.3.1.7. a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa - azok elokészitése az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig - irasban vagy a kdzbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatdsa esetén e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan torténik.

8.4. Kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléado
8.4.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadd feladata — kiilsé kozbeszerzési
szakértd igénybevétele nélkiil lebonyolitott kdzbeszerzési eljardsok esetén — a Kbt.
szerinti  hirdetmények (el6zetes tajékoztatd, éves Osszegzés) elkészitése,
lebonyolitasa
8.4.2. Az elokészitési idoszakban a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldado
felelds:
8.4.2.1. Az Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartdsi nyilatkozatok
elkészitéséért, alairattatasaért
8.4.2.2. A kozbeszerzési dokumentumok idében torténd rendelkezésre
allasaért, a birdlobizottsaggal torténd leegyeztetéséért, az ellendrzést
veégzd személy altali ellendrzéséért, véglegesitéséért
8.4.2.3. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag Kbt. szerinti tajékoztatasaért,
a részére sziikséges iratok megkiildéséért
8.4.2.4. A dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa - az EKR rendeletnek
megfelelden - amennyiben nem kiilsé szakértd, illetve szaktanacsado
végzi, a pénziigyi csoport feladata. Ahol a Kbt. jegyzOkonyv
megkiildését irja eld, a jegyzOkonyvet az EKR-ben kell megkiildeni.
Az eljarast megindito felhivds megjelentetéséeért, a felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre allasaért.
8.4.2.5. A kozbeszerzési ¢s koncesszids beszerzési eljaras a
kozbeszerzésekért felelds miniszter altal lizemeltetett egységes EKR
igénybevételével kell lebonyolitani. Az ajanlatkéré és a gazdasagi
szereplok kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcesolatos, a Kbt.-ben vagy
végrehajtasi rendeletében szabalyozott minden nyilatkozat vagy mas
informacid kozlése irasban, elektronikus tton az EKR-ben torténik.

Az elektronikus uton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni az
eljaras elokészitése soran a becsiilt érték meghatarozasa céljabol végzett
vizsgalat és annak eredménye meghatarozasakor €¢s dokumentélasakor,
valamint a becsiilt érték meghatarozasa érdekében a fiiggetlen



szakértokkel, hatdésagokkal, piaci résztvevokkel torténd eldzetes piaci
konzultacidk soran, valamint a gazdasagi szereplok tajékoztatdsa soran.
Ugyanakkor az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést
megtenni a  verseny tisztasdga, a  gazdasdgi  szereplok
esélyegyenlOségére ¢és egyenld banasara vonatkozd alapelvek
érvényesiilése érdekében.

Az EKR hasznalatdért az ajanlatkéré jogszabalyban meghatarozott
mérték dijat fizet, amely igazgatasi szolgaltatasi dijnak mindsiil.

8.4.2.6. A részvételi, ajanlati felhivas, tervpalyazati kiiras legkorabban a
részvételi, ajanlatkérési dokumentacid6 végleges (rendelkezésre
bocsathatd allapotu) valtozata elkésziiltekor jelentethetd meg, a
kozzétételi rendeletben meghatarozott hirdetmény mintdval az EKR
rendeletben meghatarozott eltérésekkel és kovetelménynek megfeleld
forméban. Az ajanlattételi hataridét munkanapokon, reggel 8,00 és
16,00 ora kozotti idészakra esd id6pontban kell meghatarozni. A
kérelmet ¢és mellékleteit az EKR-ben kell létrehozni és az EKR-en
keresztiil kell a Kozbeszerzési Hatosagnak megkiildeni az ajanlatkérd
elektronikus levélcimének megadasaval.

8.4.3. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldado felelds:
8.43.1. Allami kozbeszerzési szaktanicsadé kotelezé alkalmazasa
esetén nem elektronikusan lefolytatott kozbeszerzési eljaraskor a
jegyzOkonyv aldirdsaért.
8.4.3.2. A konzultacio és helyszini bejaras lebonyolitasaért
8.4.3.3. Az ajanlatok ¢értékelésével, az irasbeli 0Osszegezéssel, a
szerzddéskotéssel €s az eljards lezaradsaval 0sszefliggd adminisztracios
jellegli feladatok (pl. a birdlobizottsag tilésének Osszehivasaért és a
jegyzokonyv vezetéséért) bonyolitasaért.
8.4.3.4. A megkotott szerzOdések teljesitésének figyelemmel kiséréséért
a teljesitésig, a szerzOdés teljesitésére  vonatkozd  adatok
dokumentélasaért. Ennek keretében koteles ellendrizni €s dokumentalni
azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési
eljarasban az értékelés soran az ajanlatkérd figyelembe vett, valamint
minden, a szerzddésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és -
adott esetben - a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését,
a biralobizottsagban adott eljardsaban a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelmet biztositd személlyel egyiittmiikddve.
8.4.3.5. A szerz6dés modositasardl szold tdjékoztatd elkészitése,
hirdetmény utjan torténd kozzététele — a Kbt-ben, illetve az EKR
rendeletben szabalyozottak szerint — amennyiben nem kiilsé szakérto,
illetve szaktanacsado végzi.
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8.4.3.6. Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési
Hatésag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban,
kozzétenni

- az inhouse szerzddéseket, illetve inhouse szerz6déskotést és
szerz6désmodositasokat haladéktalanul
- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtott szerzédéseket az eljaras
eredményérdl szold tajékoztatd szerinti hirdetmény megjelenését, a
szerz0dés modositdsardl szold  tajékoztatd  szerinti  hirdetmény
megjelenését kovetden haladéktalanul

- a szerzOdés teljesitésébe bevont alvallalkozoval 6sszefliggd adatokat:
(2. szamu melléklet)

az alvéllalkoz6 megnevezése, adoszama

a kozbeszerzésnek az a része, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozot
az ajanlattevd igénybe kivéanja venni

az alvallalkozoi teljesités varhato szazalékos aranyat

az ajanlattevoi teljesitésen beliill, valamint az ellenszolgaltatas
alvallalkoz6i szerzOdésben meghatarozott értékét alvallalkozé nyertes
ajanlattevd altali bejelentését kovetd 30 napon beliil

- a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: (1. szami
melléklet)

hivatkozast a kdozbeszerzési eljarast megindito felhivasra, hirdetményre
a szerz6do felek megnevezését

azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e

a szerzOdés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert idOpontjat

- az ellenszolgéltatds teljesitésének idOpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatds értekét a szerz6dés mindegyik fél 4altal tortént
teljesitését kovetd 30 napon beliil

az alvéllalkozoi teljesités tényleges szazalékos ardnyat az ajanlattevoi
teljesitésen beliil

az ellenszolgéltatas teljesitésének idOpontjat ¢és a  kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok
rogzitésével egyidében

Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni a szerzddeés
megsziintetésének, felbontésanak, vagy eredménytelensége
megallapitdsanak tényét, feltételes kozbeszerzés esetén, a szerzOdés
hatalyba nem 1épésének tényét azon idépontot kdvetd 30 napon beliil,
amikor a szerz6dés megszint, felbontottdk, érvénytelenségét
megallapitottak, illetve hatalybalépése meghiusult.

A Kbt. 43 § (1)-(2) bek.-ben meghatarozott és kozzétett adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala, iizleti titokra
val6 hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek
az ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a
Kbt. 44 § vonatkozik.
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Az adatszolgaltatast az ajanlatkérének az EKR-ben kell teljesiteni, amely
gondoskodik az adatok CoRe-ban torténd a feltoltést kovetd azonnali
valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasardl.

9. Ellenorzés

9.1. A kozbeszerzési eljardsok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendrzéssel megbizott szervezet (személy) hataskorébe tartozik.

9.2. A kozbeszerzést ellendrzd személy latja el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléado
¢s a kiilsos szakértok altal elkészitett valamennyi kdzbeszerzési anyag tartalmi és formai
ellendrzését.

9.3. Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertségre, az elbiralés
szempontjainak elokészitésére, valamint azok érvényesitésére az elbiralas soran.

9.4. A kozbeszerzés ellenérzésére jogosult szerv, az Integritdis Hatdsdg, valamint a
jogorvoslati eljards sordn a Kozbeszerzési Dontébizottsdg, vagy birdsag részére a
kozbeszerzési eljarés irataihoz vald hozzaférést az EKR-ben az ajanlatkérd koteles biztositani.

A feliigyeleti ellenérzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasanak ellendrzésére.

9.5. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arr6l a
kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd koteles a polgarmestert és a jegyzot
haladéktalanul tajékoztatni.

10. Biralobizottsag

10.1. A biralobizottsagi tagok felkérésérdl, illetve kijelolésérdl a képviseld-testiilet dont. A
biralobizottsagnak a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdései alapjan meghatarozott szakértelemmel kell
rendelkeznie. Legaldbb 3 tagl biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljarast lezardo dontést meghozo képviseld-
testiilet, illetve személy részére A biralobizottsag elndkeként a jegyzd jar el. Amennyiben a
jegyz6 dontéshozd, a birdlobizottsag altal megvalasztott tag jar el a biraldbizottsag
elnokeként. A kozbeszerzés targya szerinti, illetve a pénziligyi szakértelem biztositdsa
érdekében az Onkormdnyzat relevans szakértelemmel rendelkezd munkatérsa, illetve
megbizas alapjan kiils6 szakértd jar el. A kozbeszerzési szakértelem biztositasa érdekében a
kozbeszerzés lebonyolitdsat végzd szakérté jar el, amennyiben rendelkezik ilyen
szakértelemmel. A birdlobizottsag munkdjaba a kozbeszerzési szakértén kivil mas, kiilsé
szakértd is bevonhat6 a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében.

Nyilt eljaras esetén az ajanlatkérd a kdzbeszerzési dokumentumokban rendelkezhet ugy, hogy
a biralatnak ardnytalanul alacsony ar, vagy koltség, vagy egyéb aranytalan vallalasok
vizsgélatat az ajanlatok értékelését kovetden végzi el. A vizsgalat a legkedvezObb, vagy a
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legkedvezdbb és az azt kdvetd egy, vagy tobb legkedvezObb ajanlat tekintetében torténik meg.
Amennyiben a sorrendben elébb 1évé ajanlat érvénytelen a sorrendben a kovetkezd ajanlat a
helyébe 1¢p.

10.2. Szamitasi hiba esetében — amennyiben az az értékelésre kihat — az ajanlatkérd felhivja
az ajanlattevot a hiba kijavitdsara. A szamitdsi hiba javitasdnak eredményét az ajanlatkérd
ellendrzi. Ha a szamitési hiba javitdsat nem, vagy nem az eldirt hataridoben, vagy hibasan
teljesiti az ajanlattevo, az ajanlat érvénytelen.

10.3. A biralobizottsag hatarozatait szavazas Utjan hozza meg. Minden tagnak egy szavazata
van.

10.4. Az eljarast lezaro, dontést hozo személy nem lehet tagja a biralobizottsagnak, testiileti
dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a bizottsagba.

10.5. A bizottsag — sziikség esetén konzultalva a kdzbeszerzési szakértdvel vagy mas, kiilsos
szakértdvel — a kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zéen meghatirozza az adott
kozbeszerzés tekintetében

10.5.1. Az értékelési elveket

10.5.2. A biralati részszempontokat

10.5.3. A sulyszamokat

10.5.4. Az adhat6 pontokat

10.5.5. Az értékelés modszerét

10.6. Konzultacid esetén a bizottsag feleléssége megosztott a konzultacioba bevont
személyekkel.

10.7. A targyaldsos eljarast — kiils6 megbizott, illetve a polgarmester részvételével — a
biralobizottsag bonyolitja le. Amennyiben az eljarast meginditd felhivasban az ajanlatkérd
nem jelzi, hogy nem tart targyaldst, kotelez0 végleges ajanlat benyujtasa. A hirdetmény
nélkiili targyalasos eljarasban minden esetben kotelez6 a végleges ajanlat irasbeli benyt;jtasa.
A Kbt. 103 § (1) bekezdés szerinti kotelezettségnek az EKR-en keresztiil kell eleget tenni. A
Kozbeszerzési Hatosag dontést az EKR-ben teszi kozz¢€.

A biralobizottsag megvizsgalja €s mindsiti az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi és muszaki
alkalmassagat, a hirdetményben meghatarozott szempontok alapjan értékeli a benyujtott
ajanlatokat. A bizottsag hatirozatban dont az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk szerzddés
teljesitésére valo alkalmatlansaganak megallapitasardl és az ajanlattevo/részvételre jelentkezd
indokolt javaslatot tesz az eljaras nyertesére.

10.8. A biradlobizottsagi munkardl jegyzOkonyvet kell késziteni, a tagok biralati lapot nem
készitenek.

10.9. Amennyiben a kozbeszerzési eljaradst az onkorményzat, mint ajanlatkérd inditotta, a
lezar6 dontés meghozatalara, névszerinti szavazdssal a képviseld-testiilet jogosult.
Amennyiben a kozbeszerzési eljards a polgarmesteri hivatal nevében keriil lefolytatasra, a
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lezar6 dontés meghozataldra a jegyzO jogosult. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras az
onkormanyzati intézményei nevében keriil lefolytatasra, akkor a lezaré dontés meghozatalara
az intézmény vezetdje jogosult.

11. Kiils6 szakérto, szaktanacsado bevonasa

11.1. A kozbeszerzési eljaras meginditasat megeldzden ajanlatkérd nevében eljard személy
/szervezet kivalasztasrol/felkérésérdl a képviseld-testiilet dont.

11.2. Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras elokészitésében és lefolytatasaban a kdzbeszerzési
szakértelem biztositasara kozbeszerzési szaktanacsadot (AKSZ tovabbiakban: szaktandcsado),
illetve kozbeszerzési szolgaltaté szakértd szervezetet bizhat meg.

A Kbt. 27 § (3) bekezdésében meghatarozott Minisztérium, kormény altal kijelolt kdzponti
beszerzé szerv, az Allam és a koltségvetési szerv— kivéve a helyi és nemzetiségi
onkorméanyzati koltségvetési szerv — koteles allami kozbeszerzési szaktanacsadot (AKSZ)
bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii
kozbeszerzési eljarasban

b) épitési beruhazas esetén a 700.000.000,-Ft-ot elérd kozbeszerzesi eljarasban

c¢) részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasban
d) keretmegallapodas alapjan torténd a) illetve b) pontban meghatarozott értéki
beszerzések megvalositasaba

Allami kozbeszerzési szaktanacsado:
Minisztérium, kormany altal kijelolt kozponti beszerzé szerv, az Allam és a koltségvetési
szerv— kivéve a helyi és nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv — altal foglalkoztatott
személy, aki jarulékos kozbeszerzési feladatokat lat el.
Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz nyujtott tamogatdi
tevékenység igy kiilonosen:

a) az eljarasok lefolytatasa

b) az eljarasok lefolytatasaval, vagy tervezésével kapcsolatos tandcsadés

c) az eljarasok eldkészitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkérd nevében és javaban

Az ugyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIII. torvény 3§ (2) bek. h) pontja
alapjan az iigyvédi tevékenység gyakorlasa keretében Kkiegészito jelleggel jogosult a
kozbeszerzési szolgaltatoi tevékenység végzésére.

Kozbeszerzési szolgaltato (Kbt. 3§ 24a pont):
Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas, kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz nyujtott
tamogatasi tevékenység biztositasa, igy kiilonosen:
a) a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve keretmegallapodasok megkotését az
ajanlatkéro szamara lehetové tevo infrastruktura rendelkezésre bocsatasaval,
b) a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval, vagy a tervezéssel Kkapcsolatos
tanacsadassal,
¢) a kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkéro
nevében és javara
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Az ajanlatkéré nevében vallalkozasi vagy megbizasi jogviszonyban eljaro, illetve a
kozbeszerzési szaktanacsadot AKSZ, kozbeszerzési szolgaltato feleldsség a vele kotott
szerzOdés tartalmanak megfelelden terheli. Tevékenységi korében okozott kar megtéritéséért a
Ptk. szabalyai szerint felel.

Az AKSZ, kozbeszerzési szolgaltatét a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi
feladata vonatkozasaban kizardlag a kozbeszerzési szakértelem biztositasaért felel. Nem felel
a kozbeszerzési eljaras soran a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esd, kiilondsen az
eljaras targya szerinti, miszaki-szakmai, piac ismereti, pénziigyi és jogi szakértelem korébe
esO kozbeszerzési tevékenységének teljesitésének szakszerliségéért és megfeleloségéért.

Az AKSZ, kozbeszerzési szolgaltaté tevékenysége keretében ismerteti azokat a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei altal szabalyozott kovetelményeket, amelyeket a nem kozbeszerzési
szakértelem korébe es6 személyeknek és szervezeteknek a kdzbeszerzési tevékenységiik soran
az altaluk biztositott szakértelem korébe be kell tartaniuk.

11.3. A kozbeszerzési szakértének a birdlobizottsdg munkéjdba torténd bevonasardl a
képviselo-testiilet dont.

12. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

12.1. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaért a jegyzo a felelds.

Feladata kiilonosen:

12.1.1. Feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét

12.1.2. Azonnal koteles intézkedni minden kozbeszerzést zavard koriilmény €s minden
olyan esetben, amelyek az alapelvek sérelmével jar.

12.1.3. Jogkorében minden olyan intézkedést koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja

12.1.4. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsa a dolgozok munkakdori
leirasaban valo rogzitése.

12.2. A kdzbeszerzési feladatok eldkészitése, szervezése és megvalositasa a jegyz0, vagy az

altala megbizott koztisztviseld feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiilondsen:
12.2.1. Az eljarast megindito felhivas koézbeszerzési dokumentumok el6készitése €s
jovahagyasa, intézkedés a kozzététele, illetve megkiildése.
12.2.2.Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatosan az irdsbeli kommunikacid elektronikus uton az EKR-ben torténik. A
Kbt. kommunikacidra vonatkoz6 szabalyai csak akkor alkalmazhatok, ha az EKR
rendelet szerint az elektronikus kapcsolattartas nem kotelezd.
12.2.3. A kozbeszerzési dokumentumok elokészitésében kozremiikodo koztisztviselo,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdasagi szereplok kivalasztasa, azok
személyére javaslattétel

15



12.2.4. Vizsgalja, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e? Ennek
érdekében folyamatos kapcsolatot tart a pénziigyi vezetovel.

12.2.5. Rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatds aranyat és Osszhangjat, a birdlobizottsdgban, a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelmet biztositd személlyel egyiittmiikodve.

12.2.6. Gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol

12.2.7. Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval

kapcsolatban keletkezett sszes irat megdrzésérol
12.2.8. Haladéktalanul koteles a jegyzot tdjékoztatni, ha a feladatkorébe tartozod

munkdjanak végzése soran szabalytalansagot, vagy célszerltlenséget tapasztal és
intézkedés megtételét kezdeményezi

12.2.9. A jelen szabalyzatban és a Kbt-ben meghatarozott egyéb feladatok
végrehajtasa.

13., Allami kozbeszerzési szaktanicsadd, kozbeszerzési szolgaltaté (Tovabbiakban:
kozbeszerzési szakérto)

13.1. A szabdlyzat a kozbeszerzési szakértd feleldsségi korébe sorolja az aldbbiakat,
amelyekért kozbeszerzési szakérté csak akkor felel, ha a megbizds sordn a megbizasi
szerz0dés meghatarozza a konkrét feladatokat:
13.1.1. A kozbeszerzési eljards inditasdhoz sziikséges feltételek meglétének
ellendrzése, a hidnyossagok jelzése
13.1.2. Az eljarast megindito felhivas, hirdetmény, illetve kétfordulos eljaras esetén az
ajanlati felhivas tervezetének elkészitése
13.1.3. A kozbeszerzési dokumentumok jogi jellegli részeinek elkészitése, a miiszaki
leiras készitdjével torténd egyeztetése, amennyiben a szakértd jogi végzettséggel
rendelkezik.

13.1.4. az adott kozbeszerzési eljaras fajtajanak megvalasztasa, az egyes eljarasi
cselekmények ilitemezésének kialakitdsa, az alkalmassagi kovetelmények és az
értékelési szempontok meghatarozéasa a Kbt. altal meghatarozott keretek kozott;

13.1.5. Sziikség esetén részvétel a helyszini bejarasokon/konzultacion

13.1.6. Az ajanlattevok/részvételre jelentkezok altal feltett kérdésekre valaszadas, az
egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbt. eldirasainak torténd megfelelés
szempontjabol

13.1.7. Részvétel az ajanlatok bontasanal, sziikség esetén tanacsadas a felmeriilt
kérdésekben

13.1.8. Felkérés alapjan részvétel a birdlobizottsdg munkdjaban, tanicsadas az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras vonatkozasaban meghozandé dontéshez
Biralobizottsag, amennyiben megallapitja, hogy a Kbt. 75 § (2) bekezdésében
meghatdrozott okok fennallnak, javaslatot tesz az eljards eredménytelenségének
megallapitasara.

13.1.9. A benyujtott ajanlatok megfeleldségének ellendrzése, a Kbt. 71 — 72 §-aiban és
a 80 § (4) bekezdésében meghatarozott biralati cselekmények elvégzése
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Amennyiben az értékelés alapjan a legkedvezdbb ajanlatott tett ajanlattevo ajanlatdban
megadott 4ar, vagy annak egyes OsszetevOi alapjan megéllapithaté, hogy a
szerz6déskotés Kbt. 2 § (4) bekezdésében foglalt alapelv sulyos sérelmét valdsitana
meg az eredménytelenné nyilvanitdé dontést megelézéen az ajanlattevd koteles az
indokainak kozlésével felvilagositas kérés utjan lehetdséget biztositani az ajanlattevo
részére, hogy bemutassa, hogy a szerz0déskotés nem okozna alapelvi sérelmet. A Kbt.
75 § (2) bekezdés h) pontja alkalmazasa részletes indokait az ajanlatkérd koteles az
ajanlatok elbiralasarol szolo 6sszegzésben ismertetni.

13.1.10. Az ajanlotok/részvételi jelentkezések értékelésérdl készitett jegyzOkonyv
atvizsgalasa a Kbt. eldirasainak valdo megfelelés szempontjabol

13.1.11. A biraldbizottsag dontési javaslata, illetve az eljaras lezar6 dontés alapjan az
irasbeli 0sszegezés elkészitése,

13.1.12. Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitése

13.1.13. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldad6 altal szolgéltatott adatok
alapjan az eldzetes tajékoztatd, az éves Osszegezés, az eljards eredményérdl szolo
tajékoztato hirdetmény elkészitése és kozzététele

13.1.14. Az ajanlattevok az elbirdlasardl készitett 0sszegezés megkiildését kovetd
legfeljebb 5 napon beliil kérheti, hogy mas gazdasagi szerepld ajanlatdba az iizleti
titkot nem tartalmazd részébe betekinthessen. Az iratbetekintés sordn az iratokrol
feljegyzést lehet késziteni. Az iratbetekintést munkaidoben kell biztositani a kérelem
beérkezését kovetd 2 munkanapon beliil. A betekintést az ajanlatkérd a gazdasagi
szereplo altal megjelolt feltételezett jogsértéshez kapcsolddd jogérvényesitéséhez
sziikséges mértékben koteles biztositani. Mas gazdasagi szerepld ajanlatanak, vagy
részvételi jelentkezésének teljeskorli atvizsgéalasa a betekintés korébe nem lehetséges.
Ha az ajanlatkérd az iratokba valo betekintést, vagy a nyertes ajanlatrol a tdjékoztatast
a kérelemmel érintett gazdasagi szerepld iizleti titokhoz fiz6d6 érdekeire valo
hivatkozassal megtagadja, koteles az 4ltala elfogadott ajanlattevé indoklasanak
megfelelden a kérelmet benyljté gazdasagi szereplovel kozdlni az érintett informaciod
tizleti titokként vald kezelésének indokait és az lizleti titokként kozolt informacid
alapveto jellegét.

13.1.15. Amennyiben az érintett gazdasagi szerepld elézetes vitarendezési eljarast
kezdeményez, segitséget nyujt a valaszadasban ¢és dont az esetleges ismételt
hianypotlas elrendelésérol.

13.1.16. Részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti eljarasokban, amennyiben az
ugyvédi, illetve felelds akkreditalt kozbeszerzoi szaktanacsadoi névjegyzeékben

szerepel. A képviselet kotelezo.
14. A kozbeszerzési eljarasok rendje

14.1. A kozbeszerzési eljaras menete:
14.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése/aktualizalasa
14.1.2. Kozbeszerzési szabalyzat attekintése, aktualizalasa
14.1.3. Biralobizottsag kijelolése
14.1.4. Kozbeszerzési szolgaltatdo megbizasa
14.1.5. Egyéb kiils6 szakért6 felkérése
14.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele
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14.1.7. Az eljarast megindit6 hirdetmény ajanlattételi felhivas elkészitése
14.1.8. A hirdetmény megkiildése, esetleges hidnypétlas teljesitése,
kozzétételre.

14.1.9. Kozbeszerzési dokumentumok 0Osszedllitdsa és az ajanlattételi hataridé
lejartaig annak rendelkezése alldsdnak biztositasa

14.1.10. Kiegészitd tajékoztatds biztositasa (adott helyszini bejards vagy
konzultacio keretében)

14.1.11. A Kbt. 69. § - 70. § szerinti biralat lebonyolitasa

14.1.12. Ajéanlatok hidnypotoltatasa, felvilagositas kérés. A Kbt. 69. § (4)
bekezdés szerinti, vagy az eldzetes vitarendezés sordn tortént hidnypotlasi
felhivas esetében a fel nem hivott ajanlattevék Onkéntes hidnypotlast nem
teljesithetnek.

14.1.13. Dontés eldtt a Kbt. 69. § (4) bekezdésében meghatarozott igazoldsok

benyujtasa

14.1.14. Dontés az eljaras eredményérol

14.1.15. Az eljaras eredményérdl a Kbt. 79. §-aban meghatarozottak szerinti
irasbeli Osszegezés elkészitése és legkésobb 3 munkanapon beliil az EKR-en
keresztiil az eljarasban részt vevo gazdasagi szereploknek vald megkiildése.

Az irasbeli Osszegezést az ajanlattevok részére torténd megkiildésétdl szamitott
20. napig a Kbt. 79 § (4) bekezdése ¢és 4/a. bekezdése alapjan jogosult
modositani.

Ha az ajanlatkérd az eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az
eredmény (eredménytelenség) jogszabalysérté volt, jogosult az eljaras
szabalyszerliségének helyredllitasdhoz sziikséges a biralat, vagy az értékelés
korébe tartozd eljarasi cselekményeket megtenni, az eljarasban tortént
jogszabalysértés ezen eljarasi cselekményes utjan orvosolhatd. Az ajanlatkérd a
kozbeszerzéshez tadmogatast nyujtd, vagy a kozbeszerzések jogszabalyban
eloirt ellendrzését végzé szerv megallapitdsa alapjan a hataridon tal is
megteheti a kozbeszerzési cselekményeket és modosithatja az 6sszegezést, ha a
szerzddés megkotésére még nem kertilt sor.

Az eredmény kozzétételérdl a kozbeszerzési szakértd gondoskodik. A
hirdetmények ellendrzése a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet alapjan kételez6 az
ellendrzési dijat az ajanlatkérd viseli.

Ha az ajanlatkérd az eljarasban lehetdvé tette a részekre torténd ajanlattételt az
Osszegezést — egyes részekben az ajanlatok biralatanak lezarasaként -
részenként is elkészitheti az ajanlatkérd az ajanlattevd irasbeli tajékoztatasat az
irasbeli 0Osszegezésnek minden ajanlattevd részére egyidejiileg torténd
megkiildésével teljesiti.

Ajénlatkérd a rendelet 3. melléklete szerinti Szervezeti eljardsrendben a
szolgaltatdsok beszerzésére benyujtott ajanlatok birdlatanak lezarasaként az
ajanlatok elbiralasardl egy Osszegezést készit, abban az esetben is, ha az
eljarasban lehetdvé tette a részekre torténd ajanlattételt.
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Az eljards eredményérél szolo tajékoztatét ajanlatkérd legkésObb a
szerzddéskotést, ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol,
vagy a szerzddés megkotésének megtagadasardl szolo ajanlatkérdi dontés,
vagy ajanlattevOi dontés kézhezvételétél szamitott 20 napon beliil koteles
megkiildeni kozzétételre. Az unids eljarasrendben lefolytatott, valamint a Kbt.
3. szamu melléklete szerinti szolgaltatdsok unios eljarasrendben €s az unids
értékhatart elérd értékii koncesszios eljarasban részekre torténd ajanlattétel
esetén az ajanlatkérd koteles a tajékoztatot kiilon is kdzzétenni. Az ajanlatkérd
a teljes eljarasra, vagy tobb részre vonatkozodan, akkor tehet kozz¢ egyetlen
tajékoztatot, ha a kozzétételre megkiildés 20 napos hataridejét mindegyik rész
tekintetében betartja. A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény - az egyes részekre
vonatkoz6 hirdetmény — kozzétételével zarul.

Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd kozzététele, amennyiben nem kiilsd
szakeértd, illetve szaktanacsado végzi, a kozbeszerzési feladatokkal megbizott
eléado feladatat képezi. Az EKR hasznélatdért az eljaradst megindito felhivas
megkiildéséig rendszerhaszndlati dijat kell fizetni az EKR tlizemeltetdjének a
honlapjan kozzétett szamldjara atutalassal. A kozleményben fel kell tlintetni az
EKR azonositojat.

14.1.16. Szerz6déskotés az eljaras nyertesével a 9.9. pontban meghatarozott
lezaré dontést meghozo személlyel vagy képviseldjével

15. Kiegészitd szabalyok:

15.1. Kiegészito tajékoztatas/helyszini szemle/konzultacio:
15.1.1. A helyszini szemlérdl, a konzultaciorol az ajanlatkérd jegyzokonyvet készit,
amelyet valamennyi ajanlattevé részére megkiild - fliggetleniil att6l, hogy az a
helyszini szemlén, illetve a konzultacion részt vett-e vagy sem — a Kbt. altal eldirt
hataridoén beliil [Kbt. 56.§ (2) bekezdése]. A jegyz6konyv tartalmazza:
15.1.1.1. A beszerzés megnevezését
15.1.1.2. A konzultacié (helyszini szemle) helyét és idejét
15.1.1.3. A jelenléviket (jelenléti iv, név, beosztds és szervezet
megjelolésével)
15.1.1.4. A felmertilt és megvalaszolt kérdéseket
15.1.1.5. Egyéb kérdéseket
15.1.2. Az ajanlatkérd a helyszinen feltett kérdéseket jegyzOkonyvben rogziti
€s utdlag irasban valaszol. A helyszini szemlérdl és a konzultaciordl készilt
jegyzokonyv nem modosithatja, csak értelmezheti, illetve kiegészitheti az
ajanlati felhivasban és a dokumenticidban leirtakat, a jegyzokonyvet két
ajanlattevd hitelesiti, amennyiben a konzulticion, vagy helyszini szemlén
legalabb ennyien részt vesznek.
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15.2. Az ajanlatok bontasa

Az ajénlatok részvételi jelentkezések bontasat - a hatdrido lejartanak idSpontjaig
elektronikusan beérkezett ajanlatokat — az EKR végzi a hataridd lejartat kovetd hatvan
perccel késobb ugy, hogy a bontds idOpontjaban az ajanlatokat az ajanlatkéré szaméara
hozzaférhetové teszi. Az ajanlattevOk adatait és fObb szdmszeriisithetd adatokat, valamint ha
az ajanlatkéré az EKR-ben rogzitette, a rendelkezésre allo6 Osszeget az EKR a bontas
idépontjaban elérhetévé teszi. Az ajanlatkéré az EKR-ben generalt jegyzokonyvben
feltiintetheti a fedezet 6sszegét.

15.3. Az ajanlatok értékelése, biralata
15.3.1. A biralobizottsag végzi az ajanlat értékelését a Kbt. idevonatkozo
szabalyainak maximalis betartasaval az eljarast megindité felhivas szerint.
15.3.2. Az értékelés soran az ajanlatkéré koteles megvizsgalni az ajanlatokat. Az
alkalmassagi kovetelmények, a kizar6 okok ¢és a 82. § (5) bekezdése szerinti
kritériumok el6zetes ellendrzését kell elvégezni. A birdlobizottsag dontése alapjan a
kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadod, vagy a kdzbeszerzési szakértd koteles a
sziikséges intézkedéseket megtenni.
15.3.3. Az elbzetes ellendrzést kovetden az érvényes ajanlatokat a megadott
értékelési szempontok szerint biralni kell. Az érvénytelen ajanlatok, valamint a
kizard okok hatalya ala tartozé ajanlatokrol az ajanlattevot értesiteni kell, mert ezek
az eljaras tovabbi szakaszdban mar nem vehetnek részt.
15.3.4. A biralobizottsag az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezdbbnek
tekinthetd ajanlattevot megfeleld hatarido tlizésével koteles felhivni a kizar6 okok, az
alkalmassagi kovetelmények, valamint - adott esetben — a Kbt. 82. § (5) bekezdése
szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kozbeszerzési dokumentumokban eldirt
igazolasok benyujtasara.
15.3.5. A biralat befejeztével a biradlobizottsag indokolassal ellatott javaslatot tesz az
ajanlatkérd felé, az eljaras eredményességére és a nyertes ajanlattevé személyére,
illetve az eljaras eredménytelenségére.
15.3.6. Amennyiben az elbirdlds eredményeként a legalacsonyabb koltség vagy
legjobb ar-érték arany, a legalacsonyabb ar kettd vagy tobb ajanlattevd is azonos
sorrendet ért el vagy azonos arat adott, kdzjegyz6 altali sorsolassal kell donteni a
nyertes ajanlattevé személyérol
15.3.7. A biralobizottsag munkdjardl jegyzokonyvet kell késziteni. A birdlobizottsag
irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo
képviseld-testiilet vagy személy részére.
15.3.8. A dontést a jelen szabalyzat 9.9. meghatarozottak hozzak meg.

16. Zaro rendelkezések

16.1. A kozbeszerzési eljarasok elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaiban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasaba bevont személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirdsaiban foglaltak szerint a téliik elvarhato
legnagyobb gondossaggal eljarni.
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16.2. Jelen szabalyzat 2026. aprilis 1-én 1ép hatalyba.

A Kbt. és egyéb jogszabalyok mddositott rendelkezései szerint modositott részek
félkovér betiivel vannak jelolve.

Battonya, 2026. marcius .....

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Battonya Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
.../2026. (I1I......) szdmu hatarozataval 2026. méarcius ...... napjan hagyta jova.

Dudaszegné Dr. Lajos Timea Makos Arpad
jegyz0i jogkorben eljaro aljegyzd polgarmester
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1. szamu melléklet
Ajanlattevéi Nyilatkozat

Szerzddés teljesitésében bevont alvallalkozé Kbt. 138.§ (3)bek. szerinti adatairdl

1. Az ajanlatkéro:

2. Az eljaras targya:

3. Az eljaras EKR azonositoja:
4. Az ajanlattevé megnevezése:
5. Az alvallalkoz6 megnevezése:

addszama:

4. A kozbeszerzésnek az a része, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozét az ajanlattevo
igénybe kivanja venni:

5. Az alvallalkoz¢ teljesités varhato szédzalékos aranya az ajanlattevéi teljesitésen beliil:

6.Az ellenszolgaltatas az alvallalkozoi szerzédésben meghatarozott értéke:

A nyilatkozat szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Amennyiben a felek az ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik az ajanlatnyilvanossagara a
Kbt. 44.§-a alkalmazando.

Az ajanlattevo a nyilatkozatot az alvallalkozoval megkotott szerzodés alairasat kovetéen
haladéktalanul, ha az alvallalkozéoval a szerzdédést az ajanlattevé az ajanlattételi
hataridé elott megkototte legkésobb a munkateriilet atadasaig koteles az ajanlatkérének
benyujtani.

Kelt: ............. s et e e

Ajénlattevd alairasa
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AJANLATKERO NYILATKOZAT

2. szamu melléklet

A KOZBESZERZESI SZERZODES TELJESITESEROL
Kbt. 43.§ (1) bekezdés c) pontjanak és a (2) bekezdés e) pontjanak eb) alpontjaban

meghatarozott adatokral

1. A szerzodés teljesitésére vonatkozo adatok:

a. Az eljaras megindit6 hirdetmény (felhivas) szama (idépontja):

b. A szerz6do felek megnevezése:  ajanlatkéro:
ajanlattevo:

c. A teljesités szerzddésszerii volt-e: igen nem
(Nemleges valasz esetén a szerzOdésszegés indoka):
Az alvéllalkozéi teljesités tényleges ardnya:
d. A szerzddés teljesitésnek elismert idépontja: ... < ho .. nap
- alvallalkozoi teljesités tényleges idépontja: ... eV ... hé ......nap
e. Az ellenszolgaltatés teljesitésének idépontja: ... <\ AN ho ...... nap

- részszamlazas esetén a végszamla teljesitése:

- az alvallalkozonak kifizetett ellenszolgaltatas dsszege:

Nettd: ..oovvvvieeine..... ,-Ft
Brutté: ...l ,-Ft
- az ellenszolgaltatas teljes Osszege: Netto: .ooovvviiinnnnn. ,-Ft
Brutté: ...l ,-Ft
2. A szerz0dés lezarasara vonatkozo adatok:

a. A szerzddd félnek volt-e alvallalkozoja: igen nem
b. A szerzddés hatalyossaganak kezdete: v €V L nap
c. A szerzddés hatalyossaganak vége: L év....... ho ... nap
d. A szerzddés teljesitésnek kezdete: v €V L ho .... nap
e. A szerz0dés teljesitésének hatarideje: L év...... ho ...... nap

ajanlatkérd aldirasa

23



