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a Képvisel6-testiilet 2023. mércius 30-i testiileti {ilésére
Targy: Battonya Varos Onkormanyzata kzbeszerzési szabalyzatanak médositisa

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A kdzbeszerzési szabélyzat elkészitésre vonatkozé kotelezettséget és a szabalyzat minimdlis
tartalmi elemeit a kdzbeszerzésekrél sz616 2015, évi CXLIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § (1) bekezdése hatirozza meg az alabbiak szerint:

Az ajénlatkérd koteles meghatarozni a kdzbeszerzési eljarasai

- el6készitésének, lefolytatisanak, belss ellenérzésének felelésségi rendjét,

- a nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont szemeélyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét és

- dokumentilési rendjét, Osszhangban a vonatkozé Jjogszabalyokkal.

Ennek kérében kiilonssen meg kell hatiroznia az eljaras sordn hozott dontésekért felelbs
személyt, személyeket, vagy testiileteket. A Kbt. nem hatiroz meg tovabbi kévetelményeket a
kdzbeszerzési szabélyzat tartalm4val kapcsolatban, azt az ajanlatkérs szabadon, sajat belatisa
szerint hatdrozza meg, tehat ezeken til az ajénlatkérd egyéb, Altala lényegesnek tartott, vagy
az ajanlatkérd szervezet szervezeti sajatossigaibél ad6dd rendelkezéseket is beépithet a
szabalyzataba.

A kdzbeszerzési térvény idei évi valtozdsai beépitésre kerilltek a szabélyzatba.

Kémém a Képvisels-testiiletet, hogy az &nkorményzat kézbeszerzési szabalyzatanak
modositasat fogadja el.
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BATTONYA VAROS ONKORMANYZATA
EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Battonya Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLIIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének, valamint az elektronikus
kdzbeszerzés részletes szabélyairol sz616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet),
valamint a 63/2022. (I1.28.) Korm. rendelet teljesitése érdekében az alabbi kézbeszerzési
szabalyzatot alkotja:

1. Alapelvek

1.1

1.2

1.3.

2.Aza

2.1

- A szabalyzat a Kbt. 2. §-dban megfogalmazottakkal &sszhangban a kovetkezd
alapelvekre épiil:

1.1.1. térvényesség,

1.1.2. a verseny tisztasaga,

1.1.3. Aatlathatésag,

nyilvanossag,

esélyegyenldség,

egyenld banasmod,

johiszemiség és tisztesség, :

joggal valo visszaélés tilalma,

hatékony és felel6s gazdalkodas.

ot A
Vo hk

A szabidlyzat célja: rogzitse Battonya Varos Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatala,
Intézmeényei kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, kdzbeszerzési eljarasai
eldkészitésének, lefolytatisanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és
a kdzbeszerzési eljarasai dokumentilasi rendjét.

A szabélyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezd —
arubeszerzés, €pitési beruhdzds, épitési koncesszid, valamint szolgaltatds és
szolgaltatasi koncesszio (a tovabbiakban: kozbeszerzés) megrendelésére, amelyek
vonatkozisaban a Kbt. versenyeztetést ir el6, tovabba ha a kézbeszerzési értékhatarok
azt kételezdvé teszik €s az ajanlatkérd személye a kovetkezok koziil keriil ki:

1.3.1. Battonya Viros Onkormanyzata,

1.3.2. Battonya Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala,
1.3.3. Battonya Véaros Onkormanyzata Intézményei.

janlatkéré jogallisa (személyi hataly)

Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljardsa soran kételes betartani a
kézbeszerzéssel kapcesolatos jogszabalyok és a kézbeszerzési szabalyzat eldirdsait. Az
ajanlatkérd jogallasanak jogszabalyi alapja a Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pont cd)
alpontja a Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények esetében a ¢ pont cb)
alpontja,



3. A szabalyzat targyi hatalya

3.1 A szabélyzat hatalya kiterjed minden olyan drubeszerzésre, €pitési beruhazasra,
épitési koncesszibra, szolgiltatds megrendelésére és szolgaltatasi koncessziora,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eleri vagy meghaladja a Kbt.-ben
rogzitett értékhatart. Az értékhatérokat az Eurépai Unios jogi aktusban meghatarozott
uniés értékhatarokat és a kozponti koltségvetésrol szold torvényben meghatérozott
nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosdg honlapjan (www kozbeszerzes.hu) a
Kozbeszerzési Hatosag Elndke tajékoztatoban teszi kozze.

3.2 A kozbeszerzés targyainak (drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid,
szolgiltatds megrendelés, szolgiltatisi koncesszio) pontos meghatarozasat a
mindenkor hatalyos kézbeszerzési térvény tartalmazza.

4. Az EKR hasznélataval kapcsolatos jogosultsagok és kotelezettseégek:

1.

2.

az EKR rendszert az a személy hasznalhatja, akit a Kézbeszerzési
szabalyzat megnevez

a nem hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljardsok esetében ajanlattételre
csak olyan gazdasagi szerepl® hivhato fel, amely regisztralt az EKR-ben
amennyiben az ajanlatkérd ajanlattételre olyan gazdasagi szereplSt kivan
felhivni, aki az EKR-ben nem regisztralt — ezt a Kozbeszerzési Hatosag
honlapjan kell ellendrizni -, jogosult az EKR-en kiviil elézetesen felhivni a
regisztraciéo megtételére

az ajanlatkéré a Kbt. hatalya ala tartozaskor bejelentett adataiban tortén6
valtozast az EKR-ben torténd adatmodositds utjan koteles teljesiteni a
valtozastél szamitott 30 napon beliil

az ajanlatkérd az ,In hause” szerzddéseket a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotitt szerzodéseket és a szerzbdések teljesitését az EKR-ben ¢s a
KBA nyilvanos elektronikus szerzbdéstaraban koteles kdzzétenni

az ajanlatkérd az EKR-ben iirlapon koteles rogziteni azt a tényt, ha a
szerz6dés teljesitésére vonatkozé nyertes Ar egységar, az értekelési
szempontokat

a jogorvoslati eljaras tényét és a jogorvoslati eljarés eredményct az EKR-
ben kell rogziteni

4.1 A kézbeszerzési dokumentécié elektronikus elérhetdségének kotelezettsége az EKR-ben
torténik, igy meg kell adni a dokumentacioban, hogy az milyen elérhetdségen érhetd el.

Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus korlatlan teljes kori
hozzaférhetdvé tétele nem lehetséges, az ajaniatkérd az eljarast megindit6 felhivasban kételes
jelezni, hogy a kozbeszerzési dokumentumokat milyen adott esetben elektronikus uttol eltérd
médon fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete valamely dokumentum kozvetlen megkiildését irja
elé azon a dokumentum elektronikus hozzaférhetové tételét is érteni kell.

4.2. Az ajanlat benyijtasanak cimeként az EKR-ben folytatott eljarasok tekintetében az EKR
internet cimét kell érteni.



4.3. Az ajanlatok felbontasanak helyét a kézbeszerzési dokumentumokban csak akkor kell
feltiintetni, ha az ajanlattétel nem elektronikusan torténik.

4.4. Az ajanlatkérd, ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem érn el a 300M Ft-ot a
kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili trgyaldsos eljaras
nemzeti eljarasrendben irdnyado6 szabdlyainak megfeleléen a Kbt. 115. § szerinti eltérésekkel,
kivéve, ha a beszerzés részben, vagy egészben eurdpai unids alapokbdl finanszirozott. Az
ajanlatkérd az eljarasban nem irhat eld alkalmassagi kovetelményket. Csak a teljesitésre
képes szakmailag megbizhato gazdasagi szereploknek kiildhet ajanlattételi felhivast.

Az ajanlatkéré kételes az EKR-ben az eljards meginditdsival egyidejlileg nyilvanosan
kozzétenni az eljarast megindité felhivast, a kozbeszerzési dokumentumokat, majd — az
ajanlatok bontasat kdvetden haladéktalanul — az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok
nevét és cimét, valamint az ajanlatok bontasardl késziilt jegyzokonyvet.

4.5. Amennyiben az ajanlattevé az ajanlattételi hataridéig uj ajanlat benyijtasaval modositja
az ajanlatat, az csak akkor lesz érvényes, ha a korabban benyjtott ajanlatat visszavonja.

4.6. Az ajanlatkérd €s a gazdasagi szereplo képviseldjének azt kell tekinteni, aki az EKR-ben
hozzaferéssel ¢€s jogosultsaggal rendelkezik. Az altaluk tett nyilatkozatokat eredeti
nyilatkozatnak kell tekinteni.

4.7. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervet €s mddositast, az el6zetes vitarendezést, az
Osszegezést, a hirdetmeény nélkiili targyaldsos eljaras napjan a kdzbeszerzési dokumentaciot
koteles az EKR-ben kozzétenni.

4.8. Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd kozzététele, amennyiben nem kiilsé szakértd,
illetve szaktanacsado végzi, a gazdasagvezetd feladatit képezi. Az EKR hasznalatiért az
eljarast meginditd felhivds megkiildéséig rendszerhasznalati dijat kell fizetni az EKR
iizemeltetdjének a honlapjan kozzétett szamldjara atutalassal. A kozleményben fel kell
tiintetni az EKR azonositojat.

5. A kizbeszerzés értékének meghatirozisa és értelmezése

5. 1. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - Altalanos forgalm: add nélkiil szdmitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megdllapitott - teljes ellenszolgéltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalinazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékeét is bele kell
érteni. Mennyiségi eltérés meghatdrozasa esetén a szerzodésben megjeldlt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozésa sordn.

5.2. A kidzbeszerzés megkezdésén a kizbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
meginditd vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak iddpontjat, a hirdetmény nélkiil indulé
eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyalasi meghivo
megkiildésének, ennek hidnydban a targyalas megkezdésének idopontjat kell érteni.

5.3. A Kbt. eldirasainak megkeriilése céljabol tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.

5.3.1. Az elbkészitéssel kapesolatos felelosségi korében az ajanlatkérd koteles a becstilt érték
meghatarozasa c€ljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni.
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Az Arubeszerzés és szolgiltatids becsiiltérték a rendszeresen, vagy idészakonként
visszatéroen kotott szerzodések esetében a Kbt. 17§ (2) bekezdésben meghatirozott
érték.

A szolgaltatis becsiiltértéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat Kbt. 17§ (3) bek. meghatarozott érték.

Az Unidés értékhatart elérd, vagy meghaladé a tiszta kdzati jarmiivek beszerzésének
alacsony kibocsatisii mobilitas timogatisa érdekében tirténd elémozditasarél szolé
397/2002 (X.20.) Korm. rendelet szerinti kozuti jirmii beszerzésére, lizingjére, bérletére,
vagy barmely jogcimen térténé hasznilatara koziti személyszallitasra irdanyulo
kozszolgaltatdsra vonatkozé beszerzés, valamint az 1370/2007 EK rendeletben
meghatarozott beszerzés esetén a rendeletben meghatarozottakat kell figyelembe venni.

5.4. Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast a beszerzés targyara és a becsiilt ériékére
tekintettel megfeleld alapossaggal eldkésziteni.

A kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell. hogy a gazdasagi szereplok
miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithaté és gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot
tudjanak adni.

Az ajanlatkérd a becsiilt érték meghatarozasa céljabdl koteles kiilon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentalni. Az ajanlatkérd a vizsgalat sordn az alabbi objektiv alapt
modszereket alkalmazhatja.

Ilyen médszerek kiilléndsen

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalésitasi érteken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése.

g) tervezdi koltségbecslés

5.5. Az ajanlatkérd az eljards eldkészitése korében a becstlt érték meghatirozasa céljabol
végzett vizsgalatot a fliggetlen szakértokkel, hatosagokkal, piaci részt vevikkel folytatott
elézetes konzultaciorol késziilt iratot, valamint ajanlatok biralata értékelése soran keletkezett
dokumentumok (bb. jkv.) egyszerii elektronikus masolatét koteles feltdlteni az EKR-be.

Elézetes piaci konzultaciot az ajanlatkéré mas modszerek mellett tgy is megvalosithat, hogy a
miiszaki leirdas tervezetét és a szerzddés tervezetet az EKR-ben eldzetesen kozzéteszi,
amelynek véleményezésére az érdekl6dd gazdasagi szerepldk szamara lehetGséget biztosit.

Az ajanlatkéré, amennyiben az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csikkentését
szolgilé intézkedésekrdl szolé 63/2022 (I1.28.) Korm. rendelet hatilya ali keriil,
amennyiben az eljirist megindité felhivisban nem irja elé a Kbt. 75 § (2) bek. ¢) pontja
szerinti eredménytelenségi indokot koteles elézetes piaci konzulticiét folytatni. A
konzulticiot az EKR-en Kkeresztiil az eljarast megindité felhivas Kozbeszerzési Hatésag
részére torténé megkiildését megel6zé legalabb 7. mappal koteles megkiildeni az
ajanlatteviknek.



6. A kozbeszerzési eljaras feltételei

6.1. Az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az ajanlatkérd
ugy hatdrozza meg, hogy a pénziigyi csportvezetd koteles a www.ekr.gov.hu —n magit és az
intézményt regisztralni, és sziikség esetén a regisztralt személyekben bekovetkezd valtozaskor
a regisztraciot elvégezni. A jegyzd dont, hogy a jogosultsagok hozzaféréséhez ezen kivul ki
keriiljon regisztraldsra. A pénziigyi csoportvezetd felelés az egyes eljarasok esetében az EKR-
be feltoltendé anyagokért, amennyiben azt nem a kzbeszerzési szakért6é végzi, vagy nincs az
EKR-hez hozzaférése. Amennyiben szakértd megbizasara keriil sor, az EKR-ben végzendd
eljarasi cselekményeket a szakértd koteles teljesiteni.

6.2. Alapvetd feltétele barmely kozbeszerzés meginditdsdnak, hogy az ajanlatkérd
rendelkezzen a szerzddés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo
igérvénnyel (pl.: tamogatasi szerz6dés), vagy valamely fajta biztositékkal, hogy a szerzodés
idépontjaban az anyagi fedezete rendelkezésre fog allni. (Példaul: palyazatot nyujtott be
tamogatas elnyerésére, azaz varhatoan a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre fog allni.)
Amennyiben a fedezet rendelkezésre alldsa még kétséges (pl.: palyazat elnyerése esetén),
akkor az eljarast megindité hirdetményben, vagy kozvetlen megkiildésii ajanlattételi
felhivasban hivatkozni kell a Kbt. 53.§ (6) bekezdésére. (feltételes kdzbeszerzeés)

6.3. A fedezet rendelkezésére allasanak biztositasara az éves kozbeszerzési tervrol szolé a
képviselG-testilleti hatarozatban kell donteni, hogy a palyazat terhére megvalésitando
kozbeszerzési eljarasok kivételével a tobbi eljaras fedezetére a sziikséges forras rendelkezésre
all.

0.4. Az ajanlatkérd koteles a kbzbeszerzési eljarast - a beszerzes targyara €s becsiilt értékére
tekintettel - megfelel$ alapossaggal elokésziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdaségi szereplok
képesek legyenek miiszakilag megfelelo, fizikailag megvaldsithato és gazdasagi szempontboi
redlis ajanlatot adni. Az ajanlatkérd a becsiilt értéket a 4.3. pont szerint kiilén vizsgalni és
dokumentalni koteles.

Az ajanlatkérd az unids értékhatar alatti eljarasokban nem koteles alkalmassagi
kdvetelményeket el6irni. Nem koételes az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan
vallalasok vizsgalatara. Az ajanlatkéré a Kbt. 73. § (2) bekezdését nem koteles alkalmazni.,
ezek alapjan azonban csak akkor nyilvanithat egy ajanlatot érvénytelennek, ha a Kbt. 72 § -
ban foglaltaknak megfeleléen jar el.

6.5. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro. illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
peénziigyl szakértelemmel.

Az épitési beruhazasok esetében csak a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg kozbeszerzési eljards. Az
ajanlatkérd a verseny tisztasagara, az esélyegyenloségre és az egyenld elbandsra vonatkozd
alapelvek figyelembevétele mellett az eljaras meginditasa elétt fiiggetlen szakértékkel,
hatésagokkal, illetve piaci résztvevikkel eldzetes piaci konzulticidt folytathat a gazdasagi
szerepldk tdjékoztatasa érdekében.



Epitési beruhazasok esetében kiilon jogszabdlyban foglalt terv ellendrzésrdl és tervezéi
miivezetésrél is gondoskodni kell.

6.6. Osszeférhetetlenség

Ajanlatkérdé kiteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megel6zze, feltirja és sziilkség esetén orvosolja az dsszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasagAnak sérelmét eredményezé helyzeteket.

Az ajanlatkéré nevében eljiré és az ajdinlatkérd dltal az eljarassal, vagy amnak
elokészitésével kapesolatosan bevont személy irisban kiteles nyilatkozni, hogy vele
szemben fennall-e barmely olyan koriilmény, amely &sszeférhetetlenséget
eredményezhet.

Ha a nyilatkozatot tevd személy a kiizbeszerzési eljarashoz kapcsolédé tébb folyamatban
(eljaras elékészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kizbeszerzési
eljiras eredményérél sz616 dontés meghozatala) is részt vesz a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsolédoan meg kell tenni.

Ha az Gsszeférhetetlenség, vagy annak kockazata a nyilatkezat megtételét kovetden
meriil fel az érintett személy kiteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkéré
részére.

7. A kozbeszerzési igények tervezése

7.1. A jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok figyelembevételével a jegyzd a koltségvetési
év elején — a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan legkésdbb a tdrgyév mércius
31. napjaig — éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kételes késziteni az adott évre tervezett
kdzbeszerzésekrol.

7.2. A kozbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet hagyja jova.

7.3. A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem
lathaté okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az
esetekben a képvisel6—testilletnek a kozbeszerzési tervet modositania kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

7.4. A kOzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a jegyzo felelos.

7.5. A kbzbeszerzési tervet — a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan legaldbb 5
évig — meg kell érizni.

7.6. A kozbeszerzési terv megdrzéséért a jegyzo a felelos.



7.7. Ajanlatkér6 az éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet az alabbi tartalommal késziti el és azt

az EKR-ben kozzéteszi:
a.) a kozbeszerzés targyat,
b.) a kdzbeszerzés tervezett mennyiséget,
c.) a kdzbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d.) a tervezett eljaras fajtajat,
e.) az eljaras meginditasanak tervezett id6épontjat,
f.) a szerz6dés teljesitésének varhatd idépontjat

7.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos

8. Hataskorok, feladatok

8.1. A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. 40 § (1) bek. szerint az elektronikus kzbeszerzés
részletes szabdlyairdl sz6lé rendelet (EKR) szerint kell elékésziteni €s lebonyolitani. Az
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bekovetkezett valtozasok esetén a modositast 30 napon beliil bejelenteni. Az EKR rendszer
hasznalatahoz az intézmény pénziigyi csoportvezetdjét és ha van, a kiilsé szakért6t kell
regisztralni. A regisztraciot a Kézbeszerzési Hatdsag hagyja jova.

8.2. A kozbeszerzési eljaras meginditasarol, az eljarast megindité felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok elfogadasarél, illetve a kozbeszerzési eljards eredményérdl, a nyertes
ajanlattevd személyérdl a képviseld-testillet dont. Az eljarast lezaré dontés esetén név szerinti
szavazast kell alkalmazni. A kozbeszerzési eljarasok jogszabdly szerinti elokészitéséért,
lefolytatasaért, dokumentaldsaért, a nyertes ajanlattevével kotott szerzodes teljesitéséért a
polgarmester felelds. A polgarmester munkdjat az alabb felsorolt személyek segitik.

8.3. A jegyz6 feladatai
8.3.1. A kozbeszerzesi eljarast arubeszerzes, épitési beruhazas, €pitési koncesszio,

szolgaltatas megrendelése €s szolgaltatasi koncesszio egészére, vagy részeire lehet
meghirdetni. A kozbeszerzés megkezdésekor a jegyz6 intézkedési kotelezettsége az
alabbiakra terjed ki.
8.3.1.1.A kizbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado (témafelelds) kijelélése
8.3.1.2. Javaslattéte]l a polgarmester felé felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado, egyéb szakérté megbizasira, amely részletesen tartalmazza a
szakértOk adott eljarasban ellatandé feladatait
8.3.1.3. Alairt megbizasi szerzodéssel a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado, egyéb szakértd bevonasa az eljarasba
8.3.1.4. Meghivasos, vagy targyalasos eljards a Kbt. masodik része szerinti,
valamint a harmadik rész 114 — 116. §-a alkalmazasa esetén az ajanlattételre
felhivni kivant szervezetek kijeldlése tekintetében javaslattétel a képviseld-
testiilet részére,
8.3.1.5. az értékelés szempontjdnak meghatdarozasa a gazdasagilag
legelénydsebb ajanlat kivalasztasahoz (legalacsonyabb 4ar, legalacsonyabb
koéltség, legjobb ar-érték arany)
8.3.1.6. A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének vizsgalatarol késziilt
dokumentacio rendelkezésre allasanak biztositasa, sziikség esetén javaslattétel a



polgarmester részére a becsiilt érték meghatarozasat végz6 szakértd személyére
vonatkozoan.

El6zetes piaci konzulticié lefolytatasara vonatkozé déontés.

8.3.1.7. a kdzbeszerzési eljarasok dokumentélasa - azok el6készitése az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig - irasban vagy a kozbeszerzési eljards
elektronikus lefolytatisa esetén e torvény felhatalmazdsa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan torténik,

8.4. Kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado
8.4.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd feladata — kiilsé kdzbeszerzési
szakértd igénybevétele nélkiil lebonyolitott kzbeszerzési eljarasok esetén — a Kbt.
szerinti  hirdetmények (el6zetes tajékoztatd, éves Osszegzés) elkészitése,
lebonyolitasa
8.42. Az elokészitési idbszakban a kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado
felelos:
8.4.2.1. Az Osszeférhetetlenségi ¢&s titoktartdsi nyilatkozatok
elkészitéséért, alairattatasaért
8.422. A koézbeszerzési dokumentumok idében tdrténé rendelkezésre
allasaért, a biralobizottsaggal torténd leegyeztetéséért, az ellendrzést
végz0 személy altali ellenérzéséért, véglegesitéséért
8.4.2.3. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag Kbt. szerinti tajékoztatasaért,
a részére szitkséges iratok megkiildéséért
8.4.2.4. A dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa - az EKR rendeletnek
megfeleléen - amennyiben nem kiilsd szakértd, illetve szaktanacsado
végzi, a pénziigyi csoport feladata. Ahol a Kbt. jegyzokonyv
megkiildését irja eld, a jegyzokdnyvet az EKR-ben kell megkiildeni.
Az eljarast megindité felhivds megjelentetéséért, a felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre allasaért.
8.42.5. A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljaras a
kézbeszerzésekért felelés miniszter altal iizemeltetett egységes EKR
igénybevételével kell lebonyolitani. Az ajanlatkér6 és a gazdasagi
szereplok kozott a kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy
végrehajtisi rendeletében szabalyozott minden nyilatkozat vagy mas
informacid koézlése irasban, elektronikus Gton az EKR-ben torténik.

Az elektronikus dton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni az
eljaras elokészitése soran a becsiilt érték meghatarozasa céljabol végzett
vizsgalat és annak eredménye meghatarozasakor es dokumentalasakor,
valamint a becsiilt érték meghatarozdsa érdekében a fiiggetlen
szakértékkel, hatdsagokkal, piaci résztvevokkel torténd elbzetes piaci
konzulticiok soran, valamint a gazdasdgi szerepldk tajékoztatasa soran.
Ugyanakkor az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést
megtenni a  verseny tisztasdga, a  gazdasigi szereplék



esélyegyenldségére és egyenlé bandsara vonatkozo alapelvek
érvényesiilése érdekében.

Az EKR hasznilataért az ajanlatkérd jogszabdlyban meghatdrozott
meértékii dijat fizet, amely igazgatasi szolgaltatasi dijnak mindsil,

8.4.2.6. A részvételi, ajanlati felhivas, tervpalyazati kiiras legkordbban a
részvételi, ajanlatkérési dokumenticié veégleges (rendelkezésre
bocsathatd allapoti) valtozata elkésziiltekor jelentethetdé meg, a
kozzétételi rendeletben meghatarozott hirdetmény mintaval az EKR
rendeletben meghatérozott eltérésekkel és kovetelménynek megfeleld
formaban. Az ajanlattételi hataridét munkanapokon, reggel 8,00 és
16,00 o6ra kozotti idbészakra esé id6pontban kell meghatarozni. A
kérelmet és mellékleteit az EKR-ben kell létrehozni és az EKR-en
keresztiil kell a Kozbeszerzési Hatosagnak megkiildeni az ajanlatkér6
elektronikus levélcimének megadasaval.

8.4.3. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado felel6s:
8.4.3.1. A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé kotelezé
alkalmazasa esetén nem elektronikusan lefolytatott kozbeszerzési
eljaraskor a jegyz6konyv alairasaért.
8.4.3.2. A konzultacié és helyszini bejaras lebonyolitasaért
8.4.3.3. Az ajanlatok értékelésével, az irasbeli Osszegezéssel, a
szerz6déskotéssel és az eljaras lezarasaval 6sszefliggé adminisztracids
jellegii feladatok (pl. a birdldbizotisag Uilésének dsszehivasaért és a
Jegyz8konyv vezetéséért) bonyolitasaért.
8.4.3.4. A megkotitt szerzbdések teljesitésének figyelemmel kiséréséért
a teljesitésig, a szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatok
dokumentdlasaért. Ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentalni
azon szerz6déses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kizbeszerzési
eljarasban az értékelés sordn az ajanlatkérd figyelembe vett, valamint
minden, a szerzédésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és -
adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését,
a biralobizottsagban adott eljarasaban a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelmet biztositd személlyel egylittmiikddve.
8.4.3.5. A szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatd elkészitése,
hirdetmény utjan torténd kozzététele — a Kbt-ben, illetve az EKR
rendeletben szabalyozottak szerint — amennyiben nem kiilsé szakértd,
illetve szaktanacsado végzi.
8.4.3.6. Az ajanlatkér6 koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési
Hatosag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstirban,
kozzétenni
- az inhouse szerzddéseket, illetve inhouse szerzOdéskotést és
szerz6désmodositasokat haladéktalanul



9. Ellendrzés

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket az eljaras
eredményérdl szolo tajékoztatd szerinti hirdetmény megjelenését, a
szerz6dés modositadsarol sz6lé  tajékoztatd szerinti  hirdetmény
megjelenését kivetden haladéktalanul

- a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat

hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité felhivasra, hirdetményre
a szerz6do felek megnevezését

azt, hogy a teljesités szerz6désszerii volt-e

a szerzddés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert idopontjat

- az ellenszolgaltatds teljesitésének iddpontjat ¢és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél altal tortént
teljesitését kovets 30 napon beliil

az alvillalkozdi teljesités tényleges szazalékos aranyat az
ajanlattevéi teljesitésen beliil

az ellenszolgiltatis teljesitésének idépontjat és a Kkifizetett
ellenszolgiltatas értékét a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatok
rogzitésével egyidiben

- a szerz6dés teljesitésébe bevont alvillalkozdval osszefiiggod
adatokat

az alvallalkoz6 megnevezése, adoszama

a kozbeszerzésnek az a része, amelynek teljesitéséhez az
alvallalkozo6t az ajanlattevd igénybe kivanja venni

az alvallalkozoi teljesités varhaté szazalékos aranyat

az ajanlattevéi teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgaltatas
alvillalkozdi szerzédésbem meghatirozott értékét alvallalkozé
nyertes ajinlattevd altali bejelentését kovetd 30 napon beliil

A Kbt. 43 § (1)-(2) bek.-ben meghatirozott ¢s kozzétett adatok,
kozérdekbodl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala, lizleti titokra
vald hivatkozédssal nem tagadhaté meg. Ettdl eltérden amennyiben a felek

az ajanlatot a szerz6dés mellékletéveé teszik, az ajanlat nyilvanossigara a
Kbt. 44 § vonatkozik.

Az adatszolgaltatast az ajanlatkérének az EKR-ben kell teljesiteni, amely
gondoskodik az adatok CoRe-ban torténé a feltéltést kovetd azonnali
valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.

9.1. A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a belsé
ellen6rzéssel megbizott szervezet (személy) hataskorébe tartozik.

9.2. A kozbeszerzést ellendrzd személy latja el a kizbeszerzési feladatokkal megbizott eldado6
és a kiilsés szakért6k altal elkészitett valamennyi kozbeszerzési anyag tartalmi és formai
ellendrzését, kivéve a 257/2018. (XII. 18.) Korm.rendelet 21. §-ban meghatarozott, a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd hataskorébe tartozo feladatokat.
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9.3. Az cllendrzés soran kiilénos gondot kell forditani a szabélyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak eldkészitésére, valamint azok érvényesitésére az elbiralas soran.

9.4. A kiizbeszerzés ellenérzésére jogosult szerv, az Integritas Hatdsig, valamint a
jogorvoslati eljirds sorin a Kizbeszerzési Dontébizottsig, vagy birésiag részére a
kozbeszerzési eljiras irataihoz valé hozzaférést az EKR-ben az ajanlatkérd koteles
biztositani.

A feliigyeleti ellendrzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a k6zbeszerzési eljardsok
dokumentalasanak ellendrzésére.

9.5. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadé koteles a polgarmestert és a jegyzot
haladéktalanul tajékoztatni.

10. Biralobizottsag

10.1. A biralobizottsagi tagok felkérésérdl, illetve kijelolésérdl a képviselo-testillet dont. A
birdlobizottsagnak a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdései alapjan meghatarozott szakértelemmel kell
rendelkeznie. Legalabb 3 tagll birdldbizottsag irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot
készit az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo képvisels-
testiilet, illetve személy részére A biraldbizottsig elndkeként a jegyzo6 jar el. Amennyiben a
jegyzd dontéshoz6, a Dbirdldbizottsag altal megvalasztott tag jar el a biralobizottsag
elnokeként. A kozbeszerzés targya szerinti, illetve a pénziigyi szakertelem biztositasa
érdekében az oOnkorminyzat relevans szakértelemmel rendelkezé munkatarsa, illetve
megbizas alapjan kiils6 szakértd jar el. A kozbeszerzési szakértelem biztositasa érdekében a
kdzbeszerzés lebonyolitdsat végzd szakérté jar el, amennyiben rendelkezik ilyen
szakértelemmel. A biradlobizottsig munkajaba a kozbeszerzési szakértén kiviil mas, kiilsé
szakért6 is bevonhat6 a megfelel6 szakértelem biztositasa érdekében.

Nyilt eljaras esetén az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokban rendelkezhet ugy, hogy
a birdlatnak aranytalanul alacsony ar, vagy koltség, vagy egycb aranytalan vallalasok
vizsgalatat az ajanlatok értékelését kdvetden végzi el. A vizsgalat a legkedvezobb, vagy a
legkedvez6bb és az azt kivets egy, vagy t6bb legkedvezdbb ajanlat tekintetében térténik meg.
Amennyiben a sotrendben el6bb 1évé ajanlat érvénytelen a sorrendben a kdvetkez6 ajanlat a
helyébe lép.

10.2. Szdmitasi hiba esetében — amennyiben az az értékelésre kihat — az ajanlatkérd felhivja
az ajanlattevbt a hiba kijavitdsara. A szamitasi hiba javitdsinak eredményét az ajanlatkérd
ellenérzi. Ha a szamitasi hiba javitasat nem, vagy nem az eldirt hatridében, vagy hibdsan
teljesiti az ajanlattevd, az ajanlat érvénytelen.

10.3. A birdlébizottsag hatarozatait szavazas utjan hozza meg. Minden tagnak egy szavazata
van.
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10.4. Az eljarast lezaro, dontést hozd személy nem lehet tagja a biralobizottsagnak, testiileti
dontéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a bizottsagba.

10.5. A bizottsig — sziikség esetén konzultalva a kozbeszerzési szakértovel vagy mas, kiilsos
szakértdvel — a kidzbeszerzési eljaras meginditasat megel6z6en meghatarozza az adott
kozbeszerzeés tekintetében

10.5.1. Az értékelési elveket

10.5.2. A biralati részszempontokat

10.5.3. A sulyszdmokat

10.5.4. Az adhat6 pontokat

10.5.5. Az értékelés modszerét

10.6. Konzulticio esetén a bizottsag felelossége megosztott a konzultidcioba bevont
személyekkel.

10.7. A targyaldsos eljarast — kiils6 megbizott, illetve a polgdrmester részvételével — a
biralébizottsag bonyolitja le. Amennyiben az eljarast megindito felhivasban az ajanlatkérd
nem jelzi, hogy nem tart targyaldst, kotelez6 végleges ajanlat benyujtiasa. A hirdetmény
nélkiili targyalasos eljarasban minden esetben kotelez6 a végleges ajanlat irasbeli benyujtasa.
A Kbt. 103 § (1) bekezdés szerinti kotelezettségnek az EKR-en keresztiil kell eleget tenni. A
Kozbeszerzési Hatosag dontést az EKR-ben teszi kdzzé.

A biralobizottsag megvizsgalja és mindsiti az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassagat, a hirdetményben meghatarozott szempontok alapjan értékeli a benyujtott
ajanlatokat. A bizottsdg hatdrozatban dont az ajanlattevOk/részvételre jelentkezok szerzédés
teljesitésére valé alkalmatlansaganak megallapitasarol €s az ajanlattevé/részvételre jelentkezd
indokolt javaslatot tesz az eljaras nyertesére.

10.8. A biralobizottsagi munkaré! jegyzokonyvet kell késziteni, a tagok biralati lapot nem
készitenek.

10.9. Amennyiben a kozbeszerzési eljarast az onkormanyzat, mint ajanlatkéré inditotta, a
lezar6 dontés meghozatalara, névszerinti szavazassal a képviselo-testilet jogosult.
Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras a polgarmesteri hivatal nevében keriil lefolytatasra, a
lezaré dontés meghozatalara a jegyz0 jogosult. Amennyiben a kozbeszerzési eljards az
énkormdényzati intézményei nevében kertil lefolytatasra, akkor a lezaré déntés meghozatalara
az intézmény vezetdje jogosult.

11. Kiilsé szakérto, szaktanacsadoé bevonasa

11.1. A kozbeszerzési eljards meginditasat megel6zden ajanlatkéré nevében eljard személy
/szervezet kivalasztasrol/felkérésérdl a képviseld-testiilet dont.
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11.2. Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lefolytatasdban a kdzbeszerzési
szakértelem biztositdsara felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot (FAKSZ,
tovabbiakban: szaktanacsado), illetve szakértoé szervezetet bizhat meg.
Az ajanlatkér kételes felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanicsadot bevonni:
a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii
kozbeszerzési eljarasban
b) épitési beruhazas esetén a 700.000.000,-Ft-ot elérd kozbeszerzési eljarasban
c¢) részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosulé kozbeszerzési eljarasban
d) keretmegéllapodds alapjan torténd a) illetve b) pontban meghatarozott értéki
beszerzések megvaldsitasaba

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljardsok szakszerl
lefolytatasat segiti el6. Az eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban
kizardlag a koOzbeszerzési szakértelern biztositasaért felel, elektronikusan hagyja jova-
papiralapon lefolytatott eljarasok esetében alairasaval koteles ellatni:

a) a kOzbeszerzési eljarast megindité felhivast és — a miszaki tervdokumentacié és az
arazatlan koltségvetés kivételével — a kdzbeszerzési dokumentumokat

b) - elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetén az elektronikus rendszer altal
generalt bontasi jegyzGkényv kivételével — a bontdsi jegyzOkonyvet, a birald bizottsagi
munkarél késziilt jegyzokonyvet és

c) az Osszegzést, Osszegzéseket

Az ajanlatkérd nevében vallalkozasi vagy megbizasi jogviszonyban eljaro, illetve a felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot (FAKSZ) a felelosség a vele kotott szerzoddes
tartalmanak megfeleléen terheli. Tevékenységt korében okozott kar megtéritéséért a Ptk.
szabalyai szerint felel.

A FAKSZ-ot a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban
kizarolag a kézbeszerzési szakértelem biztositasaért felel. Nem felel a kozbeszerzési eljaras
soran a nem kozbeszerzési szakértelem korébe eso, kiilondsen az eljaras tdrgya szerinti,
miszaki-szakmai, piac ismereti, pénziigyi és jogi szakértelem koérébe es6 kozbeszerzési
tevékenységének teljesitésének szakszerliségéért s megfelel6ségeért.

A FAKSZ tevékenysége keretében ismerteti azokat a Kbt. és végrehajtasi rendeletei altal
szabalyozott kovetelményeket, amelyeket a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esé
személyeknek és szervezeteknek a kozbeszerzési tevékenységiik soran az altaluk biztositott
szakértelem korébe be kell tartaniuk.

11.3. A koézbeszerzési szakértbnek a biralobizottsag munkdjaba térténd bevonasarél a
képviseld-testiilet dont.

12. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasiaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalésitasaval kapesolatos feladatok és hataskorok

12.1. A kézbeszerzési tevékenység iranyitasaért a jegyzo6 a felel6s.

Feladata kiilondsen:

12.1.1. Feliigyeli a k&zbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét
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12.1.2. Azonnal koteles intézkedni minden kézbeszerzést zavard kériilmény és minden
olyan esetben, amelyek az alapelvek sérelmével jar.

12.1.3. Jogkérében minden olyan intézkedést koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja

12.1.4. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasa a dolgozok munkakdri
leirasidban valo rogzitése.

12.2. A kozbeszerzési feladatok elokészitése, szervezése és megvalositasa a jegyz06, vagy az
altala megbizott koztisztviseld feladata €s hataskore.
Ezen beliil feladata kiiléndsen:
12.2.1. Az eljarast megindité felhivas kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése és
jovahagyésa, intézkedés a kozzététele, illetve megkiildése.
12.2.2.Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatosan az irasbeli kommunikacio elektronikus uton az EKR-ben torténik. A
Kbt. kommunikaciéra vonatkozo szabélyai csak akkor alkalmazhatdk, ha az EKR
rendelet szerint az elektronikus kapcsolattartds nem kotelezo.
12.2.3. A kozbeszerzési dokumentumok el6készitésében kbzremiiksdd kéztisztviseld,
szakértbként megbizott személyek vagy gazdasagi szereplok kivalasztdsa, azok
személyére javaslattétel
12.2.4. Vizsgalja, hogy a kozbeszerzések pénzigyi fedezete biztositott-e? Ennek
érdekében folyamatos kapcsolatot tart a pénziigyi vezetovel.
12.2.5. Rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszerliségét, a szolgiltatas és
ellenszolgaltatas aranyat és Osszhangjat, a biralobizottsagban, a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelmet biztositd személlyel egytittmiikodve.
12.2.6. Gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok
ellatasarol
12.2.7. Gondoskodik a kozbeszerzési eljards elOkészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett 6sszes irat megorzésérol
12.2.8. Haladéktalanul kételes a jegyzot tajékoztatni, ha a feladatkorébe tartozd

munkdjanak végzése soran szabalytalansagot, vagy célszeriitlenséget tapasztal és
intézkedés megtételét kezdemenyezi

12.2.9. A jelen szabidlyzatban és a Kbt-ben meghatarozott egyéb feladatok
végrehajtasa.

13. Kozbeszerzési szakérto, szaktanacsado

13.1. A szabalyzat a kozbeszerzési szakértd felelosségi korébe sorolja az alabbiakat,
amelyekért kozbeszerzési szakértd csak akkor felel, ha a megbizas soran a megbizasi
szerz6dés meghatarozza a konkrét feladatokat:
13.1.1. A kozbeszerzési eljards inditdsdhoz sziikséges feltételek meglétének
ellenérzése, a hianyossagok jelzése
13.1.2. Az eljarast megindit6 felhivés, hirdetmény, illetve kétfordulds eljaras esetén az
ajanlati felhivas tervezetének elkészitése
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13.1.3. A kozbeszerzesi dokumentumok jogi jellegii részeinek elkészitése, a miiszaki
leiras készitGjével torténd egyeztetése, amennyiben a szakértd jogi végzettséggel
rendelkezik.

13.1.4. az adott kozbeszerzési eljaras fajtajanak megvalasztasa, az egyes eljarasi
cselekmények iitemezésének kialakitdsa, az alkalmassagi kovetelmények és az
értékelési szempontok meghatarozasa a Kbt. altal meghatarozott keretek kézott;

13.1.5. Sziikség esetén részvétel a helyszini bejarasokon/konzulticién

13.1.6. Az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk altal feltett kérdésekre valaszadas, az
egyéb kérdésekre adott valaszok ellenérzése a Kbt. eldirdsainak térténd megfelelés
szempontjabol

13.1.7. Részvétel az ajanlatok bontasdnal, sziikség esetén tandcsadas a felmeriilt
kérdésekben

13.1.8. Felkérés alapjan reészvétel a biralobizottsag munkajaban, tanacsadas az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizéaras vonatkozasaban meghozand6 dontéshez
13.1.9. A benyujtott ajanlatok megfeleloségének ellendrzése, a Kbt. 71 — 72 §-aiban és
a 80§ (4) bekezdésében meghatarozott biralati cselekmények elvégzese

13.1.10. Az ajanlotok/részvételi jelentkezések értékelésérol készitett jegyzOkényv
atvizsgalasa a Kbt. el6irasainak valé megfelelés szempontjabol

13.1.11. A biradldbizottsag dontési javaslata, illetve az eljaras lezaré dontés alapjan az
irasbeli Osszegezés elkészitése, a feleloés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd
ellenjegyzésének biztositasa, megkiildése az ajanlatteviok részére

13.1.12. Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd elkészitése

13.1.13. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd altal szolgéltatott adatok
alapjan az el6zetes tajékoztaté, az éves Osszegezes, az eljaras eredményérdl szold
tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kbzzététele

13.1.14. Az ajanlattevok az elbiralasardl készitett Osszegezés megkiildését kovetd
legfeljebb 5 napon beliil kérheti, hogy mas gazdasagi szereplé ajanlataba az iizieti
titkot nem tartalmazd részébe betekinthessen. Az iratbetekintés sordn az iratokrol
feljegyzést lehet késziteni. Az iratbetekintést munkaiddben kell biztositani a kérelem
beérkezését koveté 2 munkanapon beliil. A betekintést az ajanlatkéré a gazdasagi
szereplo altal megjeldlt feltételezett jogsértéshez kapcsoléodd jogérvényesitéséhez
sziilkséges mértékben koteles biztositani. Méas gazdasagi szerepl6é ajanlatanak, vagy
részvételi jelentkezésének teljeskorii dtvizsgalasa a betekintés korébe nem lehetséges.
Ha az ajamnlatkéré az iratokba valé betekintést, vagy a nyertes ajinlatrdl a
tajckoztatast a kérelemmel érintett gazdasagi szereplé iizleti titokhoz fiizodé
érdekeire valo hivatkozassal megtagadja, koteles az altala elfogadott ajanlattevd
indoklasanak megfeleléen a kérelmet benyujté gazdasigi szereplovel kozilni az
érintett informdcié iizleti titokként valé kezelésének indokait és az iizleti
titokként kozélt informacié alapvetd jellegét.

13.1.15. Amennyiben az érintett gazdasagi szereplé elzetes vitarendezési eljarast
kezdeményez, segitséget nyijt a valaszadasban és dont az esetleges ismételt
hianypétlas elrendelésérél.

13.1.16. Részvétel a Kbzbeszerzési Dontébizottsag elotti eljarasokban, amennyiben az
ugyvédi, illetve felelés akkreditalt kozbeszerzdi szaktanicsaddéi névjegyzékben
szerepel. A képviselet kitelezo.
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14. A kiozbeszerzési eljarasok rendje

14.1. A kozbeszerzési eljaras menete:
14.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése/aktualizalasa
14.1.2. Kdzbeszerzési szabalyzat attekintése, aktualizalasa
14.1.3. Biralobizottsag kijeldlése
14.1.4. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé megbizasa
14.1.5. Egyéb kiils6 szakértd felkérése
14.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele
14.1.7. Az eljarast megindito hirdetmény ajanlattételi felhivas elkészitése
14.1.8. A hirdetmény megkiildése, esetleges hianypotlas teljesitése,
kozzétételre.
14.1.9. Kozbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasa és az ajanlattételi hatarido
lejartaig annak rendelkezése allasanak biztositasa
14.1.10. Kiegészitd tajékoztatds biztositdsa (adott helyszini bejards vagy
konzultacio keretében)
14.1.11. A Kbt. 69. § - 70. § szerinti biralat lebonyolitasa
14.1.12. Ajanlatok hianypotoltatdsa, felvildgositas kérés. A Kbt. 69. § (4)
bekezdés szerinti, vagy az eldzetes vitarendezés soran t6rtént hianypotlasi
felhivas esetében a fel nem hivott ajanlattevdk onkéntes hidnypodtlast nem
teljesithetnek.
14.1.13. Dontés eldtt a Kbt. 69. § (4) bekezdésében meghatarozott igazolasok
benyujtasa
14.1.14. Déntés az eljards eredményérol
14.1.15. Az eljaras eredményér6l a Kbt. 79. §-aban meghatdrozottak szerinti
frasbeli osszegezés elkészitése és legkésdébb 3 munkanapon belill az EKR-en
keresztiil az eljarasban részt vevd gazdasagi szereploknek valé megkiildése.
14.1.16. Szerz6déskotés az eljards nyertesével a 9.9. pontban meghatirozott
lezar6 dontést meghozo személlyel vagy képvisel6jével

15. Kiegészit szabailyok:

15.1. Kiegészitd tajékoztatas/helyszini szemle/konzulticio:
15.1.1. A helyszini szemlérél, a konzultaciorol az ajnlatkérd jegyzokomyvet készit,
amelyet valamennyi ajanlattevd részére megkiild - fiiggetlenill attol, hogy az a
helyszini szemlén, illetve a konzultécién részt vett-e vagy sem — a Kbt. altal eldirt
hataridén beliil [Kbt. 56.§ (2) bekezdése]. A jegyzokonyv tartalmazza:
15.1.1.1. A beszerzés megnevezéset
15.1.1.2. A konzultacié (helyszini szemle) helyét és idejét
15.1.1.3. A jelenlévdket (jelenléti iv, név, beosztds €s szervezet
megjelolésével)
15.1.1.4. A felmeriilt és megvalaszolt kérdéseket
15.1.1.5. Egyéb kérdéseket
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15.1.2. Az ajanlatkéré a helyszinen feltett kérdéseket jegyzékonyvben rogziti
és utdlag irdsban valaszol. A helyszini szemlérél és a konzulticiordl késziilt
jegyzékdényv nem mddosithatja, csak értelmezheti, illetve kiegészitheti az
ajanlati felhivasban és a dokumentacidban leirtakat, a jegyzékonyvet két
ajanlattevd hitelesiti, amennyiben a konzultdcién, vagy helyszini szemlén
legalabb ennyien részt vesznek.

15.2. Az ajanlatok bontédsa

Az ajanlatok részvételi jelentkezések bontasat - a hatdridé lejartdnak idGpontjaig
elektronikusan beérkezett ajanlatokat — az EKR végzi a hataridé lejartat kovetd 2 oraval
késobb ugy, hogy a bontas idopontjaban az ajanlatokat az ajanlatkér6é szamara hozzaférhetové
teszi. Az ajanlattevik adatait és fobb szamszeriisithet6é adatokat, valamint ha az ajanlatkéro az
EKR-ben rogzitette, a rendelkezésre all6 6sszeget az EKR a bontds idopontjaban elérhetové
teszi. Az ajanlatkérd az EKR-ben generalt jegyzokdnyvben feltiintetheti a fedezet sszegét.

15.3. Az ajanlatok értekelése, biralata
15.3.1. A biralobizottsag végzi az ajanlat értekelését a Kbt. idevonatkozo
szabdlyainak maximalis betartasaval az eljarast megindito felhivas szerint.
15.3.2. Az értékelés soran az ajanlatkéré koteles megvizsgalni az ajanlatokat. Az
alkalmassagi kovetelmények, a kizaré okok ¢s a 82. § (5) bekezdése szerinti
kritériumok el6zetes ellendrzését kell elvégezni. A biralobizottsag dontése alapjan a
kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado, vagy a kézbeszerzési szakértd koteles a

szilkséges intézkedéseket megtenni.

15.3.3. Az elozetes ellendrzést kovetben az érvényes ajanlatokat a megadott
értékelési szempontok szerint birdlni kell. Az érvénytelen ajanlatok, valamint a
kizaro okok hatdlya ala tartozo ajanlatokrél az ajanlattevot értesiteni kell, mert ezek
az eljaras tovabbi szakaszaban mar nem vehetnek részt.

15.3.4. A biralobizottsag az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezibbnek
tekinthetd ajanlattevot megfeleld hatarido tiizésével koteles felhivni a kizard okok, az
alkalmassagi kovetelmenyek, valamint - adott esetben — a Kbt. 82. § (5) bekezdése
szerintl objektiv kritériumok tekintetében a kézbeszerzési dokumentumokban eléirt
igazolasok benyujtasara.

15.3.5. A biralat befejeztével a biralobizottsag indokolassal ellatott javaslatot tesz az
ajanlatkéré felé, az eljards eredményességére é€s a nyertes ajanlattevd személyére,
illetve az eljaras eredménytelenségére.

15.3.6. Amennyiben az elbirdlas eredményeként a legalacsonyabb koltség vagy
legjobb ar-érték arany, a legalacsonyabb ar ketté vagy tobb ajanlattevd is azonos
sorrendet €rt el vagy azonos arat adott, kdzjegyzé altali sorsoldssal kell donteni a
nyertes ajanlattevo személyérol

15.3.7. A biralobizottsag munkdjardl jegyz6konyvet kell késziteni. A birdlobizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro dontést meghozd
képviseld-testiilet vagy személy részére.

15.3.8. A dintést a jelen szabalyzat 9.9. meghatarozottak hozzak meg.
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16. Zaro rendelkezések

16.1. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaiban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasaba bevont személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabdlyzat el6irdsaiban foglaltak szerint a tolik elvarhaté
legnagyobb gondossaggal eljamni.

16.2. Jelen szabalyzat 2023. aprilis 1-én lép hatdlyba. A Kbt. és egyéb jogszabalyok
médositott rendelkezései szerint médositott részek félkdvér betiivel vannak jeldlve.

Battonya, 2023. mércius ..

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Battonya Varos Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete

................ /2023. (........) szamu hatdrozataval 2023. ........... ... napjan hagyta jova.
Varga Istvan Tamas Boros Csaba
jegyzd polgarmester
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