Battonya Varos Onkormanyzat Jegyzéjének
2/2020. (1.31.) szamu
UTASITASA
a Battonyai Polgarmesteri Hivatal, Battonya
Viros Onkormanyzat fenntartisiaban miikodo
koltségvetési szervek, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatok kozérdekii adatok
megismerésére iranyulod igények teljesitésének
rendjét rogzité szabalyzatarol

Battonya
2020.
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Jelen utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) a jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23.
§ (4) bekezdés j) pontja és a informacids énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
sz0lo 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az
allamhaztartasrol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan
az informacidszabadsag biztositasa érdekében a Battonyai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), Battonya Varos Onkormanyzata, Battonya Varos
Onkormanyzat fenntartasiban miikddé koltségvetési szervek, valamint a nemzetiségi
Onkorméanyzatok, mint kdzfeladatot ellaté szerv altal kezelt kézérdekil adatok megismerésere
iranyulé igények teljesitésének rendjét szabalyozza.,

1. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatalnal, Battonya Varos
Onkormaényzatanal, « Battonyai Varosi Mivelddési Kozpont és Konyvidrndd, az Egészségiigyi
és Szocidlis Ellato Szervezetnél, a Battonya Varosi Onkormanyzat Varosellato Szervezetnél (a
tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szerv), valamint a nemzetiségi Onkormanyzatoknal a
kozeérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének altalanos rendjét.

2. A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. értelmezd
rendelkezéser koérében meghatarozottak az iranyadok.

3. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyara, akik kdzérdekii
adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést, adatfeldolgozast végeznek,
valamint a nemzetiségi Snkormanyzati képviseldkre.

4. A kozérdekii adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét az Infotv. IIL. és
IV. fejezetében foglaltakkal 6sszhangban kell értelmezni.

5. Az Infotv. 26. és 27. §-ainak megfelelden a Polgarmesteri Hivatal, a koltségvetési szervek
lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévd kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatot - a
mindsitett, az Infotv., egyéb térvény vagy eurdpai unids jogi aktus éltal korlatozott adatok
kivételével — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

2. A kdzérdekii adatok megismerése iranti igény, az adatigénylés teljesitésének a rendje l

6. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt a
jegyz6hoz kell benyujtani.

7. A kozérdekil adat megismerése iranti kérelmet irasban a Battonya, F6 utca 91 szam alatti
cimen, szoban az el6bb megjelslt cimen vagy elektronikus Gton a jegyzo@battonya.hu e-mail
cimen vagy hivatali kapun keresztiil terjeszthetd elé6 az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon, amely ezen utasitas 1. szami mellékletét képzi.

8. A szdban eloterjesztett 1gényrdl jelen utasitas 2. szami mellékletét képzé tartalommal
feljegyzést kell késziteni.




9. A jegyzd a kdzérdekii adat megismerése iranti kérelmet haladéktalanul tovabbitja az
adatkezel§ szervezeti egység vezetSjéhez, vagy az 1. pontban megjelslt koltségvetési szervek
vezet@inek, valamint a kérelemrdl értesiti a nemzetiségi 6nkormanyzat elnskét.!

10. A szervezeti egység, illetve a koltségvetési szerv vezetdje koteles haladéktalanul
megvizsgalni a kérelmet abbdl a szempontbol, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e,

b) az igényelt adatot a Polgarmesteri Hivatal, ilietve az adott kdltségvetési szerv kezeli-e,

¢) az igényelt adat kozérdekii adatnak mindsiil-e,

d) megtalalhatoak-e a honlapon,

€) a kérelmezd elérhetGsége tisztazott-e,

f) az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

['l. Ha az igénybSl nem allapithaték meg a teljesitéshez szitkséges adatok, az igénylst napos
hataridd tiizésével fel kell szélitani az igény pontositasara. A felhivassal egyidejlileg az
adatigénylét tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény pontositasara iranyuld felhivasnak
hatariddn beliil nem tesz eleget, gy az adatigénylésrdl a rendelkezésre 4116 adatok alapjan fog
donteni az adatkezel§.

12. Ha az igényl szdbeli tajékoztatast kér, ennek megtorténtérdl az iratok kozott feljegyzést
kell késziteni.

13. A széban eldterjesztett igényt széban akkor lehet teljesiteni, ha

a) az igényelt kozérdek(i adat a Polgarmesteri Hivatal honlapjan vagy mas moédon mar
Jogszeriien nyilvanossagra keriilt;

b) az igényelt adat a Polgarmesteri Hivatal, a koltségvetési szervek munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik;

¢) az igény a Polgarmesteri Hivatal hataskérére, eljrasara, az alkalmazott Jogszabalyokra
vonatkoz$ altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) az igényld széban kéri a valaszt, illetve szimara az kielégitd.

13. A szervezeti egység, illetve a koltségvetési szerv vezetdje az igényelt adatokat 6sszegyiijti
és az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat, valamint a valaszlevelet az igénylés
részére torténd atadasatél szamitott 8 napon beliil atadja a jegyz6 részére.

14. Amennyiben a dokumentacidkat tartalmazé anyag Osszeallitisat megel6zden alaposan
feltételezhetd, hogy az igényelt adatok telies kére az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5)
bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, a szervezeti egység, illetve a
koltségvetési szerv vezetje ezen tenyr6l — az elutasitas indokaval egylitt a megkereséstol
szamitott 3 napon beliil tajékoztatja a jegyzét.

15. A jegyzé a kdzérdekii adat megismerés iranti kérelmet az adatokba valé betekintés lehetvé
tételével is teljesitheti. Betekintésre a Polgirmesteri Hivatal hivatalos helyiségében,
munkaidgben, illetve tigyfélfogadasi idsben, az igénylével elézetesen egyeztetett idépontban
keriilhet sor. Betekintés esetén az igényl6 az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrol
masolatot kérhet. Ennek megtorténtérsl feljegyzést kell késziteni.

16. Az Infotv. szerinti elektronikusan kotelezden kézzéteends adatokra irdnyulé igény esetén a
Jegyzd tajékoztatia az igénylét a kozzétett adatok pontos fellelhetGségérs] és arrdl, hogy a
tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintends.




17. A kézérdekil adatot tartalmazé dokumentumrdl készitett mdasolatért koltségtéritést kell
fizetni.

18. A koltségtérités dsszegét a Polgarmesteri Hivatal onkoltség szamitasi szabalyzata és a
kozérdekit adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités meértékérdl szélo
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapjan kel megallapitani.

[9. A kozérdekii adat kiadasat a koltségtérités igényls altal torténd megfizetését kdvetd 15
napon belill kell teljesiteni. Az igényld a koltségtérités Gsszeget a Polgarmesteri Hivatal
pénztardba valo befizetéssel vagy a Polgarmesteri Hivatal 11733089-15725242 szamu
szamlaszdmara torténé atutalassal teljesitheti.

20. Az igény teljesitését, illetve a kltségek megfizetését kovetden az 1gényls személyes adatait
haladéktalanul térélni kell.

21. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok i genybejelentd nyomtatvanyan
kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden ezt
a - személyes adatot tartalmazo - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell
annak a megsemmisitésérdl.

L 3. Feleldsségi szabalyok _I

22. A szervezeti egységek, illetve a koltségvetési szervek vezetdi felelnek a kozérdekii adatot
tartalmaz6 dokumentumok teljes korii, hianytalan dsszeallitasaért,

23. A Polgarmesteri Hivatal kozszolgalati Jogviszonyban 4allé dolgozéi, valamint a
koltségvetési szervek vezetSi az adatigénylések megfeleld teljesitése érdekében kotelesek a
szervezeti egységek vezetSivel és a jegyzdvel egyiittmiiksdni, a sziikséges tajékoztatast
résziikre megadni.

4, Zaroé rendelkezések

22. Jelen utasitas rendelkezései 2020. februar 1. napjan lepnek hatélyba. e
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1. melléklet az 2/2020. (1.31.) szamu Jegyzdi Utasitashoz

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelenté lap

Az igényelt kizérdekii adat(ok) konkrét megjelslése:

Azadatkérésiddpontia: ..
Az adatokrél masolat készitését O igénylem  [3J nem igénylem
Az adatigénylés teljesitésének igénylé Altal megkivant médja: O3 papir alapon [
elektronikusan
[ szdban

Csak misolatok igénylése esetében kell kitélteni az alibbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:
Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriils koltségeket

(fénymaésolasi koltség, postazas koltsége, munkaerd raforditas koltsége, idegen nyelven benyuijtott
kérelem esetén a forditas koltsége) a Hivatal 4ltal kiallitott szamla ellenében legkésébb a masolatok
atvételéig megfizetem.

Az elkészitett masolatokat
O személyesen

0 postai Oton

O elektronikus 1ton
kivanom atvenni.

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem keriilt
teljesitésre, Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Az igénylé személy vagy szervezet




igénylo alairas
2. meliéklet az 2/2020. (1.31.) szamu Jegyz6i Utasitashoz
FELJEGYZES
Kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény beérkezésérsl
lgény beérkezésének ddtuma: .
Szervezeti egység megnevezése: ...

Az igényt régzitd alkalmazott neve, beosztésa:

........................................................................................................................................................
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Battonya, 201..... ..............

az igényt felvevé munkatars aldirdsa




