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Battonya Varos Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének 2020. év szeptember ho 24. napjan tartando iilésére

Targy: Munkamegosztasi megallapodas

Tisztelt Képviselo — testiilet!

Az allamhaztartasrol szold torveny végrebajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 9.§ (5} bekezdése
szerint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek egyes feladatait munkamegosztasi
megallapodas alapjan ellithatja dnkormanyzati hivatal. Ezen feladatok a koltségvetés tervezése, az
eldiranyzatok  modositasa, atcsoportositasanak és  felhasznalasdnak  végrehajtasa, a  finanszirozisi,
adatszolgaltatdsi, beszamolasi és pénziigyi, valamint szamviteli rend betartidsa, a koltségvetési szerv
hasznalataban 1évé vagyon hasznalataval, védelmevel dsszefliggo feladatok teljesitése.

A munkamegosztasi megallapodas célja. hogy a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjének szabalyozasa
hatékony, szakszeri és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg. A munkamegosztasi
megallapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai déntéshozd
szerepét.

Az emlitett jogszabalynak valé megfeleiés mellet a Magyar Allamkinestar Onkormanyzati Pénziigyi
Szabalyszeriiségi Ellenorzési Foosztaly Beékés Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztilyanak OPSZEF/83-
6/2020. iktatoszamio Ellenbrzési Jelentésében meghatirozottak szerinti intézkedési tervben is rogzitésre
keriilt munkamegosztasi megallapodas megkotése.

Az onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek penziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasat, gazdalkodasi
tevékenysegiik végzését és az ezzel kapesolatos feladatokat mar 2013 ota az 6nkormanyzat hivatala, a Battonyai
Polgarmesteri Hivatal latja el teljes koriien. A munkamegosztasi megallapodas megkétésével a Battonyai
Polgarmesteri Hivatal és az érintett koliségvetési szervek kozotti feladatellatassal kapesolatos munkamegosztas és
a felelGsségvalialas rendje keriil rigzitesre.
Az érintett koltségvetési szervek:

- Battonya Varosi Onkormanyzat Varosellaté Szervezet

- Battonya Varosi Onkormanyzat Egészségiigyi és Szocidlis Ellaté Szervezet

- Battonyai Varosi Kényvtar

Az elirerjesziés meliékietét képezi a fenti koliségvetési szervek és a feladat ellatdsara kijeldlt szerv - a Battonyai
Polgernesteri Hivatal - kozéni munkamegoszids s u felelGsségvallalds rendjérdl szolo MUNKAMEGOSZTASI
MEGALLAPODAS tervezete.

Kérem a Képviseli-testilletet az eldterjesztés megtargyaldsara és a hatarozati javaslat etfogadasara.

1. Hatarozati javaslat
Battonya Viros Onkorminyzata Képviselo-testiiletének ..... /2020.(1X.24.) Kt. hatirozata a Battonyai

Polgarmesteri Hivatal és a Battonya Virosi Onkorméinyzat Virosellato Szervezet kozotti munkamegosztasi
megallapodas elfogadasarot:
I. Battonya Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete kijeldli a Battonyai Polgarmesteri Hivatalt, hogy a
Battonya Varosi Onkormanyzat Vdrosellatd Szervezet részére lassa el az allamhéztartasrdl szl
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 9.§ (5) bekezdés a) pontja alapjan a
koltségvetés tervezésél. az eldiranyzatok madositasal, atcsoportositasanak és felhasznalasanak
véurchajtasat. emellett a Battonyai Polgiarmesteri Hivatal felelds a finanszirozasi. adatszolgaltatasi.
beszamolasi ¢s a pénziigyi. szamviteli rend betartasaért, ¢és a koltségvetési szerv hasznalataban 18vd
vagyon hasznalataval, védelmével Ssszetiigpd feladatok teljesitéséért.
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Battonya Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete felhatalmazza a Battonyai Polgarmesteri Hivatal
vezetdjét - a jegyzdt -, hogy az |. pont szerinti gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési
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szervvel a mellékelt. a munkamegosztds és a feleldsségvallatas rendjérdl szolé munkamegosziasi
megallapodas tervezete szerinti megallapodast megkdosse.

2. Hatarozati javaslat
Battonya Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének ..... /2020.(IX.24.) Kt. hatirozata a Battonyai
Polgarmesteri Hivatal és a Battonya Varosi Onkormanyzat Egészségiigyi és Szocialis Ellité Szervezet
kozitti munkamegosztisi megallapodas elfogadasardl:

|. Battonya Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete kijelsli a Battonyai Polgdrmesteri Hivatalt, hogy a
Battonya Varosi Onkormanyzat Egészségiigyi és Szocidlis Ellaié Szervezet részére lassa el az
allamhaztartasrol sz6ld torvény végrehajtasarol szélo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9.§ (5)
bekezdés a) pontja alapjan a kiltségvetés tervezését, az eldirdnyzatok modositasat, dtcsoportositasanak
és felhasznalasanak végrehajtasat, emellett a Battonyai Polgarmesteri Hivatal felelés a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért, és a koltségvetési szerv
hasznalataban lévi vagyon hasznalataval. védelmével dsszefliggo feladatok teljesitéséért.

2. Battonya Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete felhatalmazza a Battonyai Polgarmesteri Hivatal
vezelOjét - a jegyzit -, hogy az 1. pont szerinti gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervvel a mellékelt, a munkamegosztas €s a felelosségvallalas rendjérél sz6lé munkamegosztasi
megallapodas tervezete szerinti megallapodast megkdosse.

3. Hatarozati javaslat
Battonya Varos Onkormanyzata Képviselé-testitletének ..... /2020.(1X.24.) Kt. hatdrozata a Battonyai

Polgarmesteri Hivatal és a Battonyai Virosi Kdnyvtir kozétti munkamegosztasi megallapodas
elfogadasardl:

1. Battonya Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete kijelli a Battonyai Polgarmesteri Hivatalt, hogy a
Battonyai Varosi Konyvtar részére lassa el az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1L.31) Korm. rendelet 9.§ (5) bekezdés a) alapjan a koltségvetés tervezését, az
eldiranyzatok modositasat, alcsoportositasanak ¢s felhasznalasanak végrehajtasat, emellett a Battonyai
Polgarmesteri Hivatal felelds a finanszirozasi. adatszolgaltatasi, beszamolast €s a pénziigyi, szamviteli
rend betartasaért, és a koltségvetési szerv hasznalataban lévoé vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefliggd feladatok teljesitéséért.

2. Battonya Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete felhatalmazza a Battonyai Polgarmesteri Hivatal
vezetdjét - a jegyzdt -, hogy az 1. pont szerinti gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervvel a mellékelt, a munkamegosztas és a felelosségvalialas rendjérdl sz616 munkamegosztasi
megallapodas tervezete szerinti megaliapodast megkosse.

Felelds: Boros Csaba polgarmester
Varga Istvan Tamas jegyz6

Hataridé: azonnal

Bationy a. 2020, szeptember 14.

Boros Csaba

/? Kacfw’r_] Z’éé’u‘. / él/‘/wérmester

Elbterjesztést készitette:/ / Makosdé Rgfai Annamaria pii-i csoportvezetd
IFSI(?.ter:]'eszt’est.attanulmanyozta és Varga Istvan Tamas jegyzé
felilvigsgalta: | -
Targyalta: | ’ ’ '
. 3 db MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
Mellékletek: | i
tervezet
Sziikséges dontés: Tegyszerﬂ tobbséy ] -
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és a feleldsségvallalas rendjérol

-tervezet-

amely létrejott egyrészrol a Battonyai Polgarmesteri Hivatal (sz€khely: 5830 Battonya, Fé
u. 91., adészam: 15344155-2-04: PiR szam: 344157 KSH szamjel: 15344155-8411-325-04;
képviseli: Varga Istvan Tamas jegyzé). a tovabbiakban: Hivatal,

masrészrél a Battonya Varosi (")nkormi'lnyzat Virosellaté Szervezet (székhely: 5830
Battonya, F6 u. 79-81.; adészdm: 16655623-2-04; PIR szam: 686563; KSH szédmjel:
16655623-8412-322-04; képviseli: Klemm Zsolt intézményvezeté) a tovabbiakban:
Kéltségvetési szerv, kozott.

Battonya Varos Onkormdnyzata képviscl§-testilete (a tovabbiakban: képviselo-testiilet)

........ Kt. hatarozataban a Hivatalt jeldlte ki a Koliségvetési szerv pénziigyi-gazdasagi

feladatainak ellatasara, gazdalkodasi tevékenysépének végzeésére.

1.

2.

Az egyiittmiikidés altalinos szempontjai

1.1 Az allamhaziartasrol szolo t6rvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31)
Korm. rendelet 9. § (5) bekezdése alapjan a Koltségvelési szerv és a Hivatal a
munkamegosztas ¢s felelosségvallalas rendjét megailapodasban régziti.

1.2 A Hivatal a Koltségvelési szerv részére ellatja az 1.1 pontban meghatarozottak
alapjan a koltségvetés tervezését, az eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasanak
¢s felhasznalasdnak (a tovdbbiakban egyiitt gazdalkodas) végrehajtasat, biztositja a
szabalyszerii, torvényes gazdalkodas feltételeit, felelés a finanszirozasi.
adatszolgaltatési, beszamolasi €s a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, a
hasznalatban 1évé vagyon hasznalataval. védelmével Osszefiiged feladatok
teljesitéséert.

[.3 A Koliségvetési szerv szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek
felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi joggal és
felelésséggel bir. A szakmai alapfeladat ellitasihoz sziikséges szakmai szervezeti
egysegpel (cgységekkel) rendelkezik. A Koltségvetési szerv miikddéséért az
intézményvezetd a felelds.

.4 A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és
feleldsségvallalas rendjének szabalyozasa hatékony, szakszerii és takarékos
intézményi gazdalkodds szervezeti feltételeit teremtse meg. A munkamegosztasi
megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Koltségvetési
szerv szakmai dontéshozo szerepél.

Az egyiittmiikddés feladatai a gazdalkodds sordn

2.1 Hivatal a gazdalkodas szabalyozasahoz irdnymutatdst ad a Koltségvetési
szervnek. a Hivatal erre vonatkozd szabalyzatai a Koltségvetési szervre is
crvényesek. A Koliségvelési szerv egvéb szabalyzatainak jovahagyasara az
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intézmény vezetdje jogosult. kivéve az SzMSz-t. amelyet a képvisel6-testiilet hagy
jova.

2.2 A Hivatal a koltségvetési szervvel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését, és elemzéseket készit a kdvetkezé évi koltségvetési terv
Osszeallitasahoz.

2.3 A Hivatal a Kéltségvetési szerv vezetdjének bevonasaval elkésziti a Kéltségvetési
szerv ¢ves kiltségvetésél. melyet az iranyito szerv elé terjeszt.

2.4 A Hivatal segiti a K&ltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok
peénziigyt igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a
meghatarozasat, szem el6tt tartva az Snkormanyzat likviditasat.

2.5 A Koliségvetési szerv koltségvetését a Hivatal késziti el, a Koltségvetési szerv az
Onkormanyzat koltségvetéseben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.6 A képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a Hivatal és a
Koltségvetési szerv véglegesiti az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.7A Koltségvetési szerv a szamara sajat  koltségvetésében meghatarozott
eléiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felil kételes feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy biztositsa a
részére megdllapitott eloiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.8 A Koliségvetési szerv vezetoje felelos a jovahagyott koltségvetési eléiranyzatok
betartdsaért, amely a jovahagyott sajat bevételi elirdnyzatok teljesitésének
kbtelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak Jogosultsagat foglalja
magaban.

2.9 Az eldiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az
Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

2.10 A Koltségvetési szerv vezetdje 6nalld munkaltatdi és bérgazdalkodasi jogkort
gyakorol. A személyi juttatasok eldiranyzat felhasznalasat szitkség szerint (jutalom
kifizetese, megbizasi dijak kifizetése elott), egyezteti a Hivatallal. Bérmaradvany
felhasznalasa kizarolag a képviselo-testiilet egyetértésével torténhet.

Pénzkezelés

3.1 A Koltségvetési szerv 6nallé bankszémlaval és hazipénztarral rendelkezik. A
Hivatal latja el a bankszamlavezetéssel kapcsolatos feladatokat és a hazipénztar
vezetesel is. A hazipénziar céljara kiilon helyiség biztositott a Hivatalnal.

3.2 A hazipénztarban bonyolitott pénzforpalomhoz kapesolodo feladatok ellatasa
(bizonylatok kiallitasa, nyilvantartasok vezetése) az ASP integralt rendszer
Gazdalkodas Szakrendszerében torténik.

3.3 A Koltségvetési szerv havonta, a miksdtetéséhez szilkséges alapvetd fenntartasi
kiadasok teljesitéséhez, elszamolasra eléleget vesz fel. Az elszamolasra felvett
elolegbél a kdvetkezo kifizetések teljesithetoek:



- a koltségvetési szerv tevékenységét szolgald Kisosszegl beszerzeési.
szolgaltatasi kiadasok

- lizemanyag vasarlas

- postai szolgaltatas

- kikiildetési koltségek

- reprezentacios kiadasok

3.4. A Koltségvetési szervnél az alabbi pénzbeszedd helyek mikédnek:
- piaci helypénz beszedése
- Napkoziotthonos konyhan a kiilsés étkezOk étkezesi dijanak
beszedése
- iskolai és 6vodai étkezési téritési dij beszedése
3.5 A pénzbeszedd hely csak a készpénzben teljesitett befizetés beszedésére jogosult.
A beszedett osszegbol kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetS, a
Koltségvetési szerv bankszamidjara be kell fizetni.

3.6 A Koltségvetési szerv pénzkezelésével kapesolatos feladatok szabdlyait tobbek
kzott, az elszamoldsra felvett eldleg részletes rendjét, modjat €s a pénzbeszedo
helyekre vonatkozé szabélyokat is az 7/2019.(X1.30.) szamu jegyz6i utasitassal
késziilt Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Ervényesités, ellenjegyzeés, kotelezettségvallalds, utalvanyozas, teljesitésigazolas

4.1 A Hivatal latja el a Koliségvetési szerv pénziigyi-, gazddlkodasi feladatait,
biztositia a szabalyszerii és torvényes gazdalkodas feltételeit, cllitja a
Koltségvetési szervre vonatkozoan az érvényesitési és az ellenjegyzési jogkor
gyakorlasat. Az érvényesitési ¢s ellenjegyzési jogkor gyakorlas szabalyrendszerét
és a feladatra kijelslt személyek megnevezését az 5/2019.(X1.30.) szamu jegyzoi
utasitassal késziilt Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

4.2 A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi jogkort a Koltségvetési szerv vezetdje
vagy az altala megbizott személy gyakorolja és hataskorébe tartozik a szakmai
teljesités  igazolasa. A  kotelezettségvallalasi, az utalvanyozasi, és a
teljesitésigazolasi jogkor gyakorlds szabalyrendszerét és a feladatra kijeloit
személyek megnevezését az 5/2019.(X1.30.) szamu jegyzoi utasitassal késziilt
Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

Konyvvezetés és beszamold-készitési kotelezettség teljesitése, informacié
adatszolgaltatas rendje, nyilvintartisok vezetése, egyéb gazdilkodasi feladatok

5.1 A Hivatal latja el a Koltségvetési szerv konyvvezetési, adatszolgaltatas: és
beszamolasi kotelezettségének teljesitését. A Hivatal gondoskodik a Koltségvetési
szerv  gazdasagi  eseményeinek  konyvelésérol. A Koltségvetési  szerv
konyvelésével kapesolatos  feladatok ellatasa az  ASP integralt rendszer
Gazdalkodas Szakrendszerében torténik.

5.2 A Hivatal az elsé negyedévrol aprilis 20-ig. ezt kévetden havonta, a targyhonapot
kivetd honap 20-ig adatot szolgaltat a Koltségvetési szerv havi kdnyvelésének
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5.4

5.5

5.6

5.7

teljesitési adatairdl a Magyar Allamkincstar erre a feladatra létrehozott internes
feliiletén a KGR rendszerben. A havi adatszolgaltatidsokon kiviil negyedévente, a
Koltségvetési szerv vagyonvdltozasat bemutaté mérlegjelentésrdl szolgaltat
adatot. Az adatszolgaltatasokkal parhuzamosan a Hivatal rendszeresen
tajékoztatja a Koliségvetési szerv vezetojét is a pénzforgalmi és fGkonyvi
konyvelésrdl.

A Hivatal teljes koriien — elkiil6niilten — vezeti a Koltségvetési szerv vagyoni €s
pénziigyi helyzetével kapesolatos konyvviteli nyilvantartasait, az eléiranyzatok és
azok modositasanak nyilvantartasat. a kotelezettségvallalasok nyilvéantartasat, a
kis- és nagyértékii eszkozok analitikus nyilvantartasat a konyvviteli elszamolasok
részletezd nyilvantartasait.

A Koltségvetési szerv gazdalkodasa sordn felmeriild kiadasokat €s bevételeket, a
Koliségvetési szerv nevére szol6 bizonylatok alapjan a Hivatal kezeli. A Hivatal a
gazdasagi eseményekhez kapcsolodé szamlaatadasi konyvet rendszeresit,
amelybdl egyértelmien megailapithatd. hogy a Koltségvetési szerv a szamlat
kinek, mikor adta at tigyvintézés céljabol.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a Koltségvetési szerv
altal szolgaltatott adatok. bizonylatok valodisagéért és a Hivatathoz id6ben torténé
beérkezéséért a Koliségvetési szerv vezetdje felelos.

A Hivatal kezeli a Kéltségvetési szerv altal foglalkoztatott kdzalkalmazottak €s
munkavallalok foglalkoztatasaval kapesolatos iratokat, és vezeti a tavollétekkel
kapcsolatos nyilvantartast. a KIR rendszer segitségevel.

A koltségvetési szervek muikodése sordn az eszkozok egy része feleslegessé,
haszndlhatatlanna valik. Ezeknek az eszkdzdknek a korét idészakonként indokolt
attekinteni és gondoskodni kell azok mas irdanyu hasznositasarol (értékesitésérdl,
térités nélkiili atadasardl). illetve selejtezésérol. A selejtezés lebonyolitasa, a leltar
dsszevetése, kiértékelése a Hivatal feladata. A leltarozas ¢s a selejtezés rendjére
vonatkozo szabalyokat a 6/2019.(X1.30.) szdmu jegyzdi utasitassal késziilt
Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzat lartalmazza.

Miikodtetés, targyi eszkiz karbantartas, felajitas, beruhazas , vagyonkezelés

6.1

6.2

6.3

A Koltségvelési szerv a jogszabalyokban és az 6nkorményzat vagyonrendeletében
eldirt modon hasznalhatja és hasznosithatja az 6nkormanyzati vagyont.

A Koltségvetési szerv vezetdje felelés az altala vezetett intézmény rendelkezésére
bocsatott dnkormanyzati vagyon rendeltetésszerli hasznalatdért és allaganak
megorzéseert.

A Koltségvetési szerv a karbantartasi, Kkisjavitasi, érintésvédelmi, stb.,
feliitvizsgalati igény felmérésérél tajékoztatja a Hivatalt. A Koltségvetési szerv a
dologi kiadasai terhére kisdsszegii karbantartdsi. javitasi feladatokkal kapcsolatos
kiadasokat a Hivatal tajékoztatasaval teljesithet. A nagyobb Osszegi
karbantartasok lebonyolitasihoz - az dnkormanyzat likviditasat figyelembe véve-
testitleti jovahagyas sziikséges.



6.4 A Koliségvetési szerv beruhazasi, felujitasi tevékenységet csak a keépviseld-
testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben
végezhet.

6.5 A Koltségvetési szerv feladatainak eliatasat szolgalé ingatlanok felujitasaval
kapcsolatos tevékenységek eldkészitése €s lebonyolitdasa a Hivatal feladata. A
tevékenységek eldkészitésében és lebonyolitasaban a Kéltségvetési szerv vezetdje
részt vesz.

6.6 Amennyiben a Koltségvetési szerv beruhdzasi, felyjitdsi tevékenységével
kapcsolatos kiadasok a kozbeszerzési értékhatarokat elérik, vagy meghaladjak a
feladat lebonyolitdsa soran az onkormanyzat koézbeszerzési eljardsokrol szolo
szabalyzatdban eldirtak  figyelembe vételével —sziikséges lefolytatni a
kdzbeszerzést. Kiemelt figyelmet forditva a kézbeszerzéssel kapcsolatos dontési
hataskorokre.

7. A belsi ellendrzés

7.1 A Koltségvetési szerv belsd ellenorzését a Dél-Békési Tobbeéln Kistérségi
Tarsulas megbizasabol, a pécsi székhelyil King Controll Kft. végzi.

7.2 Belsé ellendrzésre a kockazatkezeléssel alatamasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatdsanak
rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal elkészitett és a tarsuldss munkaszervezeti
feladatat ellaté koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikonyv tartalmazza.

8. A megaltapodas 2020. oktéber 1-jén lép hatilyba.

Kelt: Battonya, 2020. szeptember 25.

jegyzo intézményvezeto



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és a felelésségvallalis rendjérél

-fervezet-

amely létrejott egyrészrol a Battonyai Polgdrmesteri Hivatal (székhely: 5830 Battonya, Fé
u. 91., adészam: 15344155-2-04; PIR szdm: 344157, KSH szamjel: 15344155-8411-325-04;
képviseli: Varga Istvan Tamas jegyzé). a tovabbiakban: Hivatal,

masrészrol a Battonya Varosi (")nkormzinyzat Egészségiigyi és Szocidlis Ellato Szervezet
(székhely: 5830 Battonya, Hunyadi u. 65.; adészam: 16655630-2-04; PIR szam: 686574;
KSH szamjel: 16655630-8810-322-04: képviseli: Korobén Eva intézményvezeté) a
tovabbiakban: Koltségvetési szerv., kazott.

Battonya Varos Onkormanyzata képviselo-testillete (a tovabbiakban: képvisel 6-testiilet)

........ Kt. hatarozaidban a Hivatalt jelslte ki a Koltségvetési szery penziigyi-gazdasagi

feladatainak ellatasara, gazdalkodasi tevékenységének végzésére.

1.

Az egyiittmiik6dés altalinos szempontjai

I.1 Az allamhaztartasrol szolo torvény veégrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 9. § (5) bekezdése alapjan a Koltségvetési szerv és a Hivatal a
munkamegosztas ¢és felelosségvillalas rendjét megallapodasban rogziti.

1.2 A Hivatal a KSltségvetési szerv részére ellatja az 1.1 pontban meghatarozottak
alapjan a koltségvetés tervezését. az eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasanak
¢s felhasznaldsanak (a tovabbiakban egyiitt gazdalkodas) végrehajtasat, biztositja a
szabalyszer. torvényes gazdalkodas feltételeit, felelés a finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi. beszamolasi és a pénziigyi. szamviteli rend betartasaért, a
hasznalatban 1évé vagyon hasznalataval. védelmével Osszefliggd  feladatok
teljesitéséért.

I.3 A Koltségvetési szerv szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek
felett kotelezettségvallalasi. teljesitésigazolasi és utalvanyozasi joggal és
felelésséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti
cgységgel (egységekkel) rendelkezik. A Koltségvetési szerv miikddéséért az
intézményvezeto a felelés.

1.4 A" munkamegoszidsi megallapodds célja, hogy a munkamegosztas és
felelosségvillalas rendjének szabalyozasa hatékony, szakszeri és takarékos
intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg. A munkamegosztasi
megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Koltségvetési
szerv szakmai dontéshozo6 szerepét.

Az egyiittmiikiodés feladatai a gazdalkodds soran

2.1 Hivatal a gazdalkodas szabalyozasahoz iranymutatast ad a Koltségvetési
szervnek, a Hivatal erre vonatkozé szabalyzatai a Koltségvetési szervre is
€rvényesek. A Koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak jovahagydsira az
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Intézmeény vezetdje jogosult, kivéve az SzMSz-t, amelyet a képvisel6-testiilet hagy
Jova.

2.2 A Hivatal a koltségvetési szervvel egyiittmiiksdve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését, és elemzéseket készit a kdvetkezd évi kéltségvetési terv
Osszedllitasahoz.

2.3 A Hivatal a Koltségvetési szerv vezetdjének bevonasaval elkésziti a Koltségvetési
szerv éves koliségvetését, melyet az iranyito szerv elé terjeszt.

2.4 A Hivatal segiti a Koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok
penziigyi igényeinek megéllapitasat, illetve a feltételrendszerének a
meghatarozasat. szem el6tt tartva az Snkormanyzat likviditasat.

2.5 A Koltségvetési szerv koliségvetését a Hivatal késziti el. a Kéltségvetési szerv az
Onkormanyzat kéliségvetésében kiildn elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.6 A képviseld-testiilet altal jovahagyott koitségvetési rendelet alapjan a Hivatal és a
Koltségvetési szerv véglegesiti az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.7 A Koltségvetési szerv a szamara sajat  koltségvetésében meghatarozott
eléiranyzatok felhasznalasaért felel. ezen feliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszerveszésérél oly maodon gondoskodni. hogy biztositsa a
részére megallapitott elSiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.8 A Koltségvetési szerv vezetdje felelos a jovahagyott koitségvetési elbiranyzatok
betartasaért. amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak Jogosultsagat foglalja
magdban.

2.9 Az eloiranyzatok modositasaval kapesolatos  mindenkori eljarasi rendet az
Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

2.10 A Koltségvetési szerv vezetdje onallé munkaltatoi és bérgazdalkodasi jogkort
gyakorol. A személyi juttatasok elSiranyzat felhasznalasat sziikség szerint (jutalom
kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elstt), egyezteti a Hivatallal. Bérmaradvany
felhasznalasa kizarolag a képviseld-testiilet egyetertésével torténhet,

Pénzkezelés

3.1 A Koltségvetési szerv onalld bankszamlaval és hazipénztarral rendelkezik. A
Hivatal ldtja el a bankszamlavezetéssel kapesolatos feladatokat és a hazipénztar
vezetéset is. A hazipénztar céljara kiilén helyiség biztositott a Hivatalnal.

3.2 A hdzipénztarban bonyolitott pénzforgalomhoz kapcsolédd feladatok ellatasa
(bizonylatok kiallitasa, nyilvdntartisok vezelése) az ASP integralt rendszer
Gazdalkodas Szakrendszerében (6rténik.

3.3 A Koltségvetési szerv havonta, a mikodtetéséhez szilkséges alapvetd fenntartasi

kiadasok teljesitéséhez. elszamoldsra elbleget vesz fel. Az elszamolasra felvett
eldlegbdl a kovetkez6 kifizetésck teljesithetoek:



5.

- a koltsépvetési szerv tevékenysépét szolgald kisGsszegli beszerzési.
szolgaltatasi kiadasok

- lzemanyag vasarlas

- postai szolgaltatas

- kikiildetési kltségek

- reprezentacids kiadasok

3.4. A Koltségvetési szervndl az alabbi pénzbeszedd helyek miiksdnek:
- pondozasi kdzpont ellatdsi dijak beszedése

3.5 A pénzbeszedd hely csak a készpénzben teljesitett befizetés beszedésére Jjogosult.
A beszedett Osszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd, a
Koltségvetési szerv bankszamlajara be kell fizetni.

3.6 A Koltségvetési szerv pénzkezelésével kapcsolatos feladatok szabalyait tobbek
kozott. az elszamolasra felvett eldleg részletes rendjét, modjat és a pénzbeszedd
helyekre vonatkozé szabalyokat is az 7/2019.(X1.30.) szamu jegyz6i utasitassal
késziilt Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Ervényesités, ellenjegyzés, kitelezettségvallalis, utalvanyozis, teljesitésigazolds

4.1 A Hivatal latja el a Koltségvetési szerv pénziigyi-, gazdalkoddsi feladatait,
biztositia a szabalyszeri és 6rvényes  gazdalkodas feltételeit, ellatja a
Koliségvetési szervre vonatkozéan az érvényesitési és az ellenjegyzési Jjogkor
gyakorlasat. Az érvényesitési és ellenjegyzési jogkdr gyakorlds szabalyrendszerét
¢s a feladatra kijelsit szeméiyek megnevezését az 5/2019.(X1.30.) szamu jegyz6i
utasitassal késziilt Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

4.2 A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi Jjogkdrt a Koltségvetési szerv vezetdje
vagy az altala megbizott személy gyakorolja és hataskérébe tartozik a szakmai
teljesités  igazolasa. A kotelezettségvillalasi, az utalvanyozasi, és a
teljesitésigazolasi jogkor gyakorlas szabalyrendszerét és a feladatra kijelslt
személyek megnevezését az 5/2019.(X1.30.) szamu jegyzdi utasitassal késziilt
Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

Konyvvezetés és  beszamolé-készitési kotelezettség  teljesitése, informaicié
adatszolgaltatis rendje, nyilvantartisok vezetése, egy¢b gazdilkodaisi feladatok

5.1 A Hivatal latja el a Koltségvetési szerv kdnyvvezetési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi kotelezettsépének teljesitését. A Hivatal gondoskodik a Ko6ltségvetési
szerv  gazdasagi eseményeinek  konyvelésérél. A Koéltségvetési  szerv
konyvelésével kapcsolatos feladatok ellatisa az ASP integralt rendszer
Gazdélkodas Szakrendszerében t6rténik

3.2 A Hivatal az elsé negyedévrol aprilis 20-ig, ezt kdvetden havonta, a targyhonapot
kovet honap 20-ig adatot szolgaltat a Koltségvetési szerv havi kényvelésének
teljesitési adatairol a Magyar Allamkincstar erre a feladatra létrehozott internes
feliiletén a KGR rendszerben. A havi adatszolgaltatasokon kiviill negyedévente, a
Koliségvetési szerv vagyonvaltozasat bemutato mérlegjelentésrdl  szolgaltat
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

adatot. Az adatszolgltatasokkal parhuzamosan a Hivatal rendszeresen
tajékoztatia a Koltségvetési szerv vezetojét is a pénzforgalmi és fékonywvi
kényvelésrol.

A Hivatal teljes kériien — elkiiléniilten — vezeti a Koliségvetési szerv vagyoni és
pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvviteli nyilvéntartésait, az eldiranyzatok és
azok modositasanak nyilvantartasat, a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, a
kis- és nagyértékii eszkbzok analitikus nyilvéantartésat a kényvviteli elszamolasok
részletezd nyilvantartasait.

A Koliségvetési szerv gazdalkodasa soran felmeriilé kiadasokat és bevételeket, a
Kaltségvetési szerv nevére szélo bizonylatok alapjan a Hivatal kezeli. A Hivatal a
gazdasagi eseményekhez kapcsolodd szamlaatadasi kényvet rendszeresit,
amelybdl egyértelmien megallapithats, hogy a Koltségvetési szerv a szamlat
kinek, mikor adta a1 tigyintézés céljabol.

A beszamolasi és konyvvezetési kdtelezettség teljesitéséhez a Koltségvetési szerv
altal szolgaltatott adatok. bizonylatok valodisagaért és a Hivatalhoz idében t&rténé
becrkezéséért a Koltségvetdsi szerv vezetdje felelds.

A Hivatal kezeli a Kéltségvetési szerv altal foglaikoztatott kdzalkalmazottak és
munkavallalék foglalkoztatasaval kapcsolatos iratokat, és vezeti a tavollétekkel
kapcsolatos nyilvantartast. a KIR rendszer segitségével.

A koltségvetési szervek midkddése soran az eszkdzok egy része feleslegessé.
hasznalhatatlanna vélik. Ezeknek az eszkozoknek a korét idészakonként indokolt
attekinteni ¢s gondoskodni kell azok mas iranyu hasznositasarél (értékesitésérdl,
térités nélkiili atadasarol). illetve selejtezésérdl. A selejtezés lebonyolitasa, a leltar
Osszevetese, kiértékelése a Hivatal feladata. A leltarozas és a selejtezés rendjére
vonatkozé szabalyokat a 6/2019.(X1.30.) szamu jegyzdi utasitassal késziilt
Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzat tartalmazza.

Miikodtetés, targyi eszkioz karbantartis, felajitas, beruhazas , vagyonkezelés

6.1

6.2

6.3

6.4

A Kéliségvetési szerv a jogszabalyokban és az onkormanyzat vagyonrendeletében
eléirt médon hasznalhatja és hasznosithatja az énkormanyzati vagyont.

A Kdliségvetési szerv vezetdje felelGs az altala vezetett intézmény rendelkezésére
bocsatott Gnkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataérl és allaganak
megorzéséeért.

A Koliségvetési szerv a karbantartési, kisjavitdsi, érintésvédelmi, stb.,
feliilvizsgalati igény felmérésérsi tajékoztatja a Hivatalt. A Koltségvetési szerv a
dologi kiaddsai terhére kistsszegii karbantartasi, Javitasi feladatokkal kapcsolatos
kiadasokat a Hivatal tijékoztatasaval teljesithet. A nagyobb Gsszegii
karbantartasok lebonyolitasahoz - az onkormanyzat likviditasat figyelembe véve-
testiileti jovahagyas sziikséges.

A Koltségvetési szerv beruhazasi, felijitasi tevékenységet csak a képvisel§-
testiilet altal a koliségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben

végezhet.
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7.

8.

Kelt:

0.5 A Koltséuveldsi szer feladatainak eliatasat $z0lgald ingatianok feltjitasay
kapcsolatos tevekenységek elékészitése €s lebonyolitisa a Hivatal feladata. A
tevékenységek elokészitésében ¢s lebonyolitasaban a Koliségvetési szery vezeloje
Iészl vesy,

6.6 Amennyiben g Koliségvetési  szery beruhizasi, felijitasi tevékenységovel
Kapcsolatos kiadasok a kézbeszerzési crtekhatarokat elérik. vagy meghaladjak
feladat lebonyolitisa soran az onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasokrol szalo
szabalyzatiban  clgiriak figyelembe  vételével sziiksépes lefolytatni 4
kéizbeszerzést. Kiemelt figvelmet forditva a kozbeszerzéssel kapcsolatos doniss;
hatdskorchre.

A belsd cllenorzés

7.1 A Kélisépvetdsi szem belso ellendrzését o DéN-Békési Tobbeely Kistérseyj
Tarsulas meebizasabol. o péesi székhel g King Controll K11, véyi.

7.2 Belsé ellenorsdsre a hockazathereléssel aatimaszton éves belst ellendryes;
tervben meghatarosotak secrint heriill sor, A belsé ellendryds letolytatdsanak
rendjet o belso ellenorses vescto dhal elkdsziten ds gy Larsulas munkaszervezer
leladatit elaro ROltsegr cresi szem veseloje dltal iovahagvou belss ellendrzdsi
hEZIRGn tartalnas s,

A megillapodis 2020, oktober 1-jen ep hatilvha,

Battonya. 2020, szeplember 23,

intézményyezeti jegyzo



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és a felelésségvallalas rendjérél

-tervezet-

amely Iétrejott egyrészrél a Battonyai Polgarmesteri Hivatal (székhely: 5830 Battonya, Fé
u. 91., adoészam: 15344155-2-04; PIR szam: 344157; KSH szédmjel: 15344155-8411-325-04;
képviseli: Varga Istvan Tamas jegyz6). a tovabbiakban: Hivatal,

masrészrol a Battonyai Varosi Konyvtar (székhely: 5830 Battonya, Fé u. 72/a; adészam:
16655678-1-04; PIR szam: 686617, KSH szamjel: 16655678-9101-322-04; képviseli:
Horvathné Brenucz Mdria megbizott intézményvezetd) a tovabbiakban: Koltségvetési
szerv, kdzott,

Battonya Varos Onkormanyzata képviselo-testiilete (a tovabbiakban: képviselo-testiilet)
............... Kt. hatarozataban a Hivatalt jelélte ki a Kéltségvetési szerv pénziigyi-gazdasagi
feladatainak ellatasara, gazdalkodasi tevékenységének végzésére.

I. Az egyiittmiikodés dltalanos szempontjai

I.1 Az allamhéztartasrol sz616 toérvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XIL. 31)
Korm. rendelet 9. § (5) bekezdése alapjan a Kéltségvetési szerv és a Hivatal a
munkamegosztas ¢s feleldsségvallalds rendjét megallapodasban rogziti.

1.2 A Hivatal a Kéltségvetési szerv részére ellatjia az 1.1 pontban meghatarozottak
alapjan a koltségvetés tervezését, az elSiranyzatok moédositasa, atcsoportositasanak
¢s felhasznélasanak (a tovabbiakban egylitt gazdalkodas) végrehajtésat, biztositja a
szabalyszerd, tdrvényes gazdalkodas feltételeit, felelds a finanszirozasi,
adatszolgéltatasi, beszamolasi és a penziigyi, szamviteli rend betartasaért, a
hasznalatban lévé vagyon hasznélataval, védelmével Gsszefiiggd feladatok
teljesitéséért,

1.3 A Koltségvetési szerv szakmai célu koliségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek
felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi ¢és utalvanyozasi joggal és
felelosséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz szikséges szakmai szervezeti
egységgel (egységekkel) rendelkezik. A Koltségvetési szerv miikodéséért az
intézményvezetd a felelds.

.4 A" munkamegosztasi megallapodas celja, hogy a munkamegosztds és
felelosségvallalas rendjének szabalyozasa hatékony, szakszerli és takarékos
intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremise meg. A munkamegosztasi
megallapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Koltségvetési
szerv szakmai déntéshozo szerepét.

2. Az egyiittmiikédés feladatai a gazdalkodas sordn

2.1 Hivatal a gazdalkodds szabalyozasdhoz iranymutatast ad a Koltségvetési
szervnek, a Hivatal erre vonatkozé szabalyzatai a Koltségvetési szervre is
érvényesek. A Koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak jovahagyasara az
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intézmény vezetdje jogosult, kivéve az SzZMSz-t, amelyet a képviselé-testiilet hagy
Jova.

2.2 A Hivatal a koitségvetési szervvel egyiittmikodve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését. és elemzéseket készit a kdvetkezd évi koltségvetési terv
Osszeallitasahoz.

2.3 A Hivatal a Koltségvetési szerv vezetdjének bevonasaval elkésziti a Koltségvetési
szerv éves koltségvetéset, melyet az iranyit6 szerv elé terjeszt.

2.4 A Hivatal segiti a Koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok
pénziigyi igényeinek  megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a
meghatdrozdsat, szem ¢lott tartva az énkormanyzat likviditasat,

2.5 A Koltségvetési szerv koliségvetését a Hivatal késziti el, a Koltségvetési szerv az
Onkormanyzat koltségvetésében kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.6 A képvisel-testiilet altal jéovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a Hivatal és a
Koliségvetesi szerv véglegesiti az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.7A Koltségvetési  szerv a  szamdra  sajat koltségvetésében meghatarozott
eldiranyzatok felhasznalasaért felel. ezen felil kételes feladatai eliatasardl,
munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy biztositsa a
részére megallapitott elGiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.8 A Koltségvetési szerv vezetdje felelds a Jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok
betartasaérl, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kOtelezetiséget €s a kiadasi eléiranvzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglaija
magaban.

2.9 Az eloiranyzalok modositasaval kapesolatos mindenkori eljarasi rendet az
Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

2.10 A Koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatdi és bérgazdalkodasi jogkort
gyakorol. A személyi juttatasok eliranyzat felhasznaldsat sziikség szerint (jutalom
kifizetése. megbizasi dijak kifizetése elou). egyezteti a Hivatallal. Bérmaradvany
felhasznalasa kizarolag a képvisclo-testiilet egyetériésével tériénhet.

Pénzkezelés

3.1 A Koliségvetési szerv ondli6 bankszamlaval és hazipénztarral rendelkezik. A
Hivatal latja el a bankszamlavezetéssel kapcsolatos feladatokat és a hazipénztar
vezetésélis. A hazipénztar céljara killon helyiség biztositott a Hivatalnal.

3.2 A hdzipénziarban bonyolitott pénzforgalomhoz kapcsolédé feladatok ellatasa
(bizonylatok kidllitasa. nyilvantartasok vezetése) az ASP mtegralt rendszer
Gazdalkodas Szakrendszerében torténik.

3.3 A Koltségvetési szerv havonta. a miikodtetéséhez sziikséges alapvetd fenntartasi

kiadasok teljesitéséhez. elszamolasra eléleget vesz fel. Az elszamolasra felvett
eldlegbdl a kovetkezo kifizetések teljesithetoek:
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- a koliségvelési szerv tevékenységét szolgalo kistsszegl beszerzési,
szolgaltatasi kiadasok

- lzemanyag vasarlas

- postai szolgaltatas

- kikildetesi koliségek

- reprezentacios kiadasok

3.4. A Koltségvetési szervnél az alabbi pénzbeszedd helyek mikédnek:
- konyvtari szolgaltatasi dijak beszedése

3.5 A pénzbeszedo hely csak a készpénzben teljesitett befizetés beszedésére jogosult.
A beszedett Gsszegb6l kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd, a
Koltségvetési szerv bankszamlajara be kell fizetni.

3.6 A Koliségvelési szerv pénzkezelésével kapesolatos feladatok szabélyait tobbek
kozott. az elszamolasra felvett eldleg részletes rendjét, modjat és a pénzbeszeds
helyekre vonatkozo szabalyokat is az 7/2019.(X1.30.) szamu jegyzdi utasitissal
késziilt Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Ervényesités, ellenjegyzés, kotelezettségvillalas, utalvanyozas, teljesitésigazolas

4.1 A Hivatal litja el a Koltségvelési szerv peénziigyi-, gazdalkodasi feladatait,
biztositja a szabalyszerii és tdrvényes gazdalkodas feltételeit, ellatja a
Koltségvetési szervre vonatkozoan az érvényesitési és az ellenjegyzési jogkor
gyakorlasat. Az érvényesitési és ellenjegyzési Jogkdr gyakorlas szabalyrendszerét
¢s a feladatra kijellt személyek megnevezését az 5/2019.(X1.30.) szamu jegyzoi
utasitassal késziilt Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

4.2 A kdtelezetiségvallalasi ¢s az utalvanyozasi jogkdrt a Koltségvetési szerv vezetdje
vagy az altala megbizott személy gyakorolja és hataskérébe tartozik a szakmai
teljesités  igazolasa. A  kotelezettségvallalasi, az utalvanyozasi, és a
teljesitésigazolasi jogkdr gyakorlas szabalyrendszerét és a feladatra kijelolt
személyek megnevezését az 5/2019.(X1.30.) szamu jegyzbi utasitdssal késziilt
Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

Konyvvezetés és  beszamolo-készitési kitelezettség teljesitése, informacio
adatszolgaltatas rendje, nyilvantartasok vezetése, egy¢b gazdilkodasi feladatok

5.1 A Hivatal latja el a Kaltségvetési szerv konyvvezetési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi kételezettségének teljesitését. A Hivatal gondoskodik a Kéitségvetési
szerv  gazdasagi eseményeinek  konyvelésérol, A Koltségvetési  szerv
konyvelésével kapcsolatos feladatok ellatssa az ASP integralt rendszer
Gazdalkodds Szakrendszerében torténik

5.2 A Hivatal az els6 negyedévrél aprilis 20-ig, ezt kovetéen havonta, a targyhénapot
kéveté honap 20-ig adatot szolgdltat a Koltségvetési szerv havi konyvelésének
teljesitési adatairol a Magyar Allamkincstar erre a feladatra létrehozott internes
feliiletén a KGR rendszerben. A havi adatszolgaltatasokon kiviil negyedévente, a
Koltségvetesi  szerv  vagyonvaltozasal  bemutato mérlegjelentésrél  szolgaltat
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5.4

5.5

5.6

5.7

adatot. Az adatszolgaltatasokkal parhuzamosan a Hivatal rendszeresen
tajckoztatja a Koliségvetdsi szerv vezetdjét is a pénzforgalmi és fokonyvi
konyvelésrol.

A Hivatal teljes koriien — elkiiloniilten — vezeti a Koltségvetési szerv vagyoni és
peénziigyi helyzetével kapesolatos kényvviteli nyilvantartasait, az eldiranyzatok és
azok modositasanak nyilvantartasat, a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, a
kis- €s nagyériéki eszkozok analitikus nyilvantartasat a konyvviteli elszamolasok
részletezo nyilvantartasait,

A Koltsegvetesi szerv gazdalkodasa soran felmeriil kiaddsokat és bevételeket, a
Koliségvetési szerv nevére sz616 bizonylatok alapjan a Hivatal kezeli. A Hivatal a
gazdasagi eseményekhez kapcsolodé szamladtadasi  konyvet rendszeresit,
amelybdl egyértelmlien megéllapithatd, hogy a Koltségvetési szerv a szamlat
kinek, mikor adta at tigyintézés céljabol.

A beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a Koltségvetési szerv
altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért és a Hivatalhoz idében t5rténd
beérkezéséért a Koltségvetési szerv vezetdje felelos.

A Hivatal kezeli a Koltségvetési szerv dltal foglalkoztatott kozalkalmazottak és
munkavallalok foglalkoztatasaval kapcsolatos iratokat, és vezeti a tavollétekkel
kapcsolatos nyilvantartast, a KIR rendszer segitségével,

A koltségvetési szervek mitkddése soran az eszkézok egy része feleslegesse,
hasznalhatatlanna valik. Ezeknek az eszkozoknek a korét idészakonként indokolt
attekinteni ¢s gondoskodni kell azok mas irany( hasznositasaré] (értékesitésérdl,
térités nélkiili atadasarol). illetve selejtezésérdl. A selejtezés lebonyolitasa, a leltar
Osszevetese, kiértékelése a Hivatal feladata. A leltirozas és a selejtezés rendjére
vonatkozd szabalyokat a 6/2019.(X1.30.) szamt jegyzéi utasitassal késziilt
Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzat tartalmazza.

Miikddtetés, tirgyi eszkoz karbantartas, felajitas, beruhazas , vagyonkezelés

6.1

6.2

6.3

6.4

A Koltségvetési szerv a jogszabalyokban és az dnkormanyzat vagyonrendeletében
elSirt moédon hasznaihatja és hasznosithatja az 6nkormanyzati vagyont.

A Koliségvetési szerv vezetoje lelelds az aliala vezetett intézmény rendelkezésére
bocsatott &nkormanyzati vagyon rendeltetésszeri hasznalataért és allaganak
megorzéséeért.

A Koliségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintésvédelmi, stb.,
feluilvizsgalati igény felmérésérdl tajekoztatja a Hivatalt. A Koltségvetési szerv a
dologi kiaddsai terhére kisdsszegi karbantartasi, javitasi feladatokkal kapcsolatos
kiadasokat a Hivatal tajékoztatasaval teljesithet. A  nagyobb Osszegl
karbantartasok lebonyolitasahoz - az 6nkorményzat likviditasat figyelembe véve-
testiileti jovahagyas sziikséges.

A Koltségvetési szerv beruhazasi, felujitdsi tevékenységet csak a képvisels-
testitlet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben

veégezhet.
4



6.5 A Koltségvetési szerv feladatainak ellatasat szolgdld ingatlanok felyjitasdval
kapcsolatos tevékenységek elikészitése €s lebonyolitdsa a Hivatal feladata. A
tevékenységek elokészitésében és lebonyolitasaban a Koltségvetési szerv vezetdje
részt vesz.

6.6 Amennyiben a Koltségvetési szerv beruhazasi, felujitasi tevékenységével
kapcsolatos kiaddsok a kozbeszerzési értékhatarokat elérik, vagy meghaladjak a
feladat lebonyolitisa soran az Snkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrol szolo
szabalyzataban elbirtak figyelembe vételével sziikséges lefolytatni a
kdzbeszerzést. Kiemelt figyelmet forditva a kizbeszerzéssel kapcsolatos déntési
hataskarokre.

7. A belsé ellendrzés

7.1 A Koltségvetési szerv belsé ellendrzését a Dél-Békési Toébbeéli Kistérségi
Tarsulas megbizasabol. a pécsi székhelyl King Controll Kft. végzi.

7.2 Belsé ellendrzésre a kockazatkezeléssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak
rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal elkészitett és a tarsulds munkaszervezeti
feladatat elldtd koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikonyv tartalmazza.

8. A megallapodas 2020. oktober 1-jén lép hatilyba,

Kelt: Battonya, 2020. szeptember 25.
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