Indokolas

a /2013 .(IILO1.) rendelethez

az onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél sz6lo
6/2011.(IV.1.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormdanyzatairdl sz616 2011. évi CXXXIX. térvény jelentds része
2013, januar 1-t6] [épett hatdlyba. ( A hatalybalépés 2012, januar 1-t61 a 2014, évi
onkormanyzati valasztasok napjaig fokozatosan torténik).

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint annak mellékletei és fiiggelékei még a helyi
onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény rendelkezései szerint késziiltek.

A rendelet-tervezet az 0j szabalyozas szerinti modositasokat tartalmazza.

Battonya, 2013, februar 21.

Dr. Német
cimzetes



Battonya Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
/2013.(111.01.) onkormanvzati rendelete

az 6nkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold
6/2011.(IV.01.) 6nkorméanyzati rendelet médositasarol.

Battonya Véros Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi
Z&nmmmnymmirél sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény ( a tovabbiakban: Motv.)

43.§ (4) bekezdés a./ pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk
("}) bdw zdésében biztositott feladatkdrében eljarva az 6nkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl sz6lo 6/2011.(1V.01.) énkormanyzati rendeletét (a tovabbiakban: Rendelet) az
alabbiak szerint médositja:

1.8
A Rendelet I fejezet Altalanos rendelkezések helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

“1. Fejezet Altaldnos rendelkezések

Az Mdotv-ben foglalt rendelkezéseket az dnkorméanyzat mikodési teriiletén az ezen
rendeletben — a tovabbiakban: Szabalyzat — meghatarozott kiegészitésekkel kell alkalmazni.”

2.8
A Rendelet 6.§ (1) bekezdése helvébe az alabbi rendelkezés keriil:

., 0.8 (1) Az dnkormanyzat hazai kapcsolatot kiilondsen az alabbi szervezetekkel tart:

a./ Békés Megyei Onkormanyzat,

b./ Békés Megyéért Vallalkozasfejlesztési Alapitvany,
c./ Bekés Megyei Teriiletfejleszteési Tanacs,

d./ Alfsldviz Zrt.,

e./ Dél-Alfoldi Befektetési Részvénytarsasag,

./ Del-Alfoldi Regilonalis Fejlesztést Tanacs,

g./ Dél-AlToldi Térségtejlesztési Tarsulasok Egyesiilete,
h./ Dél-Békesi Vizgazdalkodasi Tarsulat,

i./ Maroshat Teriiletfejlesztési Onkormanyzati Tarsulds,
7./ Dél Bekesi Kistérség Tobbeéla Tarsulasa,

k./ Dombegyhéz és térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulds
1/ {)rxz%()ﬁ Cigany Onkorményzat,

m./ Magyarorszagi Roméanok Orszigos Onkormanyzata,
n./ Szerb Orszagos Onkorményzat,

0./ Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szovetsége,
p./ Vasutas Telepiilések Orszagos Szovetsége,

r./ Magyar Onkorményzatok Szévetsége,

s./ Cigany Helyi Nemzetiségi C)nkomnénymt

t./ Roméan Helyl Nemzetiségi Onkormanyzat

u./ Szerb Helyi Nemzetiségi Onkormanyzat ,,



A Rendelet 9.§ (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés kertil:
., 9.8 (2) Ossze kell hivni a képviseld-testiilet tilését a képviseldk %-nek, a képviselé-

testiilet bizottsaganak az inditvanyéra, vagy ha azt népi kezdeményezéssel a
valasztopolgarok, illetve ha a helyi nemzetiségi énkormanyzat kezdeményezi.*

3

4.8

A Rendelet 11.§ (1), (4), (6) bekezdései helyébe az alabbi rendelkezések kertilnek:

» 11.§ Az tlés Gsszehivasa ¢s vezetése

(1) A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester hivja 6ssze és vezeti, akadalyoztatasa
esetén e hataskorét a polgarmester altal kijel6lt alpolgdrmester gyakorolja.

(4) A rendes iilésre sz610 meghivot a képviseld-testiilet tagjainak az tilés napjat
megel6zoen legalabb 5 nappal kell kézbesiteni. A képviseldk, valamint a képvisel6-
testiilet Glésére tandcskozasi joggal meghivottak az eléterjesztéseket Battonya varos
honlapjan (www.battonva.hu) megtekinthetik, illetve onnan let6lthetik.

Indokolt esetben - az (ilés el6tt legalabb 24 oraval - széban vagy tavbeszélén is
Gsszehivhato a képviseld-testiilet tilése.

(6) A képviseld-testiilet tilésére tandcskozast joggal meg kell hivni
a./ a teleptilési képviselot,
b./ a jegyzét,
c./ az aljegyzit,
d./ a Békés Megyeil Kormanyhivatalt,
e./ a Mezbkovacshazai Jarasi Hivatal vezet6jét,
./ atelepiilés orszaggyilési képviseldjét,
g./ a helyben miksdd partok vezetdit,
h./ a helyi rend6rors vezetojét,
1./ a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdit,
i/ azoknak a bizottsagoknak a nem képviselG-testiileti tagjait, amely bizottsagokat a
napirend érint,
k./ a napirendi pontok eldadoit,
1./ anemzetiségi dnkormanyzatok elndkeit,
m./ az 6nkormanyzati intézmények vezetdit,
n./ a helyi egyhazi vezetoket,
0./ atelepiilés diszpolgarait,
p./ az dnkormanyzati intézményekben muksdo érdekképviseletek vezetoit,
r./ akiket a polgarmester vagy meghatarozott napirendhez szakértéként barmely
képviseld indokoltnak tart.”
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5.8
A Rendelet 12.§ (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

. 12.8 (2) Az Méty. 46.§ (2) bekezdés ¢./ pontjdban meghatarozott zart tilés tartasara a
polgarmester, barmely képvisel6 vagy a jegyz6 inditvanyara kertilhet sor.”

6.§
A Rendelet 14.§ (1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

» 14§ (1) Stirgsségl inditvanyt a polgarmester, a képviseld-testiilet bizottsaga, a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatok ¢s barmely képvisel6 terjeszthet el6.

7.8

A Rendelet 18.§ (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

. 18.§ (2) Az Motv. 50. §-ban foglaltakon tal mindsitett tobbség sziikséges az alabbi
igyekben is:
a./ hitelfelvétel
b./ kotvénykibocsatas,
./ a képviseld-testiilet hataskorének atruhdzasa,
d./ kitlintetési tigyek,
e./ diszpolgéri cim adomanyozasa,
{./ allastoglalas slirgésségi inditvany elfogadasahoz,
2./ megallapodas kiilfsldi 6nkormanyzattal valé egylittmikddésrol,
h./ név szerinti szavazas.”

8.8

A Rendelet 18.§ -a az aldbbi (4) bekezdéssel egésziil ki:
., 18.(4) Amennyiben az 6nkormanyzati képvisel6 személyes érintettségvel kapcsolatos

bejelentési kotelezettségének nem tesz eleget, egy havi tiszteletdijanak 25 %-a
megvonasra keriil.*

A Rendelet 19.§ (1) bekezdése helyébe az aldbbi rendelkezés keriil:

. 19.8 (1) A képviselO-testiilet barmely tagjanak inditvanyéra minésitett tobbséggel titkos
szavazast rendelhet el az M6tv. 46.§.(2) bekezdésében foglalt ligyekben. |,
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10.§

A Rendelet 23.§ (5) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

. 23.8 (5) A jegyzOkonyv egy példanyat az eléterjesztésekkel egyiitt - a zart iilés anyaganak
kivételével - meg kell kiildeni a Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtarnak is, ahol azt
nyitvatartasi idében az allampolgarok megtekinthetik.

A jegyzdkonyv egy tovabbi példanyat 15 napon beliil meg kell kiildeni a Békés Megyei
Korméanyhivatal vezet6jének.”
11.§
A Rendelet 30.§ (1) bekezdése helyébe az alabbi, 1./ ponttal egésziil ki:

» 30,8 (1) 1/ jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, miksdésiik jogszabalysértd.”

12.§
A Rendelet 31.§ (1) €s (5) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés keriil:
L3 1.8 (1) A képviselo-testiilet Battonyai Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel egységes

hivatalt mikdodtet.
(5) A Polgarmesteri Hivatal {igyfélfogadasi rendje:

Munkanapok iigyfélfogadasi ido
Hétto 8 - 16
Kedd tigyfélfogadas nincs
Szerda 8 - 12
Csiitortok g8 - 12
Péntek 8 - 12

Az anyakdnyvi tigyintézést munkaidében tigyfélfogadasi idén tul is ellatja a hivatal.
A Polgarmesteri Hivatal munkaid6n tal a heti szabad-és pihenénapokon, munkasziineti
napokon is végzi a hazassagkotéseket, szervezi a csaladi és a tarsadalmi
linnepségeket. ,,

13.§

A Rendelet 35.§-a helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

A képviselo-testiilet az Motv, 116.§-dban foglaltak szerint megbizatasanak idétartamara
gazdasagi programot készit. A gazdasagi program a Szabalyzat fiiggelékét képezi.”

14.§

A Rendelet 37.§ (1) bekezdése helyébe az aldbbi rendelkezés keriil:
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“37.8 (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti
a./ a teleptilési képviseld,
b./ a polgarmester, alpolgarmester ¢s a jegyzo,
c./ a képvisel-testiilet bizottsaga,
d./ a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke
e./ civil szervezet képviseldje,
f./ az erre iranyuld népi kezdemeényezés.”

15.§

b

A Rendelet 39.§-a helyébe az alabbi rendelkezés keriil:
*“39.§ A rendeleteket kiilon-kiilon a naptari év elejétél kezdédden folyamatosan

sorszammal és évszammal kell ellatni. Pontos megjelélését a jogszabalyszerkesztésrol
52016 61/2009.(X11.14. IRM rendelet szabalyozza.”

16.§

A Rendelet 41.§-a helyébe az aldbbi rendelkezés keriil:

“41.§ Helvi nemzetiségi 6nkormanyzatok

(1) Battonyan cigany, roman és szerb helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikédnek.

(2) Szervezeti és mikodési szabalyzataikat e Szabalyzat fiiggelékeként kell kezelni.

(3) A roman helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye Battonya, Hunyadi u. 40., a
szerb helyi 6nkormanyzat székhelye Battonya, Hunyadi u. 58.

(4) Az dnkormanyzat a cigany helyi nemzetiségi dnkormdanyzat részére a testiileti
lléseik megtartasdhoz és tigyviteli feladataik ellatasahoz a Polgarmesteri
Hivatalban biztosit helyiséget.

17.§
A Rendelet 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete kertl.

18. §

A Rendelet 2. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete keril.
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19.§

Ez a rendelet 2013. marcius 1. napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejlleg a Polgarmesteri Hivatal
tgytelfogadasarol szold 3/1992.(11.27.) OK.sz. rendelete, valamint a Rendelet 27.§ (7)
bekezdése hatalyat veszti.

Battonya, 2013. februar 28.

Dr. Karsat Jozsef sk. Dr. Németh Ferenc sk.
polgarmester cimzetes féjegyzé

Kihirdetve: a /2013 .(I11.01.) onkormanyzati rendelet az dnkormanyzat Szervezeti és
Mitkodési Szabalyzatarol szold 6/2011.(1V.01.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol.

Dr. Németh Ferenc
cimzetes f6jegyz6

m
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A kiadmany hitelétl: Rauszhe:



1. meliéklet
az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo

6/2011.(IV.1.) dnkormanyzati rendelet mddositasarol
szold  /2013.(11.01.) 6nkormanyzati rendelethez

Battonva Varos Polgarmesteri Hivataldnak szervezetérol

A Polgarmesteri Hivatal csoporttagozddasban mukodik.
A Hivatal igazgatasi létszama a jegyzével és aljegyzdvel egyiitt 21 £6.

L. leazoatasi csoport

Letszam: 716
Vezetbje:  a csoportvezetd, aki egyben aljegyz6 is.

11, Pénziigvi csoport

Létszam: 13 {6
Vezetbje: a csoportvezetd, aki felséfoki pénziigyi végzettséggel rendelkezik
Helyettesei: a gazdalkodasi-, valamint az adotigyi csoportvezetd helyettesek.

1. A kozalkalmazottak jogallasarol sz616 torvény hatilya ala tartozé munkavallalok

- 1 16 mezbor

iV, A Munka Torvénvkonyve hatdlva ald tartozé munkavallalék

- kiizfoglalkoztatasban részvevik valtozo létszamban



2. melleklet

az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szol6
6/2011.(IV.1.) 6nkormanyzati rendelet médositasard! szol6
/2013 (I11.01.) dnkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet altal a poledrmesterre atruhazott hataskorék jesvzéke

Polgdarmester

- atmeneti segély
- temetési segély
- rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas



Fiiggelék
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo

6/2011.(1V.1.) dnkorményzati rendelet modositasarol szolo
/2013.(11L.01.) rendelethez

Telepiiléesi képviselok névsora, lakcime, telefonszama és e-mail cime

1./ Boros Csaba Battonya, Puskin u. 113. 30/717-79-44  borosfarm@citromail.hu

2./ Komléding Vidiczki
Magdolna Battonya, Puskin u. 86/a. 70/333-64-98  sziaisk@citromail.hu

3./ Korobén Eva Battonya, MCP.ltp.3/B. 70/317-80-07  eszesz@fabinet.hu

4./ Kreszta Trajan  Battona, Ady u.75. 20/209-86-12  atru@mail.globonet.hu
5./ Marjai Janos Battonya, Allomas u.142/a.  70/336-67-66 vsz.batt@freemail.hu
6./ Matuzik Istvanné Battonya, Eper u. 14. 70/382-62-21.  matuzikne@freemail hu
7./ Molnar Mihaly  Battonya, Dézsa u.62/a. 70/317-80-78  molmisi@gmail.com

8./ Mudrity Gybrgy Battonya, HOsok tere 6/b.  70/336-64-34  mudrity@freemail.hu

Bizottsaci tagok névsora

Ugyrendi Bizottsag Pénziigyi Bizottsag

elndk: Molnar Mihaly elndk: Marjai Janos

tagok: Koroban Eva tagok: Komlodiné Vidiczki Magdolna
Marjai Janos Matuzik Istvanné

Ivanovné Dobozi Emilia
Zsilka Mihaly

Muvelddesi, Oktatasi, [fjusagi és Sport Bizotisag Szocialis Bizottsag
elndk: Matuzik Istvanné elndk: Komlédiné Vidiczki Magdolna
tagok: Komlodiné Vidiczki Magdolna tagok: Koroban Eva

Koroban Eva Boros Csaba

Sutya Miklosné Bujéki Zoltan

Kovacs Jozsetné

Telepiilésfejlesztési, Mezogazdasagi és Kornvezetvédelmi Bizottsag
elndk: Marjai Janos
tagok: Molnar Mihaly

Boros Csaba

Géaspar Tamas

Németh Janosné




Figgelek

az dnkormanyzat Szervezeti és Mukodési Szabalyzatardl szolo 6/2011.(1V.1.)
Onkorméanyzati rendelet modositasarol szolo /2013.(111.01.) rendelethez

Battonva Varos Polegarmesteri Hivatalinak fiovrendje

Battonya Varos Képviselo-testiilete a Battonyai Polgarmesteri Hivatal ligyrendjét
az alabbiak szerint hatarozza meg:

Altalanos rendelkezések

1./

a./ A Polgdrmesteri Hivatal megnevezése: Battonyai Polgarmesteri Hivatal
( a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

b./ A Polgarmesteri Hivatal sz¢khelye:  5830. Battonya, F6 utca 91.

c./ A Polgarmesteri Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, maradvanyérdekeltségii 6nall6
koltségvetesi szerv.

d./ Battonya Véros Polgarmesteri Hivatalanak illetékessége Battonya varos kozigazgatasi
teriiletére terjed ki, amennyiben jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik.

e./ A Polgarmesteri Hivatal feladatkore a Képvisel6-testiilet, annak bizottsagai, a polgar-
mester, valamint a jegyz06 hataskorébe utalt és altaluk a Hivatalra bizott feladatok
ellatasara terjed ki.

A Polgarmesteri Hivatal alapfeladatai

2./

a./ A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységi korébe tartozik:

- a Képviselo-testiilet altal meghatarozott Snkorményzati tigyek el6készitése,

- a Képviselo-testiileti dontések végrehajtasa,

- a testiiletek ( Képviseld-testiilet és annak bizottsagai ) mikddésével kapesolatos
adminisztrativ feladatok ellatasa,

- a Képviseld-testiilet a polgarmester részére meghatarozott dnkormanyzati-és allam-
igazgatasi hatosagi ligyek el6készitése, a hatarozatok végrehajtasa,

- a katasztréfavédelmi feladatok,

- az 6nkormanyzat koltségvetésének elokészitése, végrehajtasa, a pénzeszkdzokkel valo
hatekony és takarékos gazdalkodas, az Snkormanyzat intézményeinek finanszirozasa,

- a Képvisel§-testiilet altal meghatdrozott hitelfelvétel, kotvény kibocsatas, alapitvany
létrehozasa, kozérdeki kotelezettségvallalas bonyolitasa,

- a koltségvetésben meghatarozott beruhdzasok elokészitése, tervezése és szervezése,

- az Onkormanyzati tulajdon tekintetében - kiilén rendeletben meghatarozott modon -
a tulajdonosi jogositvanyok gyakorlasa,
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- a vagyonnal valé hatékony gazdalkodas - a Képvisel6-testiilet dontésének megfelelden -
adas-vétel, csere, hasznalati jog atengedés, haszonbérbe adas, bérbeadas, vagy lizing
atjan, tovabbd a vagyon megterhelése, vallalkozasba torténé bevitelének intézése,

- a célhoz nem kotott forrasok betétként torténd elhelyezésérol, egyeb banki szolgaltatasok
igénybevételérdl valo gondoskodas,

- az Onkormanyzat szabalyszerli gazdalkodasanak biztositdsa.

b./ A Polgarmesteri Hivatal alap-és vallalkoz6i tevékenységébe tartozo feladatait a Hivatal
alapité okiratarol szolé 150/2012.(VL.28.)KT. hatarozat tartalmazza.

A Poloarmesteri Hivatal mikodése

a./ A Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozddasat a Szervezeti €s Mikddési Szabaly-
zat melléklete tartalmazza.

b./ A polgarmester a képviselo-testlilet dontései szerint €s sajat dnkormanyzati jogkorében
iranyitja a hivatalt.

c./ A polgarmester feladatai a Hivatal iranyitasaval kapcsolatosan a kovetkezok:

a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével

- meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal feladatait a Képviseld-testiilet munkajanak
szervezeéseben, a képviselS-testiileti dontések elékészitésében és végrehajtasaban,
tovabba a polgarmester hataskorébe utalt 6nkormanyzati-és allamigazgatasi hatosagi
ligyek végrehajtasaban,

- gyakorolja a munkéltatol jogokat a jegyzd, az dnkormanyzati kézalkalmazottak, a Munka

Torvénykonyve alapjan foglalkoztatott dolgozok, valamint a nem 6nkorményzati

intézményben foglalkoztatott, a képviselo-testiilet altal kinevezett dolgozok tekintetében,

- gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az dnkormanyzati intézmények vezetoi
vonatkozasaban,

- kezdeményezi a telepiilesi vagyon hasznositasat, az onkormanyzati vagyon rendeltetését
érinté dontések el6készitését, tovabba a kozellatasi kérdésekkel kapesolatos allasfogla-
lasok kialakitasat,

- koordindlja az dnkormanyzat vallalkozasait, illetve az ezzel kapcsolatos polgarmesteri
hivatali munkat.

d./ A polgarmester képviselO-testiilettel és bizottsagokkal kapcsolatos feladatait a Szervezeti
¢s Miikadési Szabalyzat, valamint a Belligyminisztérium altal kiadott hataskori jegyzék
tartalmazza.

4./

A toallasa alpolgarmester ellatja a polgarmester altalanos helyettesitését, egyebekben az
alpolgarmesterek feladatait a polgarmester hatarozza meg.

5./

a./ A jegvzonek a Polgarmesteri Hivatal vezetésével kapcsolatos feladatai:
- gvakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatallal kozszolgalati jogviszonyban
1évo koztisztviselok tekintetében,
- javaslatot dolgoz ki a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezetének kialakitasara, munka-
rendjének és tgyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,
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- ellenjegyzi a polgarmester éltal a Polgarmesteri Hivatal részére kiadott bels6 utasitasokat,

- ellatja a Polgarmesteri Hivatal, mint 6nall6 kéltségvetési szerv operativ gazdalkoddsi
feladatainak belsé iranyitasat,

- az allamhaztartasi torvényben foglaltak szerint informaciot szolgaltat az 6nkormanyzat
pénziigyeirdl,

- biztositja az dnkormanyzat altal alapitott és fenntartott kdltségvetesi szervek ¢s
intézmeények pénziigyi, gazdasagi és toérvényességi ellendrzését,

- utalvanyozasi joggal rendelkezik az dnkormanyzat koltségvetésében meghatarozott
polgarmesteri hivatali koltségvetés keretein beliil,

- irnyitja a Polgarmesteri Hivatal hatosagi, kdzigazgatasi és ligyfélszolgalati tevékeny-
seget,

- tandcskozasi joggal résztvesz a Képviseld-testlilet €s annak bizottsagai tilésén,

b/ A jegyz6 Képviseld-testiilettel és bizottsdgokkal kapcsolatos feladatait a Szervezeti és
Miiksdési Szabalyzat, valamint a Belligyminisztérium altal kiadott hataskori
jegyzék tartalmazza.

6./

a./ Az aljegyz6 ellatja mindazokat a feladatokat, melyeket szamara a jegyz6 kinevezésekor
meghatarozott.
b./ A csoportvezetd érvényesiti és képviseli az éltala vezetett szervezeti egységen beliil a
kozponti és a hivatali vezet6i dontésekbdl kovetkezo prioritdsokat.
c./ A csoportvezetd feladatai kiillondsen:
- kdzremikédik a helyi testiileti dontések szakmai el6készitésében,
- koordindlja szervezeti egységén beliil a dolgozok munkéjat,
- elkésziti a csoport feladatkorébe tartozo testiileti eléterjesztéseket,
- gondoskodik a csoport feladatkdrébe tartozé testiileti hatarozatok végrehajtasarol,
- biztositja az iranyitasa ala tartozok munkaveégzésének feltételeit,
- gondoskodik a csoport feladatkdrébe tartozo nkormanyzati rendeletek folyamatos
karbantartasaroél,
- a csoporton belll megszervezi a helyettesitést, a munkakorok atadasat, a szabasago-
tast,
- résztvesz a Képviselt-testiilet tilésein, eldsegiti a bizottsagok, a képviselok, a polgar-
mester, a jegyz0 és az aljegyzé munkajat,

- a csoportvezet6 konkrét feladatait a jegyz6 altal kiadott munkakéri leiras tartalmazza.

I

d./ A csoportvezetdt hatarozatlan idore a jegyz6 bizza meg.

7./

A Polgiarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységei altal ellatott feladatok

a./ A csoportok feladatkorébe tartozik a Képviselo-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester
és a jegyzd hataskorébe utalt Snkormanyzati ligyek, dnkormanyzati-¢s allamigazgatasi
hatésagi feladatok el6készitése és végrehajtasa a kovetkezd targykori felosztas szerint:



Igazgatasi csoport feladatai:

- anyakdnyvi igazgatas, csaladi tinnepek szervezésével kapesolatos feladatok,

- népessegnyilvantartas,

- allampolgérsagi tigyek intézése,

- hagyateki lgyintézés,

- honvédelmi 1gazgatas,

- belkereskedelmi tevékenység, tizletek miikodési engedélyének kiadésa,

- mezbgazdasaggal kapesolatos feladatok,

- lakasiigyi igazgatas és helységgazdalkodas,

- a Ptk-bol adodo feladatok,

- szocialis és egészségligyl 1gazgatas,

- hatésagi bizonylitvanyok kiadésa,

- talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézes,

- kézminyilvantartds,

- épitési igazgatasi ponthoz kapesolodo feladatok,

- kérnyezetvédelmi és terliletfejlesztési igazgatas,

- telepiiléstejlesztéssel kapcesolatos feladatok,

- kozlekedési-, hirkozleési és viziigyi igazgatas,

- helyi vizgazdalkodas korébe tartozé feladatok,

- kdzteriiletek nyilvantartasa,

- sokszorositas, telefax kezelése,

- szakkonyvek., lapok, k6zlonyok nyilvantartas, kezelése,

- testiileti hatdrozatok nyilvantartasa, végrehajtasuk ellentrzése,

- A képviselO-testiilet, a polgdrmester, az alpolgarmester €s a jegyz6 munkdjaval
kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,

- az Ugyiratkezelési feladatok ellatasa az egész Polgarmesteri Hivatal tekintetében,

- a Hivatal személyzeti feladatainak intézése,

- oktatasi, nevelési, kézmivel6dési igazgatasi teladatok,

- az Ugyrendi, a Telepiilésfejlesztési, Mezdgazdasagi és Kornyezetvédelmi, az Ok-
tatasi, Mivelddési, Ifjusagi és Sport, valamint a Szocialis Bizottsdgok munkafeltéte-
leinek biztositasa, a bizottsagok mik6désének adminisztracidja, dontéseik eldkészi-
tése és végrehajtasa.

Pénziigyi csoport feladatai:

- elkésziti az onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint az dnkormanyzati intézmé-
nyek koltségvetési és fejlesztési koncepeidjat,

- javaslatokat készit a céltamogatasok korének meghatarozasara,

- elkésziti az onkorményzat koltségvetési tervezetét, tovabba a koltségvetés végrehajtasa-
r6l sz016 beszamolot,

- ellatja a Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,

- az onkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési
szervek pénzellatasarol,

- elkésziti az onkormanyzat zarszdmadasat,

- elokésziti a hitelfelvételt, a banki szolgaltatasok igénybevételét,

- elkésziti a jogszabalyoknak megfeleléen a havi, féléves, a harom-negyedéves, éves
allamhaztartasi adatszolgaltatasokat,
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- végzi az dnkormanyzati intézmények pénziigyi, gazdasagi ellendrzését,

- ellatja az adoigazgatasi feladatokat,

- nyilvantartja a varosi nkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont, ingo, ingatlan, tovabba
forgalomképtelen, korlatozottan forgalomképes és forgalomképes felosztas szerint,

- a zarszamadassal egyidejlileg elkésziti az éves vagyonleltart,

- nyilvantartja az dnkormanyzati vallalkozasokat, az 6nkormanyzati részvényeket,
tizletrészeket,

- gondoskodik a varoshaza fenntartasarol, az ezzel kapcsolatos gondnoki feladatok
ellatasarol,

- megrendeli a szakkonyveket, lapokat, kézlonyoket,

- gondoskodik a takaritasi, gépkocsi-iizemeltetési, fenntartdsi feladatok ellatasardl,

- elkésziti az onkormanyzat egészét érint6 gazdasagi, pénziigyi elemzéseket,

- végzi a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi, gazdasagi ellendrzését,

- elkésziti, illetve elvégzi a Pénziigyi Bizottsag altal meghatarozott pénziigyi, gazdasagi
elemzéseket, illetve ellendrzéseket,

- biztositja a Pénziigyi Bizottsag mikodési feltételeit, végzi annak adminisztraciojat,
dontésének elokészitését és végrehajtasat

-végzi a gazdasagilag nem Onallé dnkormanyzati intézmények pénziigyi-gazdasagi
feladatait kiilon megallapodas alapjan.

b./ A koztisztviselok feladatait a jegyz6 altal kiadott munkakéri leiras tartalmazza.
c./ A csoportok részletes feladatait az Beliigyminisztérium altal kiadott hataskori
jegyzék tartalmazza, melynek alapjan az egyes dolgozok részére kiadott munkakéri leirds
hatarozza meg a konkrét feladatokat.

8./

A Polsarmesteri Hivatal mikodésével kapcesolatos eovéb feladatok

A csoportvezeto:

a./ engedélyezi a csoport dolgozdinak hivatalos belféldi kikiildetését, kivéve a sajat gép-
koesi hasznalatat,

b./ engedélyezi a beosztottak rendes évi (fizetett) szabadsagat,

¢./ beosztottjal vonatkozasaban javaslattételi joggal rendelkezik a jegyz6 hataskdrébe
tartozo munkaltatoi jogok tekintetében.

9./

A kiadmanyozasi jogot a hataskoriikbe tartozo iigyekben a polgarmester €s a jegyzé is belsé
utasitasban szabalyozza.
Ezen belso utasitasokat az Ugyrend mellékleteként kell kezelni.

16./

a./ A polgarmestert tavolléte esetén 6nkormanyzati Ggyekben az alpolgarmester, a Polgar-
mesteri Hivatallal kapcesolatos ligyintézésben a jegyzo helyettesiti.

b./ A jegyz6t tavollétében az aljegyz6 helyettesiti.

c./ Az egyes hivatali dolgozdk helyettesitési rendjét a munkakoéri leirasok tartalmazzak.
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11/

a./ A Polgarmesteri Hivatalban évente legalabb 2 munkaértekezletet kell tartani.

b./ A csoportok szitkség szerint, de évente legalabb 2 csoportértekezletet kotelesek
tartani, melynek idépontjarol a polgarmestert és a jegyzot értesitik.

c./ A munkaértekezletekrol feljegyzést kell késziteni.

d./ A polgarmester - a jegyzd, a csoportvezetok és a csoportba nem tartozé dolgozok
részvetelével - sziikség szerint munkamegbeszélést tart, melynek célja az aktudlis
feladatok koordinalasa.

12./

a./ A dolgozdknak jard éves szabadsag mértékét évente meg kell hatarozni és errél
nyilvantartast kell vezetni. A szabadsagok kiadasarél éves szabadsagolési tervet kell
késziteni.

b./ A szabadsagok nyilvantartasat a személytigyi feladatokkal megbizott dolgozé végzi,
akinek az igénybevételek engedélyezését mindenki kételes elozetesen atadni.

c./ A betegség miatti tavollétet a betegallomanyba vételt kivetéen haladéktalanul jelenteni
kell a csoportvezetdnek és az illetékes tigyintézének.

13./

A dolgozok kitelesek a munkdjuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot megoérizni és ezen
kiviil sem kézolhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket, adatokat, amelyekbdl
kozvetleniil a Képviseld-testiiletre, annak bizottsagara, a Polgarmesteri Hivatalra, vagy az
tigyfélre nézve hatrany szarmazhat.

14./

a./ A Polgarmesteri Hivatal ligyiratkezelése kézpontilag torténik, melynek kézvetlen iranyi-
tasa, feligyelete az igazgatasi csoport feladatkdrébe tartozik.

b./ A Polgarmesteri Hivatal részére érkez postai kiildeményeket a kdzponti iktato osztja
szét a cimzettek szerint.
A postabontast a jegyz0, tavollétében az aljegyz6 végzi. Az 6 feladatuk a postabontassal
egyidejileg a szignalas is.

15/

a./ Az ligyintézo az ligyet az ligyintézési hataridon beliil koteles elintézni és ezt kdvetden az
tigyiratot haladéktalanul az irattarban lerakni.

16./

i épviselet, irasbeli kitelezettséovallalas, szerzodéskiotés

a./ Az 6nkormanyzatot a polgarmester képviseli. Meghatalmazassal a polgarmester a Pol-
garmesteri Hivatal dolgozdjat is megbizhatja az énkormanyzat képviseletével.
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b./ Birdsag elotti képviseletre a Polgarmesteri Hivatal dolgozdja részére irdsos meghatalma-
zas szilkséges.
c./ A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester, a jegyz0, vagy meghatalmazasukkal a Polgar-
mesteri Hivatal dolgozoja képviseli.
17/

a./ Az 6nkormanyzat nevében irasbeli kételezettségvallalasra, szerzodéskotésre a polgdrmes-
ter jogosult. Ezt a jogat esetenkénti dontéssel a jegyzére dtruhazhatja.

b./ A szerziddések, megallapodasok eldkészitésébe be kell vonni a jegyz6t a jogszerliség, a
targy szerint érintett csoportot a szakszertiség céljabol.

18./

Utalvanvozasi jog, cégszeri alairas

a./ A Polgarmesteri Hivatal, mint 6nalléan gazdalkodo intézmény esetében
kotelezettségvallalasra /utalvanyozasra a jegyz0, tavollétében az aljegyzé jogosult.
Pénziigyi ellenjegyzésre a pénziigyi csoportvezetd, tavollétében a pénziligyi csoportvezetd-
helyettes jogosult.

b./ Az onkormanyzat, mint 6nall6 intézmény esetében kotelezettségvallalasra/utalvanyozasra
a polgarmester, tavollétében az alpolgarmester jogosult.

¢./ Mindkét esetben pénziigyi ellenjegyzésre a pénziigyi csoportvezetd, tavollétében a
pénziigyi csoportvezetd-helyettes jogosult.

19./

Cégszerl alairasra a pénzintézet felé bejelentett személyek is jogosultak a bejelentésben
szereplé médon.

20./

a./ A Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt és ott forgalomban 1év6 bélyegzokrol az igazgatasi
csoport nyilvantartast vezet. A nyilvantarto a hasznalatra kiadott bélyegzok meglétét
évenként ellendrizni kiteles.

b./ A bélyegz6t kezels anyagi, munka-és blintetéjogi felelosséggel tartozik a bélyegzd jog-
szer(i hasznalataért.

Ha a dolgozo a rabizott bélyegz6t elvesziti, errdl a csoportvezetének koteles irasban
jelentést tenni. A csoportvezetd kiteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozé felelds-
ségét megvizsgalni, a szitkséges intézkedéseket megtenni, tovabba a bélyegz6 megsemmi-
sitési eljarast lefolytatni.

21/

a./ Az elhasznalodott, megrongalodott, vagy feleslegessé valt bélyegzét az igazgatasi csoport-
nak vissza kell adni, mely gondoskodik annak megsemmisitésérol.
Az errdl késziilt jegyzOkonyvet a nyilvantartas mellékleteként meg kell 6rizni.

b./ Ha a bélyegz6t kezeld dolgozo koztisztviseldi jogviszonya megszinik, a bélyegz6 vissza-
adasat az atvev az utolsé munkaban t61t6tt napon igazolja.



22./

a./ A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatéi jogokat a dolgozok tekintetében a csoportveze-
tok, a csoportvezetok tekintetében a jegyzo6, tavollétében az aljegyzd, a nem koztisztvi-
seld esetében a polgarmester gyakorolja.

b./ Amennyiben a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybevétele sziikséges, annak engedélye-
zésére a jegyz6 jogosult valamennyi dolgozé tekintetében, mig a jegyz6 esetében a kikiil-
detést a polgarmester engedélyezi.

23./
a./ A csoportok dolgozoi feladataik ellatdsahoz hivatali gépkocsit igényelhetnek. Az igénye-
ket a targyhetet megel6zo péntek déli 12 orajaig kell bejelenteni az igazgatasi csoporthoz.
b./ Az igazgatasi csoport a bejelentett igényeket a polgdrmesterrel, tavollétében a jegyzbvel
tortént egyeztetés utan, az elbiralast kdvetden visszaigazolja.

24./

a./ Az ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé hatalyos jogszabalyokban
foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell.

Battonya, 2013, februar 28.

Dr. Karsal Jézsef sk, Dr. Németh Ferenc sk.
polgarmester cimzetes {Gjegyzo

A kiadmany hiteléiil: Raus




1. melléklet
a Polearmesteri Hivatal Ugvrendjéhez

a kiadmanyozas rendjérol Battonya Viros Polgarmesteri Hivatalaban
a polgarmester hataskorébe tartozé iigyekben.

A Magyarorszag helyt 6nkormanyzataird!l sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény 67. § ¢)
pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjét a hataskorémbe tartozd
tigyekben az alabbiak szerint szabalyozom:

L./ A Képviselo-testiilet hataskorébe tartozo 6nkormanyzati tigyekben a polgarmester
tavollétében kiadmanyozasi joga altalanos érvénnyel - a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatban foglaltak szerint - az alpolgdrmesternek van.

2./ A polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyekben és hatosagi jogkorskben a
kiadményozasi jogot a polgarmester tavollétében, helyette a jegyzd gyakorolja.

3./ A polgarmester hataskorébe és a Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozo,
toglalkoztatassal kapcsolatos iratok kiadmanyozasi jogat a pénziigyi esoportvezeté
helyettes gyakorolja.

4./ A polgérmester hataskorébe tartozo kiztemetési tigyekben, valamint a képviseld-testiilet
altal a polgarmesterre atruhdzott atmeneti segély, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas,
temetesi segély Onkormanyzati hatésagi igyekben a kiadmanyozasi jogot az aljegyzé
gyakorolja.

Battonya, 2013, februar 28.

Dr. Karsai Jozsef
polgarmester



2. mellékiet

a Poloarmesteri Hivatal Ugsvrendjéhez

a kiadmanyozas rendjérol Battonya Viaros Polgarmesteri Hivataliban
a jegyz6 hataskorébe tartozé iigyekben.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3)
bekezdés j) pontja alapjan a kiadmanyozas rendjét a hataskérombe tartozo iigyekben az
alabbiak szerint szabalyozom:

1./ Az aljegyz6nek a jegyz6 nevében kiadményozasi joga van az igazgatasi csoport
feladatkorében ellatott valamennyi tigyben.

2./ A jegyz6 hataskorébe tartozé adoigazgatési tigyekben a jegyzd nevében a pénziigyi
csoport vezetdje, tavollétében annak helyettese teljes koril kiadmanyozasi joggal
rendelkezik.

3./ Felhatalmazast kap a Polgarmesteri Hivatal valamennyi, az 1. és IL. besorolési osztalyba
tartozo koztisztviseldje, hogy a jegyz6 nevében az ligy érdeméhez nem tartozo levelezé-
seket, megkereséseket kiadmanyozza.

4./ Ez a Szabalyzat az Ugyrend hatalybalépésével egyidejlileg 1ép életbe.

5./ A Szabélyzatot az Ugyrend mellékleteként kell kezelni.

Battonya, 2013, februar 28.

Dr.Németh Ferenc .
cimzetes tojegyzd



